Zarzadzenie Nr38/2023
Wojta Gminy Zotynia
z dnia 25 wrzesnia 2023 r.

w sprawie okreslenia materialow planistycznych niezbednych do opracowania projektu
budzetu Gminy Zolynia na rok 2024 i projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Zolynia

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. — Dz. U. 22023 1., poz. 40 ze zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( tj.- Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) oraz Uchwaty Nr XXXVII1/306/2023
Rady Gminy Zolynia z dnia 25 wrzesnia 2023 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej Gminy Zolynia, zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych Gminy
Zolynia, Sekretarza Gminy Zotynia, kierownikéw referatow Urzedu Gminy w Zolyni i
pracownikoéw merytorycznie odpowiedzialnych za dokonywanie wydatkéw z zakresu swoich
stanowisk pracy i zakresu obowigzkéw stuzbowych — do opracowania materacéw
planistycznych, tj. plany finansowe, wnioski w celu sporzadzenia projektu budzetu na rok
2024 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Zolynia.

2. Materialy, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy zlozy¢ w wersji papierowej oraz w wersji
elektronicznej (edytowalnej), w sekretariacie Urzedu Gminy w Zolyni w terminie do 15
pazdziernika 2023 roku.

3. Komisje state Rady Gminy Zolynia, radni, rady soleckie, organizacje pozarzadowe sktadaja
wnioski 0 ujecie w budzecie gminy zadan, nie p6zniej niz do dnia 15 pazdziernika 2023 roku.

§ 2.

1. Materialy planistyczne kierownicy, pracownicy, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 opracowujg
na podstawie kalkulacji sporzadzonej w oparciu o nastgpujace zalozenia:

1) planowane dochody z majatku gminy ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy, wydane
decyzje, a w zakresie sprzedazy o szacunek uwzgledni jacy aktualne ceny rynkowe,

2) pozostale dochody wlasne ustala si¢ na poziomie przewidywanego wykonania za 2023
rok, lub $rednie wykonanie z ostatnich trzech lat, z uwzglednieniem planowanych zmian
wysokosci stawek podatkowych i oplat od dnia 1 stycznia 2024 roku,

3) subwencje¢ ogolng, udzialy w podatku dochodowym od os6b fizycznych , 0s6b prawnych
na podstawie informacji Ministerstwa Finansow,

4) dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na podstawie informacji Wojewody oraz
Dyrektora KBW,



5) srodki bezzwrotne, dotacje w wysokosciach okre§lonych w umowach, porozumieniach,
wnioskach o dofinansowanie, wstepnych promesach,

6) pozostate dochody na podstawie przewidywanego ich wykonania w roku 2023,

7) wynagrodzenia osobowe kalkulowaé wedhug kwot i stanu zatrudnienia na dzien 1 wrzeénia
2023 r. biorac pod uwage skutki finansowe zatwierdzonych zmian organizacyjnych,
planowanych podwyzek, nagrod, innych wytycznych okreslonych w odrebnych przepisach.
Fundusz panowa¢ zgodnie z regulaminem wynagradzania w danej jednostce oraz
obowigzujacym prawem,

8) wydatki biezace planuje si¢ na podstawie przewidywanego ich wykonania w roku 2023, z
wylaczeniem wydatkéw o charakterze jednorazowym majgcym miejsce w 2023 r. Planowaé
jednorazowe, te o ktorych juz wiemy ze wystgpia w roku 2024,

9) w przypadku zadan biezacych, ktore rozpoczynaja si¢ w 2024 konieczne jest szczegélowe
ich uzasadnienie wraz z kalkulacja,

10) planowane wydatki majgtkowe oraz wydatki na remonty okresla sie w wysokosci
wstepnej kalkulacji, wstepnego szacunku, przedmiaru robét,

11) projekt planu dochodéw i wydatkow winien zawieraé szczegdtowe uzasadnienie wzrostu
lub spadku przewidywanych na 2024 rok dochodow i wydatkéw w poréwnaniu z rokiem
2023,

12) przy prognozowaniu wielkosci kwot do budzetu gminy nalezy uwzglednié:

a) obowigzujgce uchwaty Rady Gminy Zotynia majace wplyw na budzet Gminy Zotynia,
b) warunki porozumien i uméw zawartych przez Gming Zolynia z innymi podmiotami,

¢) podstawowe wskazniki makroekonomiczne, prognozowang inflacje, dynamike PKB, itp.

§ 3.

Okresla si¢ wzory dokumentoéw do projektu budzetu Gminy Zotynia na 2024 rok:

1. Plan dochodéw/wydatkow - zatgcznik nr 1

2. Wykaz zadan inwestycyjnych i remontowych planowanych do realizacji z 2024r. i w latach
kolejnych — zatacznik nr 2.

3. Projekt planu finansowego Instytucji Kultury — zalgcznik nr 3.

4. Dane informacyjne o wynagrodzeniu i zatrudnieniu — zatacznik nr 4.

§ 4.

1. Zobowigzuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne gminy, referaty i samodzielne
stanowiska pracy w Urzedzie Gminy w Zotyni do przygotowania materiatléw planistycznych
oraz wzajemnej wspolpracy.

2. Zobowigzuje si¢ podmioty, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 do uwzglednienia w budzecie na
2024 rok srodkéw w formie dotacji dla jednostek zaliczanych do sektora finansow
publicznych oraz jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych, stowarzyszen,
klubow sportowych, itp. na realizacje zadan wiasnych gminy.



§5.
Skarbnik Gminy Zotynia przeprowadzi analize przedlozonych materialéw i przedstawi
Wojtowi Gminy Zoltynia wstepng wielkos$é planowanych dochodéw oraz wstepna kwote
wydatkow dla poszczegélnych dzialow i rozdzialow klasyfikacji budzetowej dotyczacych
projektu budzetu Gminy Zotynia na 2024 rok.

§6.
Wojt Gminy Zolynia weryfikuje i wprowadza w nich ewentualne zmiany. Wszelkie zmiany
wprowadzane trakcie prac nad projektem budzetu wymagaja formy pisemnej i powodujg
koniecznos¢ niezwlocznej aktualizacji planow przez podlegle jednostki organizacyjne gminy i
referaty Urzedu Gminy w Zolyni.

§ 7.
Skarbnik Gminy Zotynia  po ostatecznej akceptacji przez Wojta Gminy Zolynia
przedlozonych zestawien planowanych kwot dochodow i wydatkéw budzetowych opracowuje
projekt uchwaly budzetowej na 2024 rok wraz z objasnieniami oraz projekt Wieloletnie;j
Prognozy Finansowej Gminy Zotynia.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 38/2023
Wéjta Gminy Zotynia z dnia 26 wrzesnia 2023 r.

Plan dochodow/wydatkow — jednostka organizacyjna
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Zadania inwestycyjne i remontowe w 2024 roku i latach kolejnych

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 38/2023
Wojta Gminy Zotynia z dnia 26 wrzesnia 2023 r.
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 38/2023
Wéjta Gminy Zotynia dnia 26 wrzesnia 2023 r.

Projekt finansowy Instytucji kultury
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 38/2023
Wojta Gminy Zotynia z dnia 26 wrzesnia 2023 .

Dane informacyjne w wynagrodzeniach i zatrudnieniu — jednostka organizacyjna .............c..o.e.
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