ZARZADZENIE Nr 49/2020
WOITA GMINY ZOLYNIA
zdnia 14 grudnia 2020r.

W sprawie wprowadzenia zaktualizowanej procedury rozliczania podatku od towaréw i ustug w Gminie
Zotynia oraz zaktualizowanej procedury obiegu dokumentéw oraz jednolitych zasad prowadzenia ewidencji

dla celéw podatku od towaréw i ustug w Gminie Zotynia.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 713 ze

zm.), zarzadzam, co nastepuje:
§1

Gmina Zotynia (dalej: »Gmina”) oraz jej jednostki budzetowe poczawszy od dnia 1 stycznia 2017 r. prowadza
scentralizowane, wspdlne rozliczenia w zakresie podatku od towardw i ustug (dalej: , VAT”) jako jeden podatnik

VAT, wystepujacy pod numerem identyfikacji podatkowej nadanym Gminie.

§2

1. W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku od towardw i ustug (dalej: VAT) w Gminie
oraz jej jednostkach budzetowych (zwanych dalej »jednostkami”), w szczegéinoéci w zwigzku z obowigzkiem
prowadzenia wspdlnych rozliczen w zakresie podatku VAT jako jeden podatnik VAT oraz w zwigzku
z wprowadzonymi nowymi obowigzkami w zakresie rozliczen VAT, zobowiazuje sie Skarbnika Gminy
do zaktualizowania istniejacych w Gminie procedur w zakresie rozliczania podatku VAT oraz obiegu
dokumentdw i jednolitych zasad prowadzenia ewidencji dla celéw podatku VAT w Gminie i wprowadzenia ich.

2. Procedury stanowig integralng cze$¢ niniejszego zarzadzenia.
§3

Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek budietowych oraz osoby wyznaczone przez tych kierownikéw

do zapoznania sie z procedurami, o ktérych mowa w § 2.

§4

Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek budzetowych do wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za wypetnianie
obowigzkéw dotyczacych rozliczania podatku VAT oraz do przestania w formie pisemnej do Urzedu Gminy
informacji o tych osobach wraz ze wskazaniem zakresu odpowiedzialnosci w terminie do 15 stycznia 2021 r.
Zobowiazuje sie kierownikéw do przesytania niezwtocznie w formie pisemnej do Urzedu Gminy aktualizacji tej
informacji w razie wystapienia zmian powodujacych takg koniecznoéé.

§5
Kierownikdéw jednostek budzetowych, jak réwniez osoby przez nich wyznaczone czyni sie odpowiedzialnymi
za prawidtowe sporzadzenie czastkowej czesci ewidencyjnej pliku JPK_V7M obejmujacej ewidencje sprzedazy

i zakupu dla celéw podatku VAT, sporzadzenie czastkowej czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7M oraz wypetnianie
innych obowigzkéw wynikajacych z przepiséw dotyczacych podatku VAT, w szczegélnoéci w zakresie
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wystawiania faktur — w zakresie powierzonych im zadar na podstawie procedury,

0 ktorej mowa w § 2 oraz w
zakresie zdarzen wynikajgcych z dziatalnoéci danej jednostki budzetowe;.

§6

Procedury, o ktérych mowa w § 2 wchodzg w zycie z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Jednoczeénie traci moc Zarzadzenie Nr 47/16 Wéjta Gminy

Zotynia z dnia 20 grudnia 2016 r. w sprawie centralizacji rozliczerh w zakresie podatku od towardéw i ustug
Gminy Zotynia oraz Jej jednostek budzetowych.
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PROCEDURA OBIEGU DOKUMENTOW ORAZ JEDNOLITYCH
ZASAD PROWADZENIA EWIDENCJI DLA CELOW PODATKU
OD TOWAROW | UStUG

GMINYZOLYNIA

Stan prawny: listopad 2020 r.
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1. Wykaz aktéw prawnych i pojeé

Skréty uzywane w niniejszej Procedurze:

1. Gmina - Gmina Zotynia

2. UG~ Urzad Gminy Zotynia

3. jednostki i zaktady lub jednostki organizacyjne — jednostki budzetowe oraz samorzgdowe zaktady
budzetowe

4. podatek VAT — podatek od towaréw i ustug

5. ustawa lub ustawa o VAT — Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug(t.j. Dz.U. z
2020r., poz. 106 ze zm.)

6. ustawa o finansach publicznych - Ustawa z dnia 27 sierpnia 2008 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
22019, poz. 869 ze zm.)

7. KKS — Ustawa z dnia 10 wrzeénia 1999 r. Kodeks Karny Skarbowy (t.j. Dz.U. 2 2020 r., poz. 19 ze zm.)

8. Ordynacja podatkowa — Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2020 r,
poz. 1325 ze zm.)
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2. Uwagi ogdlne
2.1 Kwestie wstepne

Niniejsza procedura reguluje zasady obiegu dokumentéw oraz jednolitego prowadzenia ewidencji dla celow
podatku VAT poprzez okreslenie regut obowiazujacych jednostki organizacyjne Gminy w celu rzetelnego,
terminowego oraz poprawnego wypetniania obowigzkéw wynikajacych z ustawy o VAT oraz centralizacji
rozliczerh Gminy w zakresie podatku VAT.

Procedura okresla zasady wystawiania faktur dokumentujacych sprzedaz towardw i ustug oraz postgpowania
wobec otrzymanych faktur dokumentujgcych zakupy towardw i ustug, prowadzenia ewidencji sprzedazy
izakupu, a takie sporzadzania pliku JPK_V7M, ktdry jest skitadany zgodnie z wzorem dokumentu
elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2019 r. poz. 700, 730, 848, 1590 i 2294), ktéry obejmuje deklaracje i
ewidencje, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od towaréw i ustug (dalej: ,JPK_V7M”), a takze
ich korekt, rozliczania podatku od towaréw i ustug, rozliczania zobowigzania podatkowego / nadwyzki podatku
naliczonego nad naleznym oraz wskazuje zasady dotyczace odpowiedzialnosci za poszczegblne elementy
rozliczed VAT w Gminie oraz jej jednostkach organizacyjnych.

Gmina w celu realizacji obowiazkdw wynikajacych z ustawy o podatku VAT sporzadza zbiorcza czesc
deklaracyjnaoraz zbiorczaczeéé ewidencyjng pliku JPK_V7M, a ktére sy przygotowywanenapodstawie
czgstkowych plikéw JPK_V7M jednostek oraz UG.

Za prawidtowos¢ sporzadzanych czastkowychplikéw JPK_V7Mjednostek oraz UG i scentralizowanych plikéw
JPK_V7M Gminyoraz prowadzonych rozliczeh VAT jednosteki Gminy odpowiedzialny jest kierownik danej
jednostki oraz osoba wskazana przez kierownika.

Pracownicy wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy s obowigzani do przestrzegania zasad wskazanych
w niniejszej procedurze.

W przypadku, gdyby w jednostce wystapita sytuacja nieopisana w niniejszej procedurze, badi tez pracownik
odpowiedzialny za wykonywanie obowiazkéw przewidzianych w niniejszej procedurze powzigt watpliwosci
w zakresie sposobu poprawnego zachowania w okreslonej sytuacji, powinien przestaC zapytanie na adres e-
mail:mrupar@zolynia.pllub skontaktowac sie z:Pan Michat Rupar, nr tel.: +48 17 224 30 18.

2.2  Odpowiedzialno$¢ karnoskarbowa

Kierownicy oraz osoby wskazane przez kierownikéw jednostek przyjmuja odpowiedzialnos¢ za prawidtowe
sporzadzanie czastkowego plikuJPK_V7M danej jednostki na gruncie ustawy o finansach publicznych oraz KKS.
Pracownicy danej jednostki wskazani przez kierownika jednostki przyjmuja odpowiedzialnos¢ na gruncie
ustawy o finansach publicznych oraz KKS w zakresie powierzonych im zadar.

KKS reguluje zakres czynow uznawanych za karalne m.in. w zakresie prawa podatkowego. Odpowiedzialnosé
karna za przestepstwa skarbowe oraz odpowiedzialnos¢ za wykroczenia skarbowe zostata uregulowana w art.
1 § 1 KKS, zgodnie z ktérym odpowiedzialnosci tej podlega wytacznie ten, kto popetnia czyn spotecznie
szkodliwy, zabroniony pod grozbg kary przez ustawe obowiazujaca w czasie jego popetnienia.

Natomiast przestepstwem skarbowym lub wykroczeniem skarbowym nie jest czyn zabroniony, ktdrego
spoteczna szkodliwo$¢ jest znikoma (art. 1 § 2 KKS). Ponadto, przestepstwa skarbowego lub wykroczenia
skarbowego nie popetnia sprawca czynu zabronionego, jezeli nie mozna mu przypisa¢ winy w czasie czynu
(art. 1 § 3 KKS). Jezeli do dokonania przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego wymagane jest
nastagpienie okreslonego w KKS skutku, sprawca zaniechania podlega odpowiedzialnosci karnej za
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przestgpstwo skarbowe lub odpowiedzialnodci za wykroczenie skarbowe jedynie wtedy, gdy cigzyt na nim
prawny, szczegolny obowigzek zapobiegniecia skutkowi (art. 1 § 4 KKS).

Majgc na uwadze powyisze, przestepstwo skarbowe stanowi czyn bezprawny, zawiniony oraz spotecznie
szkodliwy bardziej niz znikomo, ktory jest zabroniony pod grozba kary przewidzianej w KKS.

Wykroczeniem skarbowym natomiast jest czyn zabroniony, jezeli kwota uszczuplonej lub narazonej

na uszczuplenie naleznosci publicznoprawnej albo warto$¢ przedmiotu czynu nie przekracza pieciokrotnej

wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia w czasie jego popetnienia.
Wykroczeniem skarbowym sa réwniez inne czyny zabronione, uregulowane w czesci szczegolnej KKS.

Zgodnie z KKS, odpowiedzialnoéci o charakterze karno-skarbowym podlegaja jedynie osoby fizyczne
(w szczegolnosci odpowiedzialnoéci takiej nie podlegaja jednostki organizacyjne Gminy czy tez sama Gmina).

Kryteria oceny spotecznej szkodliwosci czynu zostaty wskazane w art. 53 § 7 KKS, ktory nakazuje oceniaé
stopier spotecznej szkodliwosci czynu na podstawie: rodzaju i charakteru zagrozonego lub naruszonego dobra,
wagi naruszonego przez sprawce obowigzku finansowego, wysokosci uszczuplonej lub naraionej na
uszczuplenie naleznosci publicznoprawnej, sposobu i okolicznoéci popetnienia czynu zabronionego, jak réwniez
postaci zamiaru, motywacji sprawcy, rodzaju naruszonej reguty ostroznosci i stopnia jej naruszenia.

Powstanie odpowiedzialnoéci karnej w stosunku do sprawcy przestgpstwa lub wykroczenia skarbowego
warunkowane jest przypisaniem temu sprawcy winy. Przestepstwa skarbowe lub wykroczenia skarbowe

popetniane sa umysinie, a nieumyéinie wytacznie jesli KKS tak stanowi (art. 4 § 1 KKS).

Czyn zabroniony jest popetniony umyslinie, jezeli sprawca chce go popetni¢ albo przewidujgc mozliwosé jego
popetnienia, na to sie godzi. Natomiast czyn zabroniony popetniony jest nieumyslnie, jezeli sprawca nie ma
zamiaru jego popetnienia, jednak popetnia g0 na skutek niezachowania ostroznosci wymaganej w danych
okolicznosciach, mimo ze mozliwoéc¢ popetnienia tego czynu przewidywat albo mégt przewidzie¢ (art. 4 §21i 3
KKS). Dopuszczenie sie naruszenia obowigzujacych norm prawnych, jednakie bez elementu winy (umysinej lub
nieumysinej) po stronie sprawcy, nie stanowi przestepstwa ani wykroczenia skarbowego. Co istotne w
przypadku winy nieumyslnej nalezy wskazaé, iz sprawca nie ma zamiaru popetnienia czynu jednak dopuszcza
si¢ go na skutek niezachowania odpowiedniej ostroznosci, ktdra powinien zachowac.

Podkreslic nalezy, ze zgodnie z art. 9 § 3 odpowiedzialnoé¢ za przestgpstwa skarbowe lub wykroczenia
skarbowe ponosi¢c moze réwniez osoba, ktéra zajmuje sig sprawami gospodarczymi danej jednostki
organizacyjnej. Osoby takie mogg podlega¢ odpowiedzialnoéci karno-skarbowej jesli niewtasciwie wykonywaty
obowigzek nadzoru nad przestrzeganiem regut obowigzujacych w dziatalnosci danej jednostki organizacyjnej.

Niniejsza procedura okre$la stanowiska, ktérych sprawowanie wigze sie z odpowiedzialnoécig za prowadzenie
ewidencji dla celéw podatku VAT Gminy oraz jej jednostek organizacyjnych (osobami odpowiedzialnymi sg
kierownik jednostki oraz osoby przez niego wyznaczone), jak réwniez wiasciwy tryb obiegu dokumentdw, a

takze zakres obowigzkdw.
2.3 Archiwizowanie dokumentéw

Wszystkie archiwizowane dokumenty nalezy przechowywac przez okres co najmniej 5 lat liczac od korica roku,
w ktérym uptynat termin zaptaty podatku za dany okres. Przykiadowo, w przypadku ztozenia pliku JPK_V7M
za kwiecieri 2020 r. termin zaptaty podatku uptynat 25 maja 2020 r. Liczac od korica roku (a wiec 31 grudnia
2020 r.) dokumenty dotyczace pliku JPK_V7M za kwiecieri 2020 r. nalezy przechowywa¢ do 31 grudnia 2025 r.

wiacznie.
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Nalezy réwniez zaznaczyé, ze termin ptatnosci podatku wynikajgcego z plikow JPK_V7Msktadanych za grudzien
poszczegdinych lat uptywa w styczniu nastepnego roku. W konsekwencji, w przypadku ztozenia pliku JPK_V7M
za grudzien 2020 r., termin ptatnosci podatku uptynie 25 stycznia 2021 r. Oznacza to, ze liczac od konca roku
(a wiec 31 grudnia 2021 r.) dokumenty dotyczace pliku JPK_V7M za grudzien 2010 r. nalezy przechowywad
co najmniej do 31 grudnia 2026 r.

Nalezy podkreslic, ze w przypadku wydatkéw inwestycyjnych dokumenty nalezy przechowywac przez
okresco najmniej 10 lat liczac od poczatku roku, w ktérym dana inwestycja zostata oddana do uzytkowania.
Powyisze wigze sie z faktem, iz w okredlonych przypadkach przepisy art. 91 ustawy o VAT przewidujg
mozliwoéé dokonywania korekty wieloletniej od nabycia srodkéw trwatych przez okres 10 lat.

Nalezy podkresli¢, ze w niektérych przypadkach okresy obligatoryjnego przechowywania dokumentéw moga
by¢ diuzsze — w zaleznosci od tresci stosowanych przepiséw, innych niz przepisy dotyczace VAT.

Za przechowywanie i archiwizacje dokumentéw dotyczacych VAT odpowiada kierownik danej jednostki
i pracownik merytoryczny odpowiedzialny za archiwizacje dokumentéw w danej jednostce.
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3. Woystawianie faktur

Szczegotowe zasady wystawiania faktur oraz elementy, ktére powinny zawiera¢ faktury zostaty wskazane
w procedurze rozliczania podatku VAT Gminy. Niniejsza instrukcja okredla czynnosci organizacyjno-techniczne
zwigzane z wystawianiem faktur. Wszystkie wystawione i otrzymane faktury nalezy archiwizowac.

Gmina jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku VAT, identyfikowanym poprzez numer
NIP 8151633492. Jednostki s obowigzane wystawia¢ faktury w zwiazku zdokonywanga sprzedaza towaréw

i ustug na rzecz:
® innego podatnika VAT,
e podatku od wartosci dodanej,
e podatku o podobnym charakterze,
e osoby prawnej niebedacej podatnikiem,
® osoby fizycznej bedacej nabywea towaru lub ustugi, ktéra zazadata wystawienia faktury w terminie
3 miesigcy od korica miesigca, w ktérym wydano towar lub wykonano ustuge bad? otrzymano catoéé lub
czesd zaptaty.
W przypadku dokonywania sprzedaiy na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej
ustug dzierzawy / najmu, dostawy mediéw, {wiadczenia ustug telekomunikacyjnych (i innych ustug wskazanych
wart. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT) wystawianie faktur nie jest wymagane przepisami, jednakze zgodnie
z podejsciem Gminydokumentowanie ww. czynnosci za pomocyg faktur VAT jest konieczne (terminy

wystawiania faktur okresla procedura rozliczania podatku VAT).

Wprzypadku, gdy podatnik (jednostka) dokonuje transakcji podlegajacej zwolnieniu z opodatkowania
na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT lub przepiséw wydanych na podstawie art. 82 ust. 3 (rozporzadzenie
ws. zwolnieri z VAT, tj. rozporzadzeniewprowadzajace inne niz okrelone wustawie o VAT zwolnienia), nie jest
on obowigzany do wystawienia faktury na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku

o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem.

Za wystawianie faktur odpowiada pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki. Faktury nalezy wystawiaé
wdwoch (lub wiecej) egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz pozostaje w dokumentacji jednostki.
Wystawione faktury sprzedazy ujmuje sie w ewidencji sprzedazy oraz w ksiegach rachunkowych zgodnie

z polityka rachunkowosci.

Faktury nalezy numerowaé poczawszy od kolejnego numeru faktury w danym miesigcu — sposéb ustalania tego
fragmentu numeracji pozostaje do decyzji jednostki. Nastgpnie umieszcza sie oznaczenie miesiaca oraz roku
w formacie MM/RRRR (np. 11/2020). Koricowo umieszcza sig symbol danej jednostki. Wykaz symboli jednostek
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury. Nalezy wskazad, ze numeracjg nalezy prowadzi¢ w taki sposéb,
aby unikna¢ sytuacji oznaczenia dwéch fakturtakim samym numerem. Przyktadowy sposéb numeracji faktur:

0001/03/2017/XX, 0002/03/2017/XX, 0003/03/2017/XX.

Wystawiajgc fakture dokumentujaca sprzedaz towaréw i ustug, jako dane sprzedawcy nalezy wskazaé dane

Gminy, tj. w szczegélnosci:

Gmina Zotynia

ul. Rynek 22

37-110 Zotynia

NIP: 8151633492

Nazwa jednostki organizacyjnej
Adres jednostki organizacyjnej
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Natomiast jako dane wystawcy nalezy wskaza¢ dane jednostki (o ile jest to mozliwe):

Nazwa jednostki

ul. nazwa ulicy

Kod pocztowy, miejscowosc

nr rachunku bankowego

Jezeli ze wzgledéw technicznych nie jest mozliwe wystawienie faktury zgodnie z powyiszym schematem
(np. z powodu ograniczen technicznych systemu ksiegowego, ograniczeniem ilos¢ pol na fakturze), nalezy

wskaza¢ inne dane pozwalajace na identyfikacje jednostki, ktéra wystawita dang fakture, w szczegdlnosci adres
danej jednostki.

Przy takich ograniczeniach, ww. dane mogg zosta¢ pominiete lub tez jednostka moze umiesci¢ w innym polu
(np. w polu dostawcy), dodatkowe oznaczenie pozwalajace na identyfikacje jednostki wystawiajacej fakture.

Nalezy jednak podkre$lié, iz wystawiona fakturakazdorazowo musi zawiera¢ NIP Gminy.

W przypadku, gdy stwierdzone zostana nieprawidtowoéci zwigzane z wystawieniem faktury nalezy wystawic
fakture korygujaca zgodnie z zasadami wskazanymi w procedurze rozliczania podatku VAT Gminy.

Strona 8z 14



4. Faktury zakupowe
na potrzeby wystawienia przez

W przypadku dokonywania przez dang jednostke nabyé towardw lub ustug,
Gminy, tj. w szczegdinosci:

dostawce faktury dotyczacej zakupuww. towaréw i ustug nalezy wskazaé dane

Gmina Zotynia

ul. Rynek 22

37-110 Zotynia

NIP: 8151633492

Nazwa jednostki organizacyjnej
Adres jednostki organizacyjnej

Nalezy wskazac, ze analogicznie jak w przypadku faktur sprzedazowych, na fakturze zakupowej dostawca musi
ujac dane pozwalajgce na identyfikacje jednostki dokonujacej nabycia towaréw / ustug, w szczegdinoéci adres
danej jednostki.

Faktury zakupuotrzymane w formie papierowej nalezy podstemplowaé w celu potwierdzenia daty wptywu
faktury do jednostki. Otrzymane faktury dotyczace zakupdw towardéw i ustug  wykorzystywanych
do wykonywania czynnoéci opodatkowanych ujmuje sie w ewidencji zakupu oraz w ksiggach rachunkowych
zgodnie z polityka rachunkowocci.

W odniesieniu do faktur zakupowych otrzymanych w formie elektronicznej, konieczne jest gromadzenie

danych pozwalajacych najednoznaczneokreélenie momentuotrzymania faktury zakupowej, a tym samym
momentu powstania prawa do odliczenia VAT.

W przypadku, gdy stwierdzone zostang nieprawidtowosci zwigzane z otrzymang fakturg zakupu nalezy
wystawic note korygujaca zgodnie zzasadami wskazanymi w procedurze rozliczania podatku VAT Gminy. W
przypadku natomiast, gdy nie jest mozliwe wystawienie noty korygujacej, nalezy poinformowaé sprzedawce o

koniecznosci wystawienia faktury korygujacej.
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5. Plik JPK_V7M - cze$¢ ewidencyjna

Jednostki organizacyjne Gminy prowadzg ewidencjg sprzedazy oraz ewidencje zakupu dla potrzeb rozliczania
podatku VAT zgodnie z przepisami ustawy 0 VAT, w szczegdlnosci zgodnie z art. 109 tej ustawy, w formie czesci
ewidencyjnej w ramach pliku JPK_V7M.

Ewidencja prowadzona jest dla poszczegdinych okreséw rozliczeniowych tj. miesigcznie.

Za prowadzenie ewidencji w danej jednostce odpowiedzialna jest wyznaczona osoba przez kierownika
jednostki.

Ewidencje muszg by¢ prowadzone terminowo i rzetelnie, tak aby na ich podstawie byto mozliwe sporzadzenie
czedci deklaracyjnej pliku JPK_V7M jednostki, zgodnej z przepisami ustawy 0 VAT.Osoby wyznaczone przez
kierownika jednostki odpowiadajg za prawidiowos¢ sporzadzanych ewidencji sprzedazy i zakupu oraz
uproszczonych ewidencji sprzedazy i zakupu.

Ewidencje sprzedazy i zakupu jednostek sporzadza sie i przesyla w formiepliku JPK_V7Mza posrednictwem
poczty elektronicznej do: Pan Michat Rupar na adres e-mail: mrupar@zolynia.pl, najpéiniej w terminie
do 15 dniamiesigca nastgpujacego po miesigcu, za ktéry sktadanyjest JPK_V7M(przyktadowo, ewidencja
za luty2021r. powinna zosta¢ przekazana do UG do 15marca 2021r.).

O kaizdym przypadku przewidywanego opodinienia w przestaniu czastkowych ewidencji sprzedazy izakupu
jednostek w formie pliku JPK_V7M nalezy poinformowaé: PanMichat Rupar (e-mail: mrupar@zolynia.pl,
tel.: +48 17 224 30 18) najpdiniej w terminie 2 dni roboczych przed uptywem terminu na przesfanie
czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu jednostek w formie pliku JPK_V7M wraz ze wskazaniem przyczyn
opdinienia.

Ewidencje sprzedazy i zakupdw prowadzone sg w formie elektronicznej, w formie pliku JPK_V7M, jednakze
wraz z przestaniem ewidencji zgodnie z niniejszym punktem procedury nalezy dokonac wydruku ewidencji
sprzedazy izakupu, odpowiednio je podstemplowac, a osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji w
jednostce powinna je podpisac oraz dokona¢ ich archiwizacji. Stempel powinien zawierac imie i nazwisko
osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencji w jednostce, jej podpis oraz datg dokonania stempla.

Archiwizowane ewidencje sprzedaizy i zakupu nalezy przechowywac zgodnie z zasadami przedstawionymi
w pkt , 2. Uwagi ogdine”.

Strona 10z 14



6. Plik JPK_V7M - czes¢ deklaracyjna

Na podstawie ewidencji sprzedazy i zakupu za dany okres rozliczeniowy (tj. miesiecznie) sporzadza sie

czastkowq czesé deklaracyjng pliku JPK_V7Mjednostki.

Za sporzadzanie czastkowej czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7M w danej jednostce odpowiedzialna jest osoba

wyznaczona przez kierownika jednostki.

Czastkowe czesci deklaracyjne plikéw JPK_V7M jednostek sporzadza sie i przesyta za posrednictwem poczty
elektronicznej do UG na adres e-mail: mrupar@zolynia.plwraz z ewidencja zakupu i sprzedazy w formie czesci
ewidencyjnej pliku JPK_V7M, tj. najpdzniej w terminie do 15 dnia miesigca nastepujacego po miesiagcu za ktéry
sktadany jest plik JPK_V7M (przyktadowo, w przypadku rozliczenza luty 2021 r. dokumentacja powinna zosta¢
przekazana do UG do 15marca 2021r.).

O kazdym przypadku przewidywanego opdznienia w przestaniu czastkowej czedci deklaracyjnej pliku JPK_V7M
nalezy poinformowaé: PanMichat Rupar (e-mail: mrupar@zolynia.pl, tel.: +48 17 224 30 18),najpdiniej
wterminie 2 dni roboczych przed uptywem terminu na przestanie czastkowejczesci deklaracyjnej pliku

JPK_V7Mjednostki wraz ze wskazaniem przyczyn opdznienia.

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym nie dokonano sprzedazy opodatkowanej oraz
nie dokonano naby¢ podlegajacych odliczeniu, sporzadza sig czastkowa czes¢ deklaracyjna pliku JPK_VIM
»Zerowa” jednostki. Taki plik réwniez powinien zosta¢ przestany do UG w ww. terminie.

Réwnoczesnie z przestaniem czastkowej czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7M jednostki do UG nalezy
wydrukowac czastkowa czes¢ deklaracyjng pliku JPK_V7M jednostki,odpowiednio ja podstemplowaé, a osoba
do tego wyznaczona powinna podpisacczastkowg czesé deklaracyjng pliku JPK_V7M jednostki oraz dokona¢ jej
archiwizacji. Stempel powinien zawierac imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za sporzadzenie czesci
deklaracyjnej pliku JPK_V7M w jednostce, jej podpis oraz date dokonania stempla.

Archiwizowane czastkowe czesci deklaracyjne pliku JPK_V7M nalezy przechowywac zgodnie z zasadami
przedstawionymi w pkt ,2. Uwagi ogdlne”.

¥k k

Przestane czastkowe pliki IPK_V7M(tgcznie czesé ewidencyjna i deklaracyjna) jednostek, sa podstawg
do sporzadzenia zbiorczego pliku JPK_V7M Gminy.

Zbiorczy deklaracje VAT Gminy sporzadza sie w formie JPK_V7M. Za sporzadzenie zbiorczego pliku JPK
odpowiada Pan Michat Rupar. Sporzadzony plik nalezy ztozy¢ do Urzedu Skarbowego w taricucie za pomoca
$rodkéw komunikacji elektronicznej.

Réwnoczesnie z przestaniem pliku JPK_V7M do Urzedu Skarbowego, osoba do tego wyznaczona powinna
wydrukowac zbiorczy plik JPK_V7IM (czes¢ ewidencyjng i deklaracyjng), odpowiednio ja postemplowac
i podpisac. Stempel powinien zawiera¢ imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za sporzadzenie czesci
deklaracyjnej pliku JPK_V7M w jednostce, iej podpis oraz date dokonania stempla.Nastepnie, wydrukowany

zbiorczy plik JPK_V7Mnaleizy zarchiwizowaé i przechowywac zgodnie z zasadami przedstawionymi w pkt

»2. Uwagi ogéine”.
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7. Rozliczenie zobowiazania podatkowego / nadwyiki podatku naliczonego
nad naleznym

7.1  Pozycja wynikajaca z czastkowych plikéw JPK_V7M jednostek

a) Jednostka organizacyjna wykazuje w czgstkowym pliku JPK_V7M pozycje ,do zaptaty” (nadwyzka VAT
naleznego nad VAT naliczonym)

W przypadku, jezeli w danym okresie rozliczeniowym z czgstkowegopliku JPK_VIM jednostki organizacyjnej
wynika kwota zobowigzania podatkowego, jednostka ta jest obowigzana przekaza¢ srodki pienieine
w odpowiedniej wysokosci celem uregulowania zobowigzania VAT wykazanego w czastkowym pliku JPK_V7M
jednostki na konto UG o numerze 98 9175 0000 2001 0001 6463 0063, najpdiniej do 18 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, za ktory sktadanyjest plik JPK_V7M.

b) Jednostka budzetowawykazuje w czgstkowym pliku JPK_V7M pozycje ,do zwrotu” (nadwyika VAT
naliczonego nad VAT naleznym)

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym z czastkowego pliku JPK_V7Mjednostki budzetowejwynika
kwota nadwyzki VAT naliczonego nad VAT naleznym, Gmina nie dokonuje zwrotu ww. nadwyzki na rzecz
jednostki budzetowej.

7.2 Pozycja wynikajaca ze zbiorczego pliku JPK_V7MGminy
a) Kwota do zaptaty

W przypadku, gdy ostateczna kwota wynikajaca ze zbiorczego pliku JPK_V7M stanowi zobowigzanie
podatkowe, zaptaty ww. kwoty zobowigzania Gminy dokonuje UG.

Kwota podatku do zaptaty wynikajaca ze zbiorczego pliku JPK_V7M Gminy jest przekazywana przelewem na
rachunek bankowy Urzedu Skarbowego w taricucie, whasciwy dla celéw rozliczeri Gminy z tytutu podatku VAT.

b) Kwota do zwrotu

W przypadku, jesli w danym okresie rozliczeniowym, w wyniku ztozenia zbiorczego pliku JPK_V7M przez Gming
powstanie nadwyzka podatku naliczonego nad podatkiem naleznym, jej zwrot dokonywany jest przez Urzad
Skarbowy w catosci na rachunek bankowy Gminy.

W tym zakresie Gmina przygotowuje odpowiedni wniosek o zwrot VAT, ktéry jest podpisywany przez Skarbnika
Gminy. Gmina przygotowuje wiasny wzér wniosku o zwrot VAT, w ktérym wskazuje, z czego wynika
wnioskowany zwrot VAT.

¢) Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy

W przypadku, jeéli w danym okresie rozliczeniowym, w wyniku ztozenia zbiorczego pliku JPK_V7M przez Gming
powstanie nadwyika podatku naliczonego nad podatkiem naleznym, mozliwe jest takie, aby zostata ona
przeniesiona na nastepny okres rozliczeniowy (w catosci lub czesci).

Decyzja w zakresie rozdysponowania kwotg nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym jest podejmowana
przez Skarbnika Gminy.
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8. Korekty pliku JPK_V7M

Jezeli stwierdzono nieprawidtowoéci w przestanych czastkowych plikach JPK_V7M(w czesci ewidencyjnej lub
deklaracyjnej), nalezy dokonaé korekty JPK_V7M w odpowiedniej czesci (tj. gdy btad dotyczy wytacznie czesci
deklaracyjnej albo ewidencyjnej — odpowiednio w czedci deklaracyjnej albo ewidencyjnej; jezeli btad dotyczy
zarowno czesci ewidencyjnej, jak i deklaracyjnej — w catosci), a nastepnie procedowac zgodnie z zasadami
przedstawionymi powyiej.

lezeli nieprawidtowoséci w przestanych czastkowych plikach JPK_V7M jednostki, stwierdzono przed terminem
na ztozenie pliku JPK_V7M (zgodnie z art. 99 ust. 1 ustawy o VAT podatnicy sg obowigzani sktadac JPK_V7IM
w terminie do 25. dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, za ktéry sktada sie JPK_V7M), nalezy niezwlocznie
przesta¢ do UG skorygowany czastkowyplik JPK_V7M, a nastepnie skontaktowac sie z UG w celu ustalenia
dalszego toku postepowania.

lezeli ze skorygowanegopliku JPK_V7M jednostek wynika wieksza kwota VAT do zaptaty do Urzedu
Skarbowego niz z pierwotnego czastkowegopliku JPK_V7Mjednostki, nalezy przestac do UG skorygowany
czastkowyplik JPK_V7M jednostki, a nastepnie skontaktowaé sie z UG w celu ustalenia daty ztozenia korekty.

Po ustaleniu daty ztozenia korekty JPK_V7M(jeéli korekta zwigkszajaca zobowigzanie na poziomie jednostki
zostanie stwierdzona po ztozeniu rozliczenia) i ustaleniach z UG, jednostka jest zobligowana obliczy¢ kwote
odsetek od powstatej zalegtosci podatkowej na dzied ztozenia korekty zgodnie z przepisami Ordynacji
podatkowej, a nastepnie jest zobowigzana niezwiocznie przekazaé¢ érodki pieniezne celem uregulowania
zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami w odpowiedniej wysokosci na konto UG.

W przypadku stwierdzenia przez Naczelnika Urzedu Skarbowego w tancucie nieprawidiowoéci w przestanym
przez Gming JPK_V7M, Gmina moze by¢ wezwana do ich skorygowania. W takiej sytuacji Gmina bedzie
zobowigzana w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania (dalej: ~Wezwanie”) przesta¢ JPK VM
skorygowany w zakresie nieprawidtowosci wyszczegolnionych w wezwaniu lub ztozyé wyjasnienia wskazujace,
ze ewidencja takich btedéw nie zawiera.

W zwigzku z powyzszym, jezeli Wezwanie bedzie dotyczyto transakcji ujetych w JPK_V7M jednostki, UG jest
zobowigzany w terminie 2 dni roboczych od daty otrzymania Wezwania do powiadomienia danej jednostki
o stwierdzonych nieprawidtowoéciach. W takim przypadku jednostka jest zobowigzana w terminie 4 dni
roboczych od otrzymania od UG informacji o0 Wezwaniu do:

a) skorygowania nieprawidtowosci oraz przestania prawidfowegoczastkowego JPK_V7M do UG, lub
b) przestania do UG na adres e-mail: mrupar@zolynia.pl pisemnych wyjasnien wskazujacych, ze ewidencja
takich bteddw nie zawiera

- @ nastepnie do bezzwtocznego skontaktowania si¢ z: Pan Michat Rupar, nr tel.: +48 17 224 30 18w celu
poinformowania o przestaniu skorygowanego czastkowego JPK_V7M lub wyjasnien oraz ustalenia dalszego

toku postepowania.

k%

Regulacje zawarte w niniejszej procedurze s obligatoryjnie uwzgledniane w polityce rachunkowosci jednostek
oraz UG.

Pracownicy jednostek oraz UG s3 obowiazani do przestrzeganiapostanowien niniejszej procedury.
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Zatacznik nr 1 - Wykaz symboli jednostek

1. Urzad Gminy w Zotyni — UG

2. Szkota Podstawowa nr 1 - SP1

3. Szkota Podstawowa nr 2 — SP2

4. Szkota Podstawowa w Brzozie Stadnickiej — SPBRZ

5. Szkota Podstawowa w Smolarzynach — SPSM

6. Szkota Podstawowa w Zmystowce — SPZM

7. Zesp6t Szkét im. A. Mickiewicza w Zotyni - ZS

8. Przedszkole w Zotyni — PRZED

9. Gminny Zespét Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Zotyni — GZEAS

10. Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Zotyni - GOPS
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Wykaz aktéw prawnych i poje¢é

Skréty uzywane w niniejszej Procedurze:

1.

2

10.

i1,

12,

Gmina — Gmina Zotynia
UG - Urzad Gminy Zotynia

jednostki i zaktady lub jednostki organizacyjne — jednostki budzetowe oraz zaktady budzetowe

IST - jednostka/i samorzadu terytorialnego

podatek od towardw i ustug — podatek VAT
ustawa lub ustawa o VAT - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U.
2 2020r., poz. 106 ze zm.)

ustawa o systemie oswiaty — Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz.U. z 2020 r.,

poz. 1327 ze zm.)

ustawa o pomocy spotecznej — Ustawa z dnia 12 marca 2014 r. o pomocy spotfecznej (t.j. Dz.U. z 2020 r.,
poz. 1876 ze zm.)

rozporzadzeniews. prewspétczynnika — Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r.

w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towardéw i ustug do celéw
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw (t.j. Dz.U. z 2015 r., poz. 2193 ze zm.)

rozporzgdzeniews. zwolnien z VAT - Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w
sprawie zwolnieri od podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnier (tj.Dz.U. z
2020 r., poz. 1983 ze zm.)

ustawa o centralizacji- Ustawa z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o szczeg6lnych zasadach rozliczeri podatku
od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od paristw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(tj. Dz.U.z 2018 r., poz. 280 ze zm.)

nie-podatnik ~ osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej oraz rolnik ryczattowy

W rozumieniu ustawy o VAT
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Il. Uwagi ogodlne

Niniejsza procedura ma na celu wskazanie prawidiowego sposobu rozliczern poszczegélnych rodzajow
transakcji dla celéow podatku VAT. Procedura zostata podzielona na czeici wedtug poszczegélnych typow
transakcji sprzedazy wystepujacych w Gminie oraz jej jednostkach, co ma na celu usprawnienie wyszukiwania
niezbednych informacji. W podatku VAT wystgpuje podatek nalezny, naliczany od transakcji sprzedaiy
towaréow | ustug podlegajacych opodatkowaniu oraz podatek naliczony, wykazywany na fakturach
dokumentujacych nabycia towaréw i ustug. Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT podatnicy sg uprawnieni do
pomniejszenia podatku naleznego o kwote podatku naliczonego pod warunkiem jego zwigzku z czynnosciami
opodatkowanymi VAT.

Procedura szczegdtowo wskazuje jak nalezy rozlicza¢ rézne rodzaje transakcji sprzedazy, odnoszac sie
do wszystkich elementéw konstrukcyjnych podatku VAT koniecznych do prawidtowego raportowania transakcji
sprzedazy dla celdw tego podatku.

Niniejsza procedura wskazuje w szczegolnosci:

e moment powstania obowiazku podatkowego w przypadku danej transakcji, a wigc, w ktérym dniu

(a tym samym, w ktérym okresie rozliczeniowym, a zatem w ktérym miesigcu) nalezy rozpoznac
(wykaza¢ w rejestrze sprzedazy oraz deklaracji) dang transakcje;

e podstawe opodatkowania, a wiec kwote netto danej transakcji, ktéra nastepnie nalezy opodatkowaé

wedtug odpowiedniej stawki VAT (o ile jest to transakcja podlegajaca opodatkowaniu VAT);

e sposob opodatkowania (stawke podatku) danej transakji, tj. czy dana transakcja:

= podlegaopodatkowaniu VAT wedtug stawki podstawowej (22%/23%) lub wedtug stawek
obnizonych (7%/8% lub 5%),

= korzysta ze zwolnienia z opodatkowania VAT,
= w ogdle nie podlega opodatkowaniu VAT;

e czy z tytutu dokonania danej transakcji sprzedazy istnieje obowiazek wystawienia faktury, a jesli tak

to, w jakim terminie nalezy wystawi¢ fakture.

W odniesieniu do transakcji dotyczacych nabycia towaréw i ustug, niniejsza procedura okresla jedynie ogodlnie
zasady odliczania VAT naliczonego.

Nalezy zauwazy¢, ze przepisy 0 VAT sa wyjgtkowo skomplikowane. Dodatkowo, na ich gruncie, istniejg daleko
idace watpliwosci interpretacyjne, skutkujgce czgsto réznorodnym podejs’.ciem réznych organdw do tego
samego zagadnienia. W konsekwencji, nie jest wykluczone, ze stanowisko organéw podatkowych w
odniesieniu do niektdrych transakcji moze réznié¢ sie w stosunku do przedstawionego w niniejszej procedurze.
W tym kontekicie, nalezy podkreslic, ze sposéb traktowania dla celéow rozliczenia VAT poszczegélnych
transakcji zostat wybrany w niniejszej procedurze przez Gming, jako preferowany i najbardziej optymalny,
biorac pod uwage réznorodne czynniki. Nie zwalnia to jednak 0s6b odpowiedzialnych za rozliczenia VAT w
poszczegblnych jednostkach od odpowiedzialnosci za monitorowanie zmieniajacych sie przepiséw o VAT oraz
towarzyszacej im praktyki interpretacyjnej organéw podatkowych i sadéw administracyjnych, jak rowniez nie
zwalnia to tych oséb od zastosowania zgodnego z prawem rozliczenia podatku w poszczegdinych jednostkach.
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. Instrukcja rozliczania VAT dla pracownikéw jednostek budzetowych
zajmujacych sie dziatalnoscia oéwiatowa (przedszkola, szkoty)

1. Sprzedaz positkow

Opodatkowanie sprzedazy positkéw.

Majac na uwadze wydang w dniu 10 czerwca 2020 r. interpretacje o0gdlng Ministra Finanséw
0 sygn. PT1.8101.3.2019PT1.8101.3.20, jezeli sprzedazy positkéw dokonuja jednostki objete systemem oswiaty
W rozumieniu przepiséw ustawy o systemie oswiaty (art. 2), np. przedszkola na rzecz podopiecznych oraz
nauczycieli/wychowawcéw (pracownikéw pedagogicznych), taka transakcja nie podlega opodatkowaniu

podatkiem VAT.

W pozostatych przypadkach tj. w sytuacji, w ktérej ww. jednostki dokonujg sprzedazy positkdw narzecz
podmiotéw innych niz wskazane powyzej (pracownikéw niepedagogicznych, oséb trzecich), takie transakcje
beda opodatkowane obnizong stawka VAT 8% (art. 41 ust. 12f w zw. z art. 41 ust. 2 ustawy o VAT).

Nalezy przyja¢, iz wskazanapowyzej obnizona stawka VAT nie obejmuje sprzedazy: napojéw innych niz
wymienione w zataczniku nr 3 lub 10 albo w przepisach wykonawczych do ustawy o VAT, towardw w stanie
nieprzetworzonym przez podatnika, innych niz wymienione w zataczniku nr 3 lub 10 albo w przepisach
wykonawczych do ustawy o VAT oraz positkéw, ktérych sktadnikiem sg towary wskazane jako wylgczone
z grupowan wymienionych w poz. 2 i 11 zatgeznika nr 10 do ustawy, opodatkowanych przy zastosowaniu

podstawowej stawki VAT (23%).

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy positkdw na rzecz pracownikéw niepedagogicznych lub o0séb
trzecich jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku).

Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy positkéw na rzecz pracownikdw niepedagogicznych lub oséb trzecich
powstaje z chwilg wykonania tych ustug. Jezeli ptatnosc z tytutu wykonania tych ustug zostata ustalona
W nastepujacych po sobie okresach (np. miesieczne lub kwartalne okresy rozliczeniowe) obowigzek podatkowy
powstaje wraz z uptywem kazdego z tych okreséw (tj. w ostatnim dniu danego okresu, np. ostatni dzief

miesigca, kwartatu).

Jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata,
rata) lub zapfaty catoici kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu
otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty. Taka sytuacja moze wystepowaé w przypadku

optfacania tzw. karnetéw na positki w placéwkach oswiatowych.

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzeda: positkdw na rzecz
pracownikéw niepedagogicznych lub oséb trzecich nie jest konieczne, o ile nabywcg takiej ustugi jest osoba
fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy
od korica miesigca, w ktérym wydano towar badé otrzymano catos¢ lub czesé zapfaty.

W sytuacji, gdy wykonanie czynnoéci przez jednostke jest dokonywane na rzecz jednego z podmiotéw
wymienionych w art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy o VAT powinno zosta¢ udokumentowane faktura.

Przyktad - przedszkole prowadzi stotéwke, ktéra dokonata nastepujgcych transakgcji:
1. Sprzedazy obiadu na rzecz wychowawcy grupy przedszkolnej w dniu 15 kwietnia, otrzymujac z tego
tytutu 10 zt.

2. Sprzedazy obiadu za kwote 10,8 zf oraz zielonej herbaty za kwote 2 zt w dniu 27 kwietnia, na rzecz

osoby fizycznej niebedacej pracownikiem przedszkola.
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3.

Sprzedazy obiadu za kwote 15 zf na rzecz ksiegowej przedszkola w dniu 5 maja.

Sposob rozliczenia transakcji:

1.

2.

Dot. pkt 1: sprzedaz obiadu na rzecz wychowawcy — pracownika pedagogicznego, nie bedzie podlegaé
opodatkowaniu VAT.

Wobec powyzszego, jednostka moze ww. transakcje udokumentowac za pomocg innych dokumentow
ksiegowych, np. za pomoca dowolnego dowodu wewngtrznego.

Dot. pkt 2: obowiazek podatkowy z tytutu sprzedazy obiadu i zielonej herbaty nalezy rozpoznac
w kwietniu (27 kwietnia — data dokonania sprzedazy) w kwocie 12,8 zt brutto, z czego 10,8 zt jako
sprzedaz opodatkowang stawka VAT 8% oraz 2 zt jako sprzedaz opodatkowang podstawow3 stawkg VAT
23%. Podstawa opodatkowania w odniesieniu do sprzedazy obiadu bedzie kwota 10 zt, a VAT
od dokonanej sprzedazy wyniesie 0,8 zt. Podstawa opodatkowania w odniesieniu do sprzedazy zielonej
herbaty bedzie kwota 1,63 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 0,37 zt.

Dot. pkt 3: obowigzek podatkowy 2 tytutu sprzedazy obiadu nalezy rozpozna¢ w maju (5 maja - data
dokonania sprzedazy) w kwocie 15 zt brutto, jako sprzedaz opodatkowang preferencyjng stawkg VAT
w wysokosci 8%. Podstawa opodatkowania w odniesieniu do sprzedazy obiadu bedzie kwota 13,89 zt,
a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 1,11 zi.

Sprzedaz ustug najmu sal sportowych

Opodatkowanie ustug najmu sal sportowych nacele sportowe, o ile przedmiotowa ustuga zostanie

sklasyfikowana do grupowania 93.11.10.0 PKWiU, moze korzysta¢ z preferencyjnej stawki VAT w wysokosci

8%. W przypadku innej klasyfikacji tej czynnosci na gruncie PKWiU, lub wynajmu hal sportowych na inne cele

(np. pokazy) zastosowanie powinna znaleZ¢ stawka 23%.

Zgodnie z dokonana przez GUS na rzecz Gminy klasyfikacja PKWiU istnieje mozliwos¢ zastosowania

nastepujacych stawek VAT w zaleznosci od poszczegélnych sposobéw udostgpniania obiektéw sportowych:

[wykupienie wstepu na hale / sale sportowa na cele sportowe lub rekreacyjne] udostepnianie
obiektu sportowego (np. sali gimnastycznej, hali sportowej) osobom fizycznym, podmiotom
gospodarczym iinnym jednostkom na zasadzie wykupienia wstepu (np. karnetéw, biletow wstepu)
uprawniajacego do korzystania z obiektu zgodnie z jego charakterem, niezaleznie czy celem wstepu
jest uprawianie sportu czy rekreacja — opodatkowanie stawka 8% na podstawie art. 41 ust. 2 ustawy
o VAT w zw. z poz. 55 zatacznika nr 3 do ustawy o VAT,

[wykupienie wstepu na przyszkolng sale gimnastyczng] udostepnianie przyszkolnej sali
gimnastycznej, ktéra nie jest obiektem sportowym na zasadzie wykupienia wstegpu (np. karnetow,
biletéw wstepu) uprawniajacego do korzystania z obiektu zgodnie z jego charakterem -
opodatkowanie stawka 8% na podstawie art. 41 ust. 2 ustawy o VAT w zw. z poz. 68 zatacznika nr 3
do ustawy o VAT,;

[wynajem na cele dziatalnosci] wynajem na podstawie umowy, przyszkolnej sali gimnastycznej,
na okreélony czas, osobom fizycznym, podmiotom gospodarczym i innym jednostkom na cele ich
dziatalnosci (np. klubom sportowym na prowadzenie zaje¢ sportowych) — opodatkowanie stawka
23%.
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Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu sal sportowych na cele sportowe jest wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaptacic¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania

jest kwota netto — nie zawiera kwoty VAT.
Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu sal sportowych na cele sportowe powstaje z chwilg
wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury (zaréwno z powodu braku obowigzku jej
wystawienia, np. przy najmie na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, czy te:
zinnego powodu), obowigzek podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie péiniej niz z chwilg uptywu terminu
ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu sal sportowych na cele sportowe nabywca dokona zapfaty
czgsciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catoici kwoty naleznej z tytutu sprzedazy,

obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zapfaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, a na
zasadach okreslonych powysej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowiazku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug najmu sal sportowych
na cele sportowe jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku

od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebgdgcej podatnikiem. Fakture
wystawia sig najpdzniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci, jednak nie wczesniej niz 30 dni przed wykonaniem
ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury wczesniej niz 30 dni przed wykonaniem ustug, o ile zostanie w niej

wskazany okres rozliczeniowy, ktorego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej najem na rzecz oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnodci
gospodarczej nie jest konieczne, nawet, jesli taka osoba zazada wystawienia faktury.

Przykiad — szkota podstawowa dokonata nastepujacych transakcji:

1. Sprzedazy ustug najmu na rzecz osoby fizycznej prowadzacej dziatalnog¢ gospodarcza. Zgodnie z umowa
najmu, sala gimnastyczna jest wynajmowana wytacznie w celu organizacji zaje¢ gimnastycznych dla dzieci.
Szkota otrzymuje z tytutu najmu comiesigczne wynagrodzenie w wysokoéci 1.000 zt, ptatne z géry do 10. dnia
miesigca. Najemca wpfacit w dniu 29 kwietnia 1.000 zt tytutem optaty za najem lokalu za maj. Jednostka
organizacyjna wystawita 10 maja fakture z tytutu ww. ustugi najmu.

2. Sprzedazy ustugi wstepu do sali gimnastycznej na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnogci
gospodarczych, tj. na rzecz okolicznych mieszkancow w cely organizacji gry w pitke nozna. Optata w wysokosci
200 zt zostata przelana na konto Szkoty w dniu 6 maja, ustuga miata miejsce w dniu 7 maja. Z ewidengji

i dokumentéw wynika jednoznacznie, jakiej czynnosci dotyczyt przelew.

Spos6b rozliczenia transakcji:

1. Dot. pkt 1: obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w maju (10 maja — data wystawienia faktury zwigzana
z obowiazkiem wystawienia faktury nie pézniej niz z uptywem terminu ptatnosci), w kwocie brutto 1.000 zt,
jako sprzedaz opodatkowang preferencyjng stawka VAT w wysokoséci 23%. Podstawg opodatkowania bedzie

kwota 813,00 z, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 187,00 zt.
Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznogé udokumentowania jej fakturg (sprzedai na rzecz innego
podatnika VAT).

2. Dot. pkt 2: obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w maju (6 maja — data zaptaty), w kwocie brutto 200 #,
jako sprzedaz opodatkowang preferencyjng stawka VAT w wysokosci 8%. Podstawa opodatkowania bedzie

kwota 185,19 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 14,81 zt.
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3. Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uiytkowe, najmu sal
dydaktycznych, ustug rezerwacji miejsc na targowisku

Opodatkowanie sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe (w tym najmu powierzchni
pod automaty), najmu sal dydaktycznych oraz ustug rezerwacji miejsc na targowisku objgte jest podstawowg
stawka VAT 23%.

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe

(w tym najmu powierzchni pod automaty), najmu saldydaktycznych oraz ustug rezerwacji miejsc na targowisku
jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zapfaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa
opodatkowania jest kwota netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe (w tym najmu
powierzchni pod automaty), najmu sal dydaktycznych oraz ustug rezerwacji miejsc na targowisku powstaje
z chwila wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury (zarowno z powodu braku
obowiazku jej wystawienia np. przy najmie/dzierzawie na rzecz osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej, czy tez z innego powodu), obowiazek podatkowy powinien zostac rozpoznany nie pdiniej niz
z chwilg uptywu terminu pfatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe (w tym najmu
powierzchni pod automaty), najmu saldydaktycznych oraz ustug rezerwacji miejsc na targowisku nabywca
dokona zaptaty czeéciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleinej z tytutu
sprzedazy, obowiazek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty,
ana zasadach okredlonych powyiej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku
podatkowego).

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug najmu i dzierzawy

nieruchomogci na cele uzytkowe (w tym najmu powierzchni pod automaty), najmu sal dydaktycznych oraz
ustug rezerwacji miejsc na targowisku jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika
VAT, podatku od wartoéci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem. Fakture wystawia sig¢ najpdézniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci, jednak nie wezesdniej niz 30
dni przed wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury z tytutu ww. ustug weczesniej niz 30 dni przed
data wykonania ustug, o ile na fakturze zostanie wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe (w
tym najmu powierzchni pod automaty), najmu saldydaktycznych oraz ustug rezerwacji miejsc na targowisku nie
jest konieczne, o ile nabywcy takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie
zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od korica miesigca, w ktérym wykonano ustuge badi
otrzymano catos¢ lub czesc zapfaty.

Przykiad:
1. Jednostka organizacyjna wynajmuje:

a. Lokal o powierzchni 97 m’ na rzecz osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza.
Zgodnie z umowg najmu jednostka organizacyjna otrzymuje comiesigczne wynagrodzenie
w wysokosci 3.000 zt, ptatne z géry do 20 dnia miesigca. Najemca wptacit w dniu 11 kwietnia
3.000 zt tytulem optaty za najem lokalu za kwiecie. Jednostka organizacyjna wystawita 20
kwietnia fakture z tytutu ww. ustugi najmu.

b. Lokal o powierzchni 75 m’ na rzecz fundacji, zgodnie z umowa najmu jednostka organizacyjna
otrzymuje comiesieczne wynagrodzenie w wysokosci 1.500 zt, ptatne z gory do & dnia miesigca.
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Fundacja wptacita w dniu 11 kwietnia kwote 1.500 zt tytutem optaty za najem lokalu za kwiecien,
jednostka organizacyjna wystawita fakture z tytutu ww. ustugi najmu w dniu 1 kwietnia.

2. Gmina w dniu 25 marca otrzymata odptatnoéc w formie przelewu na rachunek bankowy Gminy
w wysokosci 60 zt brutto z tytutu sprzedazy ustugi rezerwacji stanowiska handlowego na targowisku
gminnym na okres 3 miesigcy liczac od dnia 1 kwietnia na rzecz osoby fizycznej prowadzacej
dziatalnos¢ gospodarcza. Gmina wystawita 30 marca fakture z tytutu ww. ustugi rezerwacji.

Sposob rozliczenia transakecji:

1. Dot. pkt 1a: obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu (20 kwietnia — data wystawienia
faktury zwigzana z obowigzkiem wystawienia faktury nie pdzniej niz z uptywem terminu ptatnosci),
w kwocie brutto 3.000 zt, jako sprzeda: opodatkowang podstawowg (23%) stawka VAT. Podstawg
opodatkowania bedzie kwota 2.439,02 zt, a VAT od dokonanej sprzedaiy wyniesie 560,98 zt.

Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznogé udokumentowania jej faktura (sprzeda:z na
rzecz innego podatnika VAT).
2. Dot. pkt 1b: obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé¢ w kwietniu (1 kwietnia — data wystawienia

faktury) w kwocie brutto 1.500 zt, jako sprzedaz opodatkowang podstawowa (23%) stawka VAT.
Podstawg opodatkowania bedzie kwota 1.219,51 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 280,49

zt.
Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznoéé udokumentowania jej fakturg (sprzedaz na
rzecz osoby prawnej).

3. Dot. pkt 2: obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w marcu (30 marca — data wystawienia faktury)

w kwocie brutto 60 zt, jako sprzeda: opodatkowang podstawowa (23%) stawka VAT. Podstawga
opodatkowania bedzie kwota 48,78 z2t, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 11,22 zt.

4. Sprzedai ustug najmu pomieszczeri na cele mieszkaniowe

Opodatkowanie sprzedazy ustug najmu pomieszczen na cele mieszkaniowezwolnione jest z opodatkowania
na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT, zgodnie z ktérym zwalnia sie od podatku ustugi w zakresie
wynajmowania lub wydzierzawiania nieruchomoséci o charakterze mieszkalnym lub czesci nieruchomodci,

na wiasny rachunek, na cele mieszkaniowe.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu pomieszczer na cele mieszkaniowe powstaje z chwilg
wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury (zaréwno z powodu braku obowigzku jej
wystawienia np. przy najmie/dzierzawie na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej,
czy tez z innego powodu), obowigzek podatkowy powinien zostaé rozpoznany nie pdiniej niz z chwilg uptywu

terminu ptatnosci.
Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu pomieszczen na cele mieszkaniowe nabywca dokona zapfaty
czesciowe] (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy,

obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty,
anazasadach okreslonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku

podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzeda: usfug najmupomieszczen
na cele mieszkaniowe jest konieczne, jedli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku

od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture
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wystawia sie najpdZniej z chwila uptywu terminu pfatnosci, jednak nie wczesniej niz 30 dni przed wykonaniem
ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury z tytutu ww. ustug wczesniej niz 30 dni przed data wykonania ustug,
o ile na fakturze zostanie wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug najmu pomieszczen na cele mieszkaniowe nie jest
konieczne, o ile nabywca takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie zazada
ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od korica miesiaca, w ktérym wykonano ustuge badz otrzymano
catosé lub czesc zaptaty.

Przyktad:

Jednostka organizacyjna wynajmuje lokal o powierzchni 40 m® na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej
dziatalnoéci gospodarczej, na jej cele mieszkaniowe. Zgodnie z umowa najmu jednostka organizacyjna
otrzymuje comiesieczne wynagrodzenie w wysokosci 2 000 zt, ptatne z géry do 10 dnia miesigca. Najemca
wptacit w dniu 10 kwietnia 2 000 zt tytutem optaty za najem lokalu za kwiecier, za posrednictwem banku na
rachunek bankowy jednostki. Z ewidencji i dowodéw jednostki wynika jednoznacznie, jakiej konkretnie
czynnosci zaptata dotyczyta.

Sposob rozliczenia transakgji:

Obowiazek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (10 kwietnia — data uptywu terminu ptatnosci), w kwocie
brutto 2.000 zi, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

5. Sprzedaz ustug dzierzawy gruntow rolnych na cele rolnicze

Opodatkowanie sprzedazy ustug dzierzawy gruntéw rolnych na cele rolnicze zwolnione jest z opodatkowania
na podstawie art. 82 ust. 3 ustawy o VAT w zw. z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia ws. zwolnien z VAT, zgodnie
z ktérym zwalnia sie od podatku dzierzawe gruntow przeznaczonych na cele rolnicze.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ustug dzierzawy gruntéw na cele rolnicze powstaje z chwilg wystawienia

faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury, obowigzek podatkowy powinien zostaé rozpoznany
nie péiniej niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug dzierzawy gruntéw na cele rolnicze nabywca dokona zaptaty czesciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zapfaty catoici kwoty naleinej z tytutu sprzedazy, obowigzek
podatkowy nie_powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, ana zasadach
okreélonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku podatkowego).

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug dzierzawy gruntow

na cele rolnicze jest konieczne, jeéli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku
od wartoéci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture
wystawia sie najpozniej z chwila uptywu terminu pfatnoéci, jednak nie wczesniej niz 30 dni przed wykonaniem
ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury z tytutu ww. ustug wczesniej niz 30 dni przed data wykonania ustug,
o ile na fakturze zostanie wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzeda: ustug dzierzawy gruntéw rolnych na cele rolnicze nie jest
konieczne, o ile nabywca takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie zazada
ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od korica miesigca, w ktérym wykonano ustuge badi otrzymano
catos¢ lub czesc zaptaty.

Przyktad:

Strona 10z 31



Jednostka organizacyjna dzierzawi grunt rolny osobie fizycznej prowadzacej dziatalno$é gospodarcza. Grunt
rolny jest dzierzawiony na cele rolnicze.Zgodnie z umowg dzierzawy jednostka organizacyjna otrzymuje
comiesigczne wynagrodzenie w wysokoéci 2.000 zt, pfatne z gbry do 10 dnia miesigca. Dzierzawca wptacit w
dniu 8 kwietnia 2.000 zt tytutem opfaty za dzierzawe gruntu za kwiecieri. Jednostka organizacyjna wystawita

10 kwietnia fakture z tytutu ww. ustugi dzierzawy.

Sposab rozliczenia transakcji:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (10 kwietnia — data wystawienia faktury zwigzana
z obowigzkiem wystawienia faktury nie pézniej niz z uptywem terminu ptatnosci), w kwocie brutto 2.000 zt,

jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznoéé udokumentowania Jej fakturg (sprzedaz na rzecz innego

podatnika VAT).

6. Sprzedai ustug dzierzawy gruntéw rolnych na cele nierolnicze oraz dzierzawy
pozostatych gruntéw

Opodatkowanie sprzedazy ustug dzierzawy gruntéw rolnych na cele nierolnicze oraz dzierzawy pozostatych
gruntow, objete jest podstawowg stawkg VAT 23%.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug dzierzawy gruntéw rolnych na cele nierolnicze oraz
dzierzawy pozostatych gruntéw jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zapfaci¢ sprzedawcy (z

wytgczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwota netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug dzierzawy gruntéw rolnych na cele nierolnicze oraz dzierzawy
pozostatych gruntéw powstaje z chwila wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury

(zaréwno z powodu braku obowigzku jej wystawienia np. przy dzierzawie na rzecz oséb fizyeznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, czy tez z innego powodu), obowigzek podatkowy powinien zostaé
rozpoznany nie poZniej niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug dzierzawy gruntéw rolnych na cele nierolnicze oraz dzierzawy pozostatych
gruntow nabywca dokona zaptaty czeéciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty
naleinej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu
do wptaconej kwoty, a na zasadach okre$lonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania
obowigzku podatkowego).

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug dzierzawy gruntéw
rolnych na cele nierolnicze oraz dzierzawy pozostatych gruntéw jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana
na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby
prawnej niebgdacej podatnikiem. Fakture wystawia sie najpéZniej z chwila uptywu terminu ptatnosci, jednak
nie wczesniej niz 30 dni przed wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury z tytutu ww. ustug
wczesniej niz 30 dni przed data wykonania ustug, o ile na fakturze zostanie wskazany okres rozliczeniowy,

ktérego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzeda:z ustug dzierzawy gruntéw rolnych na cele nierolnicze oraz
dzierzawy pozostatych gruntéw nie jest konieczne, o ile nabywca takiej ustugi jest osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie zazgda ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od korca
miesigca, w ktérym wykonano ustuge badz otrzymano catosc lub czesé zaplaty.

Przyktad:
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Jednostka organizacyjna dzierzawi:

1

Grunt rolny na rzecz osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczy. Grunt jest dzierzawiony
na cele nierolnicze. Zgodnie z umowa dzierzawy jednostka organizacyjna otrzymuje comiesieczne
wynagrodzenie w wysokos$ci 1 000 zt, ptatne z géry do 20 dnia miesigca. Dzierzawca wptacit w dniu
11 kwietnia 1.000 zt tytutem optaty za dzierzawe gruntu za kwiecier. Jednostka organizacyjna
wystawita 20 kwietnia fakture z tytutu ww. ustugi dzierzawy.

Grunt na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z umowa dzierzawy
jednostka organizacyjna otrzymuje comiesieczne wynagrodzenie w wysokosci 1 500 zi, ptatne z géry
do 8 dnia miesigca. Osoba fizyczna wptacita w dniu 11 kwietnia kwote 1 500 zt tytutem opftaty
za dzierzawe gruntu za kwieciert, na rachunek bankowy jednostki. Z ewidencji i dowodéw
jednoznacznie wynika, jakiej czynnosci dotyczyta ptatnosc.

Sposéb rozliczenia transakcji:

1

Dot. pkt 1: obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé¢ w kwietniu (20 kwietnia — data wystawienia
faktury zwigzana z obowiazkiem wystawienia faktury nie pdzniej niz z uptywem terminu pfatnosci), w
kwocie brutto 1.000 zt, jako sprzedaz opodatkowang podstawowa (23%) stawka VAT. Podstawg
opodatkowania bedzie kwota 813,01 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 186,99 zt.

Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznos¢ udokumentowania jej fakturg (sprzedaz na rzecz
innego podatnika VAT).

Dot. pkt 2: obowiazek podatkowy nalezy rozpoznaé¢ w kwietniu (1 kwietnia — data wystawienia
faktury) w kwocie brutto 1.500 zi, jako sprzedaz opodatkowang podstawowa (23%) stawkg VAT.
Podstawa opodatkowania bedzie kwota 1.219,51 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 280,49
zt.
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IV. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie pozostatych transakcji

1. Refakturowanie mediéow

Opodatkowanie refakturowania mediéw. Jezeli dochodzi do odsprzedazy mediéw nabywanych we wiasnym
imieniu, ale na rzecz innych podmiotéw, co do zasady nalezy zastosowac stawki VAT, ktére zostaty

zastosowane przy ich nabyciu.

Wyijatek stanowig rozliczenia mediéw w przypadku, kiedy ustuga ta jest nierozerwalnie zwigzana z ustuga
najmu (np. w sytuacji, w ktérej dany lokal nie posiada wiasnego licznika, a optata jest rozliczana w formie
ustalonego odgdrnie ryczattu / udziatu). W takiej sytuacji stawkg VAT wiasciwag dla refaktur mediéw jest stawka
wiasciwa dla podstawowej ustugi najmu (co do zasady stawka zwolniona w przypadku lokali mieszkalnych i

stawka podstawowa w przypadku lokali uzytkowych).

W odniesieniu do mozliwosci rozdzielenia rozliczer mediéw od ustug najmu istotne wskazowki zostaty zawarte
w wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 16 kwietnia 2015 r. w sprawie Wojskowej Agencji
Mieszkaniowej (C-42/14). O ile najemca ma mozliwoé¢ wyboru éwiadczeniodawcéw lub sposobu korzystania
zdanych towaréw lub ustug, przemawia to za potraktowaniem $wiadczenia jako odrebnego od ustugi najmu.
Taka sytuacja ma miejsce w szczegdlnosci, gdy rozliczenia pomiedzy wynajmujacym i najemcy sa dokonywane
na podstawie wskazan indywidualnych licznikéw i na tej podstawie refakturowane, a wiec jezeli najemca
decyduje o ilosci zuzywanych mediéw (np. wody). Dodatkowo za odrebnym traktowaniem ustug w zakresie
mediéw oraz ustugi najmu przemawia okoliczno$é, gdy te ustugi s3 wykazywane na fakturze w odrebnych

pozycjach.
W przypadku refakturowania mediéw zwigzanych z nieodptatng umowg uzyczenia, refakturowanych
wydatkéw nie mozna uzna¢ za nierozerwalnie zwiazane z ustuga podstawowa. W konsekwencji nalezy je uznaé

za podlegajace opodatkowaniu wedtug wiasciwej dla nich stawki VAT.

Podstawa opodatkowania w przypadku refakturowania mediéw jest wszystko co nabywca zobowigzany jest
zapfacic sprzedawcy (z wytgczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera

kwoty VAT,

Obowiazek podatkowy przy refakturowaniu mediow powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli
podatnik nie wystawit faktury; (zaréwno z powodu braku obowigzku np. przy refakturze mediéw na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, czy tez z innego powodu), obowigzek podatkowy
powinien zosta¢ rozpoznany nie pdiniej niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ww. ustug nabywca dokona zaplaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata,
rata) lub zaptaty catosci kwoty naleinej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu
otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych powyiej (zaliczka przy
ww. ustugach nie kreuje powstania obowiazku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej refakturowanie mediéw jest konieczne,
jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku
0 podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie najpdzniej z chwilg
uptywu terminu ptatnosci, jednak nie wczeéniej niz 30 dni przed dniem wykonania ustug. Mozliwe jest
wystawienie faktury wczeéniej niz 30 dni przed dniem wykonania ustug, o ile zostanie na niej wskazany okres

rozliczeniowy, ktérego dotyczy taka faktura.

Wystawienie faktury dokumentujgcej refakturowanie mediéw na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej nie jest konieczne, nawet, jesli taka osoba zazada wystawienia faktury.

Przyktad - jednostka organizacyjna:
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1.

Wynajmuje lokal uzytkowy na rzecz innego podatnika VAT. Najemca ma mozliwos¢ korzystania z ustug
dotychczasowego dostawcy pradu, ktore to ustugi jednostka organizacyjna refakturuje na najemce lub
zmiany dostawcy pradu w porozumieniu z jednostka organizacyjng. Zuzycie pradu i wysokos¢ opfat z
tym zwigzanych sg ustalane na podstawie licznika znajdujacego sie w lokalu. W zakresie dostaw wody
i odbioru $ciekéw w uzytkowanym lokalu nie ma odrebnego licznika. Jednostka organizacyjna na
fakturze wystawionej w kwietniu dokumentujgcej $wiadczenie ustug najmu wykazata w trzech
pozycjach: czynsz w wysokosci 1.000 zt, refakture za zuzyty prad w wysokosci 80 zt oraz refakture za
dostawe wody i odbidr sciekdw ryczattowo w wysokosci 150 zi.

Nieodptatnie udostepnia lokal na potrzeby podatnika VAT i jednoczesnie refakturuje koszty zwigzane
ze zuzyciem medidw na podstawie wskazan licznikéw. Jednostka organizacyjna na fakturze wystawionej
w maju dokumentujacej refakturowane media wykazata w dwdch pozycjach: refakture za zuzyty prad
w wysokoéci 160 zt oraz refakture za dostawe wody i odbidr sciekdw w wysokosci 50 zt.

Nieodpfatne udostepnia lokal mieszkalny na potrzeby osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci
gospodarczej, jednoczes$nie refakturujac koszty zwigzane ze zuzyciem gazu w formie ryczaftu. Jednostka
obcigzyta lokatora kosztami zuzycia gazu w wysokosci 80 zt za czerwiec, ptatnosé do 10 lipca.

Otrzymuje w dniu 20 lipca fakture za media za okres od 30 maja do 30 czerwca. Faktura jest wystawiona
przez dostawce mediéw w dniu 1 lipca. Kiedy jednostka powinna wystawi¢ refakture i kiedy powstaje
obowiazek podatkowy z tytutu jej wystawienia? Jak ustali¢ termin ptatnosci dla odbiorcy refaktury?
Kiedy powstaje prawo do odliczenia VAT z tytutu wydatkéw poniesionych na odsprzedane na podstawie
refaktury media?

Sposob rozliczenia transakcji:

1.

Dot. pkt 1: obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu (w dniu wystawienia faktury) w kwocie
brutto 1 230 2z, jako sprzedaz opodatkowana podstawowa stawkg VAT 23%. Podstawg
opodatkowania bedzie kwota 1 000 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 230,00 zt. W
przypadku, w ktérym optata za wode oraz scieki nie bytaby rozliczana w formie ryczattu, tylko na
podstawie faktycznego zuzycia, wtasciwa stawka dla ww. ustug w tej czesci bytaby obnizona, 8%
stawka VAT).

Dot. pkt 2: obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w maju (w dniu wystawienia faktury) w kwocie
brutto 160 zt (energia elektryczna), jako sprzedaz opodatkowang podstawowa stawka VAT 23% oraz
w kwocie brutto 50 zt (woda i §cieki), jako sprzedaz opodatkowang obnizong 8% stawka VAT.
Podstawa opodatkowania w odniesieniu do refaktury pradu bedzie kwota 130,08 zt, a VAT od
dokonanej sprzedazy wyniesie 29,92 zt. W odniesieniu do dostawy wody i odbioru sciekdw podstawg
opodatkowania bedzie kwota 46,30 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 3,70 zt.

Dotyczy pkt 1 i 2: wskazane powyzej transakcje powoduja koniecznosé udokumentowania ich fakturg
(sprzedaz na rzecz innego podatnika VAT).

Dot. pkt 3: obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w lipcu (w dniu uptywu terminu ptatnosci} w
kwocie brutto 80 zt, jako sprzedaz opodatkowanag podstawowa stawka VAT 23%. Podstawg
opodatkowania bedzie kwota 65,04 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 14,96 zt. Wskazana
transakcja nie powoduje koniecznosci udokumentowania jej fakturg (sprzedaz na rzecz nie-
podatnika). Tym samym jednostka moze dokumentowac przedmiotowa transakcje za pomocg innych
dokumentéw ksiegowych, np. za pomocg noty obcigzeniowej.
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Dot. pkt 4:Termin wystawienia refaktury oraz okreslenie terminu ptatnosci za naleznoé¢ wskazana na
refakturze mozna ustali¢ dowolnie, w zaleznoéci od ustale umownych pomiedzy jednostka a
nabywcg mediéw. W podanym przykfadzie jednostka moze wystawic¢ refakture po dniu otrzymania
faktury od dostawcy, tj. przyktadowo w dniu 27 lipca, a termin ptatnosci za te refakture okresli¢ na 10
sierpnia (tj. 14 dni po dniu wystawienia refaktury). Wéwczas obowigzek podatkowy powstanie z

dniem wystawienia refaktury, tj. w dniu 27 lipca.

W przypadku, gdyby jednostka okreslita termin ptatnosci z tytutu refakturowanych mediéw na dzieri
10 sierpnia, ale do tej daty nie wystawita refaktury, wéwczas cbowigzek podatkowy powstanie
najpozniej z uptywem terminu ptatnosci, tj. w dniu 10 sierpnia.

Prawo do odliczenia VAT od wydatkow wynikajacych z faktury za dostawe medidw w czedci, w ktorej
koszty mediéw zostaty refakturowane na inny podmiot, powstanie w miesigcu otrzymania faktury za
dostawe medidw, tj. w podanym przykfadzie w lipcu. W przypadku nieodliczenia VAT w tym miesigcu,
prawo to bedzie przystugiwac réwniez w jednym z dwéch kolejnych miesiecy, tj. w sierpniu albo we

wrzesniu.

2. Czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu VAT

Zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy o VAT organy wiadzy publicznej oraz urzedy obstugujace te organy uznaje sie za
podatnika w zakresie realizowanych zadari natozonych odrgbnymi przepisami prawa, dla realizacji ktérych
zostaly one powotane wylacznie jezeli wykonuja one czynnoéci na podstawie zawartych uméw
cywilnoprawnych. W konsekwencji liczne czynnosci, ktére nie 53 wykonywane przez jednostki na podstawie
umow cywilnoprawnych nie beda podlegaty opodatkowaniu VAT i nie powodujg obowigzku ich raportowania

dla celéw VAT.

Przyktadowe wptywy/transakcje niepodlegajace opodatkowaniu VAT:

zapewnienie wyzywienia dla wychowankéw oraz pracownikéw pedagogicznych placéwek
oswiatowych;

opieka w przedszkolu ponad podstawe programowa;

wydawanie duplikatéw legitymacji szkolnych;

wydawanie duplikatéw $wiadectw ukoriczenia roku szkolnego;

organizowanie przez szkoty tzw. ,zielonych szkét”;

ustugi opiekuncze;

zapewnienie pobytu w domu pomocy spotecznej;

odsetki od nieterminowych wptat (np. z tytutu najmu, dzierzawy, opieke w przedszkolu);
odsetki bankowe;

wynagrodzenie za terminowe wplacanie podatkéw (wykonywanie obowigzkéw ptatnika);
zwrot nadptaconych sktadek ZUS;

zwrot sktadek PFRON;

odszkodowania z tytutu ubezpieczenia majatku;

zwrot swiadczen nienaleznie pobranych;
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e zwrot kosztéw postepowan sadowych;

e udzielanie oprocentowanych pozyczek na cele mieszkaniowe z Zaktadowego Funduszu Swiadczer
Socjalnych;

e otrzymywanie darowizn (jesli ich otrzymanie nie jest uwarunkowane jakimkolwiek swiadczeniem
ze strony Gminy na rzecz dokonujacego darowizny lub na rzecz innego podmiotu wskazanego przez
darczyrice).

3. Nieodptatne $wiadczenie ustug
Nalezy wskazad, iz zgodnie z przepisami ustawy o VAT odptatne Swiadczenie ustug stanowi réwniez:

1) uzycie towaréw stanowiacych cze$¢ przedsigbiorstwa podatnika do celéw innych niz dziatalnosc
gospodarcza podatnika, w tym w szczegdInosci do celéw osobistych podatnika lub jego pracownikéw, w tym
bytych pracownikéw, wspdlnikéw, udziatowcéw, akcjonariuszy, cztonkéw spétdzielni i ich domownikow,
cztonkéw organéw stanowiacych oséb prawnych, cztonkéw stowarzyszenia, jezeli podatnikowi przystugiwato,
w catoéci lub w czedci, prawo do obnizenia kwoty podatku naleinego o kwote podatku naliczonego z tytutu
nabycia, importu lub wytworzenia tych towaréw lub ich czgsci sktadowych oraz

2) nieodpfatne $wiadczenie ustug na cele osobiste podatnika lub jego pracownikéw, w tym bylych
pracownikéw, wspdlnikéw, udziatowcéw, akcjonariuszy, czionkdw spotdzielni i ich domownikéw, cztonkow
organdéw stanowiacych oséb prawnych, cztonkéw stowarzyszenia, oraz wszelkie inne nieodptatne Swiadczenie
ustug do celdw innych niz dziatalno$¢ gospodarcza podatnika (art. 8 ust. 2 ustawy o VAT).
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V. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie transakcji pomiedzy jednostkami

Centralizacja rozliczeri VAT powoduje, iz zasady wskazane we wczesniejszej czesci procedury nie znajda
zastosowania do transakcji dostaw towaréw lub éwiadczenia ustug wykonywanych pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy (pomiedzy jednostkami / zaktadami budzetowymi lub pomiedzy Gming a jej
jednostkami organizacyjnymi).

Centralizacja rozliczert VAT spowoduje sukcesje uniwersalng wszelkich praw i obowigzkéw jednostek na rzecz
Gminy. Od momentu centralizacji rozliczen VAT wystepowat bedzie wytacznie jeden podatnik — Gmina.

Dla celéw VAT ustugi éwiadczone przez poszczeglne jednostki beda traktowane tak jak gdyby wykonata je
Gmina. Na gruncie ustawy o VAT nie zostata dopuszczona mozliwosé wykonywania transakcji przez podatnika
na rzecz tego samego podatnika (na rzecz samego siebie).

Majac na uwadze powyisze, transakcje dostaw towardéw lub éwiadczenia ustug wykonywane pomiedzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy, co do zasady, nie beda podiegaty regulacjom ustawy o VAT i moga by¢
udokumentowane notg ksiegowa.
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VI. Instrukcja w zakresie zasad skorzystania z prawa do odliczenia
podatku VAT naliczonego

1. Odliczenie podatku naliczonego na zasadach ogélnych

Odliczenie podatku naliczonego - zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT w zakresie, w jakim towary i ustugi sg
wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych, podatnikowi (jednostce) przystuguje prawo
do odliczenia podatku naliczonego (obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego).

Kwote podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 lit. a nalezy rozumie¢ jako sume kwot podatku
wynikajacych z faktur otrzymanych przez podatnika z tytutu nabycia towardw i ustug.

Odliczenie _podatku naliczonego nastepuje poprzez wykazanie kwot podatku naliczonego w ewidencji
(rejestrze) zakupéw VAT jednostki oraz w odpowiednich pozycjach czesci deklaracyjnej JPK_V7M jednostki.

W przypadku odliczania podatku naliczonego nalezy odrebnie oblicza¢ kwoty VAT dotyczgce nabycia towarow i
ustug zaliczanych do $rodkéw trwatych oraz nabycia towaréw i ustug pozostatych.

Odliczenia petnej kwoty VAT naliczonego wykazanego na fakturze dokumentujacej nabycie towardw i ustug

mozna dokonaé¢ jedynie, gdy te towary i ustugi s3 wykorzystywane wylaczenie do wykonywania czynnosci
opodatkowanych.

Alokacija — w przypadku, gdy nabywane towary i ustugi s3 wykorzystywane do wykonywania czynnosci
opodatkowanych oraz innych czynnosci, a podatnik (jednostka) jest w stanie dokonac precyzyjnego podziatu
wydatkéw wykazanych na fakturze zakupowej, powinien dokonaé przyporzgdkowania wydatkow
wykorzystywanych wytgczenie do wykonywania czynnosci opodatkowanych oraz wydatkéw wykorzystywanych
do wykonywania innych czynnosci (zwolnionych z VAT lub niepodlegajacych VAT). Po dokonaniu takiego
przyporzadkowania podatnik (jednostka) moze skorzysta¢ z prawa do odliczenia podatku naliczonego
w odpowiedniej czesci.

2.  Odliczenie podatku naliczonego — wspétczynnik VAT

Czesciowe odliczenie podatku naliczonego — zgodnie z art. 90 ustawy o VAT, w odniesieniu do towardw i ustug,
ktére s3 wykorzystywane zaréwno do czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT, jak i do czynnosci
zwolnionych, podatnikowi (jednostce) przystuguje prawo do czeéciowego odliczenia VAT naliczonego przy
zastosowaniu tzw. proporcji sprzedazy (wspdtczynnika VAT).

Kwote podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 lit. a nalezy rozumie¢ jako sume kwot podatku

wynikajgcych z faktur otrzymanych, w stosunku do ktérych podatnikowi (jednostce) przystuguje czeSciowe
prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Warto$¢ proporcii sprzedazy (wspdtczynnika VAT) oblicza sig jako stosunek rocznego obrotu z tytutu czynnosci
opodatkowanych do tacznej wartosci obrotu z tytutu sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu VAT i zwolnionej
z VAT. Obliczong kwote wyraza sie procentowo i zaokragla w gore do petnej wartosci procentowej (np. 75,01%
zaokragla sie do 76%).

SzczegGtowe przepisy regulujace sposob odliczania VAT naliczonego przy zastosowaniu proporcji sprzedazy
(wspGtczynnika VAT) w odniesieniu do towaréw i ustug (z wytaczeniem $rodkdw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych) zostaty zawarte w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy 0 VAT.

Szczegbtowe przepisy odliczania podatku naliczonego VAT stanowiacych $rodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne zostaty zawarte w art. 90 ust. 2-10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.
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3.  Odliczenie podatku naliczonego prewspotczynnik

Czesciowe odliczenie podatku naliczonego — od 1 stycznia 2016 r., w odniesieniu do towardéw i ustug ktore sa

wykorzystywane zaréwno do czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT, czynnoéci zwolnionych oraz
czynnosci niepodlegajacych opodatkowaniu VAT podatnikowi przystuguje prawo do czesciowego odliczenia
VAT naliczonego przy zastosowaniu tzw. prewspdtczynnika (przepisy dotyczace wspétczynnika, o ktérych mowa

w pkt. 2 stosuje sie odpowiednio).
Kwote podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 lit. a nalezy rozumie¢ jako sume kwot podatku
wynikajacych z faktur otrzymanych, w stosunku do ktdrych przystuguje czeiciowe prawo do odliczenia podatku

VAT naliczonego.

Warto$¢ prewspdétczynnika  oblicza sig  aktualnie stosujgc regulacje wynikajagce z rozporzadzenia
ws. prewspdtczynnika. Wyciag z przepiséw ww. rozporzadzenia stanowi Zatacznik 1 do niniejszej procedury.

Szczegétowe przepisy regulujace sposéb odliczania VAT naliczonego przy zastosowaniu proporcji sprzedazy
(wspdtczynnika VAT) w odniesieniu do towaréw i ustug (z wytaczeniem srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych) zostaty zawarte w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

Szczegétowe przepisy odliczania VAT zwigzanego z nabyciem s$rodkéw trwatych i wartodci prawne

i niematerialne zostaty zawarte w art. 90 ust. 2-10, art. 903, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

Prewspdtczynnik powinien by¢ stosowany niezaleznie od przepiséw dotyczacych wiasciwej proporgji sprzedazy
— wspotczynnika VAT (tj. koniecznosci okreélenia wartodci sprzedazy opodatkowanej niekorzystajacej

ze zwolnienia z VAT w cafosci sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu — w tym sprzedazy zwolnionej).

Zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT, jedli podatnik (jednostka) nabywa towary i ustugi zwigzane zaréwno
z dziatalnoscig gospodarcza jak i innymi rodzajami dziatalnoéci, a powiazanie powyiszych zakupéw w catosici
z dziatalnoscig gospodarcza nie jest moiliwe, wéwczas kwote VAT naliczonego oblicza sie zgodnie

z tzw. ,sposobem okreslenia proporcji”.

W odniesieniu do tak obliczonej czesci podatku naliczonego podatnikowi (jednostce) przystuguje petne prawo
do odliczenia (w przypadku braku wystgpowania sprzedazy zwolnionej z VAT) lub prawo do odliczenia VAT
w oparciu o wspétczynnik sprzedazy, o ktérym mowa powyzej w pkt 2, jesli podatnik wykonuje dziatalnosé
opodatkowang VAT i zwolniona z VAT.

Majac na uwadze przepisy ustawy o VAT nalezy wskaza¢, iz sposéb okreélenia proporcji musi odpowiadac
specyfice wykonywanej przez podatnika dziatalnosci. Nalezy réwniez zaznaczy¢, ze wskazane w rozporzadzeniu
sposoby obliczania prewspétczynnika nie sg obligatoryjne, a stanowia jedynie przyktadowe/sugerowane
sposoby jego kalkulacji. Podatnicy s3 natomiast uprawnieni do opracowania wtasnej metody obliczania
prewspotczynnika, ktéra to metoda bedzie najlepiej odzwierciedlata specyfike prowadzonej dziatalnosci.

Rozporzadzenie regulujace sposdb obliczania warto<ci prewspéiczynnika - zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw w sprawie sposobu okreélania zakresu wykorzystywania nabywanych towardw i ustug do celéw
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw, pomimo uznania przez Trybunat
iz gmina i jej jednostki budzetowe to jeden podatnik VAT, IST powinny

Sprawiedliwosci Unii Europejskiej,
oblicza¢ prewspétczynnik dla kazdej jednostki i dla gminy z osobna.

Ponadto Minister Finanséw w wyzej wspomnianym rozporzadzeniu okreslit w przypadku m.in. JST, jaki sposéb
okreslenia proporcji majg one stosowaé i wskazat dane, na podstawie ktérych jest obliczana kwota podatku

naliczonego z wykorzystaniem tego sposobu okreélenia proporcji.
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Sposob kalkulacji_prewspdtczynnika - zgodnie z przepisami ustawy o VAT prewspotczynnik powinien by¢

obliczany w spos6b analogiczny jak w przypadku wiasciwego wspdfczynnika sprzedazy, o ktérym mowa w
art. 90 ustawy o VAT, tzn. procentowo, w stosunku rocznym, zaokraglajac w gore do najblizszej liczby
catkowitej.

Ponadto, dla celéw wstepnej kalkulacji prewspétczynnika nalezy przyjac dane za rok poprzedzajacy lub dane
za rok poprzedzajacy poprzedni rok (wstepny prewspétczynnik). Oznacza to, ze przyktadowo, w celu biezgcego
zastosowania prewspdtczynnika w 2021 r. konieczna jest kalkulacja jego wartoéci na podstawie obrotow z
2020 r. Nastepnie, po zakonczeniu roku konieczne bedzie skalkulowanie wiasciwego prewspdtczynnika na
podstawie rzeczywistych obrotéw osiaggnigtych w tym roku i dokonanie korekty odliczonego VAT w deklaracji
za pierwszy okres rozliczeniowy roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy korekta.

Nalezy zaznaczy¢, ze obliczajac rzeczywisty prewspotczynnik podatnicy sq uprawnieni do przyjecia innego niz
w przypadku wstepnej kalkulacji prewspétczynnika sposobu jego okreélania, w sytuacji gdyby dla potrzeb
wykonywanej dziatalnosci i dokonywanych naby¢ dane za poprzedni rok podatkowy byty niereprezentatywne.

Przepisy ustawy o VAT dotyczace prewspotczynnika majq zastosowanie do towardw i ustug nabywanych od
dnia 1 stycznia 2016 r. oraz do naktadéw poniesionych przed dniem 1 stycznia 2016 r. na nabycie, w tym na
nabycie praw wieczystego uzytkowania gruntéw, oraz wytworzenie nieruchomosci, stanowigcej majgtek
przedsiebiorstwa danego podatnika, do ktérych miat zastosowanie art. 90a ustawy o VAT w brzmieniu
obowiazujacym przed 1 stycznia 2016 r. (zmiana w stopniu wykorzystania nieruchomosci do celdw dziatalnosci
gospodarczej).

Korekta podatku naliczonego przy zastosowaniu prewspétczynnika.

Korekta, o ktérej mowa w art. 90c ustawy o VAT

W odniesieniu do nabywanych towaréw i ustug, w stosunku do ktérych zastosowano odliczenie
prewspotczynnikiem (zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT), po zakoriczeniu roku podatkowego, w ktérym
podatnikowi (jednostce) przystugiwato prawo do odliczenia VAT, jest on obowigzany dokonac korekty podatku
odliczonego przy nabyciu tych towaréw i ustug, uwzgledniajac dane dla zakoriczonego roku podatkowego.
Jednostka powinna wiec skorygowa¢ wysokos¢ odliczonego VAT dokonanego z zastosowaniem wstepnego
prewspétczynnika VAT do wysokosci wynikajacej z wartosci wiasciwego prewspétczynnika za dany rok.

W odniesieniu do $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji
(a takze gruntdw i praw wieczystego uzytkowania gruntow, jezeli zostaly one zaliczone do $rodkéw trwatych
lub wartoéci niematerialnych i prawnych nabywcy), za wyjatkiem tych, ktérych wartos¢ poczatkowa nie
przekracza 15.000 zt, ww. korekty dokonuje sie w ciggu 5 kolejnych lat, aw przypadku nieruchomosci i praw
wieczystego uzytkowania gruntéw - w ciggu 10 lat, liczac od roku, w ktdrym zostaty oddane do uzytkowania.
Korekta dotyczy odpowiednio jednej pigtej, a w przypadku nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania
gruntéw - jednej dziesiatej kwoty podatku naliczonego odliczonego przy ich nabyciu lub wytworzeniu. Gdy
wartos¢ poczatkowa $rodkéw podlegajgcych korekcie nie przekracza 15 000 z, dokonuje sie jednorazowej
korekty po zakofczeniu roku, w ktérym zostaty one oddane do uzytkowania. W zakresie powyzszych korekt
stosuje sie odpowiednio przepisy art. 91 ust. 2-9 ustawy o VAT dotyczace korekty wieloletniej.

W przypadku jednostek dokonujacych ww. korekty odliczonego podatku, ktdre obliczyly wartosc
prewspoétczynnika na podstawie rozporzadzenia w sprawie obliczania prewspéiczynnika, mogg one uwzglednié
dane za rok podatkowy poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy, jezeli przyjety takie dane w celu obliczenia
kwoty podatku naliczonego.
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4.  Okres, w ktérym mozna dokona¢ odliczenia VAT naliczonego

Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesigcu, w ktérym tacznie zostang spetnione dwa
warunki — u sprzedawcy powstat juz obowigzek podatkowy, a podatnik (iednostka) otrzymat fakture zakupu.
Jezeli spetniony zostat tylko jeden z wskazanych powyzej warunkéw, prawo do odliczenia powstaje w miesigcu,

w ktdrym zostanie spetniony drugi warunek.

Jedli podatnik (jednostka) nie dokonat odliczenia podatku naliczonego w miesigcu, w ktérym powstato prawo
do odliczenia podatku naliczonego, moze dokona¢ odliczenia w jednym z dwéch nastepnych miesiecy (zgodnie

z art. 86 ust. 11 ustawy o VAT).

W przypadku, gdy jednostka nie dokonata odliczenia VAT naliczonego w miesigcu, w ktérym powstato prawo
do odliczenia podatku naliczonego, ani w jednym z dwdéch nastepnych miesiecy, moze dokona¢ odliczenia VAT
naliczonego nie pézniej niz w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktérym powstato prawo do odliczenia, poprzez
korekte rozliczenia, w ktérym powstato prawo do odliczenia VAT (zgodnie z art. 86 ust. 13 ustawy o VAT).

Jezeli jednostka otrzyma fakture korygujaca, ktéra zmniejsza kwotg VAT naliczonego wynikajacego z faktury
pierwotnej, jest ona zobowigzany do zmniejszenia kwoty VAT naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktérym
otrzymata fakture korygujaca. Przy czym, jezeli jednostka nie dokona odliczenia VAT naliczonego okreslonego
w fakturze pierwotnej, ktérej dotyczy korekta, zmniejszenia VAT naliczonego dokonuje sie w okresie, w ktérym
jednostka dokona takiego odliczenia (jedli takiego odliczenia jednostka nie dokonata/nie dokona, nie ma ona
rowniez obowigzku ujecia w rozliczeniach VAT faktury korygujacej zmniejszajacej).
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Vil. Dokumentowanie transakcji

1.

Woystawianie faktur

Fakturami VAT powinny by¢ dokumentowane transakcje na rzecz podatnikdw podatku VAT, podatku od

wartoéci dodanej, innego podatku o podobnym charakterze lub oséb prawnych niebgdacych podatnikami oraz

na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej w przypadku przedstawienia przez osobe

fizyczna takiego zadania. Faktura VAT powinna obligatoryjnie zawierac nastepujgce elementy:

date wystawienia;

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny identyfikuje
fakture;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;
numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

numer, za pomoca ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub
podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi;

date dokonania lub zakofczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty,
o ile taka data jest okreélona i rézni sie od daty wystawienia faktury;

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;
miare i iloé¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;
cene jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa netto);

kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu weczesniejszej zaptaty, o ile
nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

wartoéé dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku
(wartos¢ sprzedazy netto);

stawke podatku;

sume warto$ci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objgta poszczegdinymi stawkami podatku
i sprzedaz zwolniong od podatku;

kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych
stawek podatku;

kwote naleznosci ogotem.

w przypadku faktur, w ktérych kwota naleznosci ogétem przekracza kwote 15.000 zt, obejmujacych
dokonana na rzecz podatnika dostawe towaréw lub swiadczenie ustug, o ktérych mowa w zataczniku
nr 15 do ustawy o VAT — wyrazy ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

Dodatkowo, w przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania prawidtowo

wystawiona faktura powinna zawierac:

przepis ustawy o VAT albo aktu wydanego na podstawie ustawy o VAT, na podstawie ktorego
podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku taky dostawe towarow lub takie
swiadczenie ustug, lub
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2.

inng podstawe prawng wskazujacg na to, ze dostawa towaréw lub $wiadczenie ustug korzysta

ze zwolnienia.

Faktury korygujace

W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

udzielono obnizki ceny w formie rabatu,
udzielono opustéw i obnizek cen,
dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,

dokonano zwrotu nabywcy catoéci lub czesci zaptaty (zaliczki),

podwyiszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub w jakiejkolwiek

innej pozycji faktury

nalezy wystawia¢ fakture korygujaca.

Faktura korygujaca powinna zawiera¢:

wyrazy ,FAKTURA KORYGUJACA” albo wyraz »KOREKTA”,
numer kolejny oraz date jej wystawienia,
dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca (date wystawienia),

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny identyfikuje
fakture; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy; numer,
za pomocy ktdrego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku; numer, za pomoca ktérego
nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartodci
dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi; date dokonania lub zakoriczenia dostawy
towaréw lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreélona i réini sie od

daty wystawienia faktury),
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korektg,

przyczyne korekty,

jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego -
odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleinego
z podziatem na kwoty dotyczace poszczegéinych stawek podatku i sprzedazy zwolnione;j,

w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyzej - prawidfowg tresé korygowanych pozyciji.

W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw towaréw lub
ustug dokonanych lub $wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura korygujaca powinna
zawierac dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego odnosi sie udzielany opust lub obnizka.

W przypadku, gdy faktura korygujaca powoduje zmniejszenie podstawy opodatkowania — korekty obrotu

dokonuje sie pod warunkiem posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez
nabywce towaru lub ustugobiorce, dla ktérego wystawiono fakture, uzyskanego przed uptywem terminu
do ztozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktérym nabywca towaru lub ustugobiorca

otrzymat fakture korygujaca.
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Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru lub ustugobiorce faktury korygujacej po terminie
Zozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy uprawnia podatnika do uwzglednienia faktury
korygujace] za okres rozliczeniowy, w ktérym potwierdzenie to uzyskano.

Obowiazek uzyskiwania potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej nie obowigzuje w przypadku niektérych
ustug, w szczeg6lnosci ustug zwigzanych z dostawg medidw.

W przypadku, gdy faktura korygujaca powoduje zwiekszenie podstawy opodatkowania — moment ujecia

w rozliczeniach VAT faktury korygujacej jest uzalezniony od przyczyny dokonanej korekty. Jezeli korekta faktury
wynika ze zdarzen zaistniatych juz w chwili wystawienia faktury pierwotnej (np. z pomytki w cenie czy stawce
podatku), uznaje sig, ze powinna ona zosta¢ rozliczona w deklaracji za okres, w ktérym zostata wykazana
pierwotna faktura.

Inaczej bedzie w sytuacji, gdy korekta jest spowodowana okolicznoéciami, ktore miaty miejsce juz
po dokonaniu dostawy / $wiadczeniu ustugi (np. podwyzszeniem ceny). Wowczas dodatkowy obrét powinien
zosta¢ skorygowany w deklaracji za ten okres rozliczeniowy, w ktérym zaistnialy przestanki do wystawienia
faktury korygujacej (tj. zasadniczo w okresie, w ktérym zostata wystawiona faktura korygujaca).

3. Noty korygujace

Nabywca towaru lub ustugi, ktéry otrzymat fakture zawierajacg pomytki, z wyjatkiem pomytek w zakresie:
e miary iiloéci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug;
e ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowe] netto);

e kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej zaptaty, o ile
nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

e wartoéci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku
(wartosé sprzedazy netto);

e stawki VAT;

e sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi stawkami podatku
i sprzedaz zwolniong od podatku;

e kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace poszczegblnych
stawek podatku;

e kwoty naleznosci ogétem

moze wystawié¢ fakture nazywang notg korygujaca.

Nalezy wskaza¢, iz nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury i powinna zawierac:
e wyrazy ,NOTA KORYGUIACA”;
e numer kolejny i date jej wystawienia;

e imie i nazwisko lub nazwe sprzedawcy i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy i numer za
pomoca ktérego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze numer, za pomocg
ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT;

e dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy nota korygujaca (date wystawienia, kolejny numer nadany w
ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposob jednoznaczny identyfikuje fakture, imiona i nazwiska
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lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy, numer, za pomoca ktérego
podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, date dokonania lub zakorczenia dostawy
towardw lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od

daty wystawienia faktury),

wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidiowej.
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IX. Dodatkowe uwagi zwigzane z prowadzeniem przez Gming rozliczef
VAT po 1 stycznia 2019 r.

1. Odliczenie VAT od wydatkéw na media oraz innych wydatkéw zwiazanych
z utrzymaniem obiektow

Jednostki organizacyjne w zwiazku z utrzymaniem nalezacych do nich obiektéw (tj. sal sportowych,
powierzchni pod automat oraz mieszkania znajdujgcego sie w budynku szkoty) ponosza koszty wydatkéw na
media dostarczane do tych obiektéw (gazu, energii elektrycznej) oraz innych wydatkow zwigzanych z ich
utrzymaniem ($rodki czystosci, monitoring).

Jednostki organizacyjne odptatnie wynajmuja sale sportowe oraz powierzchnie pod automat. Jedna z
jednostek odptatnie wynajmuje réwniez mieszkanie znajdujace sie w budynku szkoty na cele mieszkaniowe.

Jak zostato wskazane w pkt I1l.2 oraz 111.3 powyzej, ustugi najmu sal sportowych oraz najmu pomieszczen na
cele uzytkowe, w tym powierzchni pod automat, podlegaja opodatkowaniu VAT odpowiednio z zastosowaniem
stawki 8% (w przypadku ustug najmu sal sportowych na cele sportowe, 0 ile przedmiotowa ustuga zostanie
sklasyfikowana do grupowania 93.11.10.0 PKWiU) albo 23%.

Natomiast jak zostato wskazane w pkt I1l.4, ustugi najmu pomieszczen na cele mieszkaniowe korzystaja
ze zwolnienia z opodatkowania.

Wobec powyzszego, majac na wzgledzie uwagi przedstawione w pkt VIl w zakresie zasad skorzystania z prawa
do odliczenia podatku VAT naliczonego wskazujemy, ze w przypadku wydatkéw na media oraz innych
wydatkéw zwigzanych z utrzymaniem sal sportowych oraz pomieszczen wynajmowanych na cele uzytkowe, w
tym powierzchni pod automat, ktérych nie bedzie mozna przyporzadkowaé bezposrednio do dziatalnosci
podlegajacej opodatkowaniu, Gmina bedzie miata prawo do odliczenia VAT od tych wydatkéw 2z
zastosowaniem prewspéiczynnika oraz wspdtczynnika wasciwego dla jednostki, ktéra wydatki wykorzystuje w
ramach swojej dziatalnosci. Jezeli jednak wydatki te beda mogly byé bezposrednio przyporzadkowane
wylacznie do dziatalnosci podlegajacej opodatkowaniu, wowczas Gminie bedzie przystugiwac prawo do
petnego odliczenia VAT.

Natomiast w odniesieniu do wydatkéw na media oraz innych wydatkéw poniesionych na utrzymanie
pomieszczenia wynajmowanego na cele mieszkaniowe, w przypadku motzliwosci ich bezposredniego
przyporzadkowania wytacznie do tej dziatalnosci, Gmina nie bedzie miata prawa do odliczenia VAT od tych
wydatkéw, z uwagi na fakt, ze bedzie je wykorzystywac w ramach czynnosci zwolnionych z opodatkowania.
Natomiast w przypadku, gdy wydatki te nie beda mogly zosta¢ przyporzadkowane bezposrednio do dziatalnosci
zwolnionej, wowczas Gminie bedzie przystugiwac prawo do odliczenia VAT z zastosowaniem prewspoétczynnika
i wspotczynnika wiasciwego dla jednostki, ktora wydatki te wykorzystuje w ramach swojej dziatalnosci.

Wskazujemy, ze dodatkowe informacje odnosnie zakresu przystugujacego prawa do odliczenia zostato
przedstawione w Zataczniku nr 2 do procedury.

2. Sposoéb refakturowania kosztéw zuzycia gazu na osobg fizyczng

Jednostka organizacyjna refakturuje koszty zuzycia gazu w czesci przypadajgcej na wynajmowany lokal
mieszkalny na osobe fizyczna, ktérej lokal ten jest wynajmowany. Refaktury wystawiane sg przez sezon
grzewczy, tj. od paZdziernika do kwietnia. Poza sezonem grzewczym jednostka otrzymuje faktury od dostawcy
gazu, jednak koszty zawarte w tych fakturach nie sa refakturowane na osobe fizyczna.
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Umowa pomiedzy jednostky organizacyjng a osobg fizyczng moze dopuszczaé, by czesé kosztéw zuzycia
mediéw w najmowanym lokalu nie byta refakturowana na najemce’.

W takim przypadku jednostka organizacyjna nie bedzie zobowigzana do wystawienia dla najemcy refaktury,
dokumentujacej koszty zwigzane z dostawg gazu w czesci przypadajacej na wynajmowany lokal mieszkalny

poza sezonem grzewczym®.

3. Bezptatne uzyczenie obiektéw sportowych na rzecz klubu sportowego

Jednostka organizacyjna udostepnia nieodptatnie obiekty sportowe do korzystania na rzecz klubu sportowego,
na podstawie umowy uzyczenia. Klub sportowy nie ponosi zadnej odptatnosci z tytutu korzystania z obiektow

sportowych, w szczegélnosci nie ponosi kosztéw zuzycia medidw.

Zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 2 ustawy o VAT za odptatne éwiadczenie ustug uznaje sie réwniez nieodptatne
Swiadczenie ustug na cele osobiste podatnika lub jego pracownikéw, w tym bytych pracownikéw, wspéinikéw,
udziatowcéw, akcjonariuszy, cztonkéw spétdzielni i ich domownikéw, cztonkéw organdw stanowiacych oséb

prawnych, cztonkdw stowarzyszenia oraz wszelkie inne nieodptfatne swiadczenie ustug do celéw innych niz

dziatalno$¢ gospodarcza podatnika.

Wobec powyiszego, w przypadku nieodptatnego swiadczenia ustug polegajacych na uzyczeniu obiektéw
sportowych nalezy zbadaé, czy nieodpfatne Swiadczenie wpisywac¢ sie bedzie w cel prowadzonej przez Gmine
dziatalnosci gospodarczej. W przypadku uznania, ze uzyczenie obiektéw sportowych stanowi Swiadczenie ustug
do celéw dziatalnogci gospodarczej Gminy, przestanka uznania takiej nieodptatnej czynnodci za odptatne

$wiadczenie ustug podlegajace opodatkowaniu nie zostanie spetniona.

Istniejaargumenty za twierdzeniem, ze nieodptatne udostepnianie obiektéw sportowych narzecz klubu
sportowego znajduje sie poza zakresem opodatkowania VAT, gdyzGmina w tym zakresie wykonuje swoje
zadania w ramach dziatalnosci publicznej i nie dziata w charakterze podatnika VAT. W odniesieniu do tej
czynnosci Gmina dziata jako organ wiadzy publicznej i w konsekwencji korzysta z wytgczenia zgodnie z art. 15
ust. 6 ustawy o VAT. A zatem, z tytutu nieodptatnego udostepniania obiektéw sportowych na cele gminne,

Gmina nie jest zobowigzana do naliczenia podatku naleznego®.

IWskazujemy, e analiza tresci umowy pomiedzy jednostkg a osobg fizyczng, w tym w zakresie wewnetrznych ustaler
dotyczacych sposobu refakturowania kosztéw zuzycia gazu, pozostaje poza zakresem objgtym niniejsza procedura. Jednak
zgodnie z zasadg swobody umdw, strony w umowie mogg dowolnie uksztattowac sposob oraz zakres ewentualnego
refakturowania kosztéw zuzycia mediéw (w tym postanowi¢, ze czes¢ kosztéw mediéw nie bedzie refakturowana
na najemce).

2 Zwracamy jednak uwage, ze nie moina wykluczye,
gazu poza okresem grzewczym zostanie uznany przez
w pkt IV.3. Wéwczas jednostka organizacyjna bedzie
w czgsci przypadajacej na wynajmowany lokal na zasadach okreslonych w pkt IV.1 powyiej.

* Takie stanowisko zaprezentowane zostato m.in. w interpretacji indywidualnej Dyrektora Krajowej Informaciji Skarbowej

z dnia 2 lutego 2018 r., sygn. 0112-KDIL1-1.4012.687.2017.1.MR.

ze brak refakturowania na najemce kosztéw zwigzanych z dostawa
organy podatkowe za nieodpfatne éwiadczenie ustug, o ktorym mowa
zobowigzana do opodatkowania kosztéw zwigzanych z dostawa gazu
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Zatacznik 1 — wyciag z przepiséw dotyczacych obliczania prewspétczynnika

RozporzadzenieMinistra Finanséwz dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu
wykorzystywania nabywanych towardéw i ustug do celéw dziatalnoéci gospodarczej w przypadku niektérych
podatnikéw (t.j. Dz.U. z dnia 28 grudnia 2015 .)

Na podstawie art. 86 ust. 22 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2020,
poz. 106 ze zm.) zarzgdza sie, co nastgpuje:

§ 1. Rozporzadzenie:

1) okresla w przypadku niektorych podatnikow sposéb okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych
towaréw i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej uznany za najbardziej odpowiadajacy specyfice
wykonywanej przez tych podatnikow dziatalnoéci i dokonywanych przez nich naby¢, zwany dalej "sposobem
okreélenia proporcji';

2) wskazuje dane, na podstawie ktérych jest obliczana kwota podatku naliczonego z wykorzystaniem sposobu
okreslenia proporcji.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:
1) ustawie - rozumie sig przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug;

2) ustawie o finansach publicznych - rozumie sie przez to ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z péZn. zm.);

3) podatku - rozumie sie przez to podatek od towarow i ustug;

4) obrocie - rozumie sig przez to podstawe opodatkowania, o ktérej mowa w art. 293, art. 32, art. 119 oraz art.
120 ust. 4 i 5 ustawy, w zakresie:

a) dokonywanych przez podatnikow:

— odpfatnych dostaw towaréw na terytorium kraju,
- odptatnego $wiadczenia ustug na terytorium kraju,
— eksportu towarow,

- wewnatrzwspdlnotowej dostawy towaréw,

b) odptatnych dostaw towaréw lub swiadczenia ustug poza terytorium kraju, ktére podlegatyby
opodatkowaniu podatkiem gdyby byty wykonywane na terytorium kraju;

5) urzedzie obstugujacym jednostke samorzadu terytorialnego - rozumie sie przez to urzad obstugujacy
jednostke samorzadu terytorialnego, dziatajacy w formie samorzadowej jednostki budzetowej;

6) jednostce budietowej - rozumie si¢ przez to utworzong przez jednostke samorzadu terytorialnego
samorzadowg jednostke budzetows;

7) zaktadzie budietowym - rozumie sig przez to utworzony przez jednostke samorzadu terytorialnego
samorzadowy zaktad budzetowy;

8) jednostkach organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego - rozumie si¢ przez to:

a) urzad obstugujacy jednostke samorzadu terytorialnego,
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b) jednostke budzetows,

¢} zaktad budzetowy;

9) dochodach wykonanych urzedu obstugujgcego jednostke samorzadu terytorialnego - rozumie sie przez to
dochody obejmujace dochody publiczne, $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz $rodki
pochodzace ze irédel zagranicznych, w rozumieniu ustawy o finansach publicznych - wynikajace ze
sprawozdania rocznego z wykonania budsetu jednostki samorzadu terytorialnego, pomniejszone o:

a) dochody, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy o finansach publicznych,

b) zwrot réznicy podatku, o ktérej mowa w art. 87 ust. 1 ustawy, lub zwrot kwoty podatku naliczonego, o

ktérej mowa w art. 86 ust. 8 pkt 1 ustawy,

¢) dochody wykonane jednostki budzetowej powigkszone o kwote stanowigcg réwnowartoéé srodkéw
przeznaczonych na wypfate przez te jednostke, na podstawie odrebnych przepiséw, zasitkéw, zapomog i
innych swiadczen o podobnym charakterze na rzecz oséb fizyeznych, celem realizacji zadan jednostki

samorzadu terytorialnego,

d) srodki finansowe pozostajace na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych, odprowadzone na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

e) wptaty nadwyzki érodkéw obrotowych zaktadu budzetowego,

f) kwoty stanowiace réwnowartoé¢ $rodkow, innych niz stanowiace zapfate, o ktérej mowa w art. 29a ust. 1
ustawy, przekazanych zaktadom budzetowym, innym jednostkom sektora finanséw publicznych oraz innym
osobom prawnym lub jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym osobowosci prawnej, z wyfaczeniem kwot,
ktére zostaty zwrécone, celem realizacji przez te podmioty zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

g) odszkodowania naleine jednostce samorzadu terytorialnego, pomniejszone o kwoty odszkodowan
stanowiacych zapfate, o ktérej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy;

10) dochodach wykonanych jednostki budzetowej - rozumie si¢ przez to dochody obejmujgce dochody
publiczne w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, z wyjatkiem dochodéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.
2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy o finansach publicznych, ¢rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz
srodki pochodzace ze #rédet zagranicznych, w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, zrealizowane lub

otrzymane przez te jednostke, wynikajgce ze sprawozdania z wykonania:

a) planu finansowego jednostki budzetowej oraz

b) planu dochodéw i wydatkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych, jezeli dana jednostka budzetowa prowadzi taki rachunek

- powigkszone o kwote stanowiacg réwnowartoscé srodkéw przeznaczonych na zasilenie tej jednostki celem
realizacji przypisanych jej zadan jednostki samorzadu terytorialnego, z wyjatkiem $rodkéw przeznaczonych
na wyptate, na podstawie odrebnych przepiséw, zasitkéw, zapomog i innych éwiadczen o podobnym
charakterze na rzecz oséb fizycznych;

11) przychodach wykonanych zaktadu budzetowego - rozumie sie przez to przychody zaktadu budzetowego
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, w tym dotacje przekazane temu zakfadowi z budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, pomniejszone o kwoty dotacji, ktére zostaty zwrécone, wynikajace ze sprawozdania
z wykonania planu finansowego, z ktérych zaklad ten pokrywat koszty swojej dziatalnosci wykonujac
przypisane mu zadania jednostki samorzadu terytorialnego, z wyjatkiem odsetek od srodkéw na rachunkach
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bankowych zaliczonych do przychodéw z mienia tego zakladu budzetowego oraz odszkodowar naleznych
temu zakladowi innych niz odszkodowania stanowiace zaptate, o ktérej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy;

§ 3. 1. W przypadku jednostki samorzadu terytorialnego sposdb okreslenia proporcji ustala sig odrebnie
dla kazdej z jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Jako sposoéb okredlenia proporcji uznaje si¢ w przypadku urzedu obstugujacego jednostke samorzadu
terytorialnego sposdb ustalony wedtug wzoru:

X=Ax100

Dyysy
gdzie poszczeg6lne symbole oznaczaja:
X- proporcje okreslona procentowo, zaokraglong w gore do najblizszej liczby catkowitej,

A - roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez urzad obstugujacy jednostke samorzadu
terytorialnego, stanowiacy czg$¢ rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosci
gospodarczej,

Dysst - dochody wykonane urzedu obstugujacego jednostke samorzadu terytorialnego.

3. Jako sposob okreélenia proporcji uznaje sig w przypadku jednostki budzetowej sposéb ustalony wedtug
wzoru:

_ Ax100
n

X

gdzie poszczegdine symbole oznaczaja:
X- proporcje okre$long procentowo, zaokraglong w gore do najblizszej liczby catkowitej,

A - roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez jednostke budzetowa, stanowigcy czgs¢
rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosci gospodarczej,

D - dochody wykonane jednostki budzetowe;.

4. Jako sposéb okreslenia proporcji uznaje sig¢ w przypadku zaktadu budietowego sposéb ustalony wedtug
wzoru:

_Axl()O
-

X

gdzie poszczegdine symbole oznaczaja:
X- proporcje okreslong procentowo, zaokraglona w gére do najblizsze] liczby catkowitej,

A - roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez zaktad budzetowy, stanowigcy czesc rocznego
obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosci gospodarczej,

P - przychody wykonane zaktadu budzetowego.

5. Dochody wykonane urzedu obstugujacego jednostke samorzadu terytorialnego, dochody wykonane
jednostki budzetowej oraz przychody wykonane zaktadu budzetowego nie obejmujg odpowiednio dochodéw
lub przychoddw uzyskanych z tytutu:

1) dostawy towardw i ustug, ktére na podstawie przepiséw o podatku dochodowym s3 zaliczane odpowiednio
przez jednostke samorzadu terytorialnego lub jednostke organizacyjng jednostki samorzadu terytorialnego
do érodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntow i
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praw wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli s zaliczane odpowiednio do $rodkéw trwatych jednostki

samorzadu terytorialnego lub jednostki organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego - uzywanych na

potrzeby prowadzonej przez te jednostki dziatalnosci;
2) transakgji dotyczacych:
a) pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomodci i pomocniczych transakgji finansowych,

b) ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy, w zakresie, w jakim transakcje te maja

charakter pomocniczy.
§ 8. W celu obliczenia kwoty podatku naliczonego w przypadkach, o ktérych mowa w § 3, moga by¢ przyjete
dane za rok podatkowy poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy. '

§ 9. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 styczmia 20167 L
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Sposoby rozliczania wydatkéw stuigcych poszczegélinym rodzajom dziatalnosci na podstawie praktycznych
przyktadéw.

1. Zakupy zwigzane ze sprzedazg
opodatkowang VAT - pelne
prawo do odliczenia

Zakupy zwigzane 2. Zakupy zwigzane ze sprzedazig
wylacznie z dziatalnoseia zwolniona z VAT - brak prawa

gospodarcza do odliczenia

3. Zakupy zwiazane ze sprzedaza
opodatkowana VAT i zwolniong
z VAT - odliczenie wg

wspolczynnika

Zakupy zwigzane " .
wylacznie z dziatalnoscia 4. Brak p;::"&ﬂ';:#"‘“""’
inna niz gospodarcza P

5. Zakupy zwiazane ze sprzedaza
opodatkowana VAT i
iepodiegajaca VAT - odliczenlel

wg prewspélczynnika

Nabycie towaréw i ustug

: 6. Zakupy zwigzane ze sprzedazg

_ Zakupy zwigzane z opodatkowang VAT, zwolniona z
dziatalnoscia gospodarcza VAT i niepodiegajaca VAT -
oraz inng niz gospodarcza odliczenie wg prewspétczynnika
i wspélczynnika

7. Zakupy zwiazane ze sprzedaig
zwolniona | niepodlegajaca VAT
- brak prawa do odliczenia VAT

Przyktady

Ad 1. Zakupy zwiazane wylacznie ze sprzedaia opodatkowana VAT — prawo do petnego odliczenia podatku
VAT

Szkofa w dniu 26 stycznia zaptacita 1.300 zt brutto (w tym 243,09 zt VAT) tytutem zakupu ustugi sprzatania w sali
edukacyjnej przeznaczonej wytacznie na wynajem (ustuga wykonana w lutym). Szkota otrzymata fakture z tytutu
dokonanego zakupu w dniu 27 stycznia.

Sposaob rozliczenia transakcji

Szkofa jest uprawniona do petnego odliczenia VAT, tj. w kwocie 243,09 zt z tytutu nabycia ustugi sprzatania,
gdyz ma ona zwigzek wylgcznie z wykonywaniem czynnosci opodatkowanych VAT.

Szkota bedzie uprawniona do dokonania ww. odliczenia w rozliczeniu za styczen, gdyz obowigzek podatkowy
u dostawcy z tytutu ww. transakcji powstat w styczniu (26 stycznia - moment otrzymania zaptaty), a szkota
otrzymata fakture w tym samym miesigcu.

Ad 2. Zakupy zwigzane wytacznie ze sprzedaig zwolniona z VAT - brak prawa do odliczenia

Gmina w dniu 5 maja zapfacita 340 zt brutto (w tym 63,58 zt VAT) tytutem zakupu farb oraz narzedzi w celu
wykonania remontu w wynajmowanym lokalu mieszkalnym. W dniu 10 maja Gmina otrzymata fakture VAT
z tytutu dokonanych zakupow.



Sposob rozliczenia transakcji

Gmina nie jest uprawniona do dokonania odliczenia z tytulu nabycia farb oraz narzedzi, poniewaz
przedmiotowy zakup zostanie wykorzystany do $wiadczenia wytacznie dziatalnosci zwolnionej z opodatkowania

VAT (najem na cele mieszkaniowe).

Ad 3. Zakupy zwiazane wylacznie z dziatalnoscia inng nii gospodarcza — brak prawa do odliczenia podatku
VAT naliczonego

Szkota w dniu 3 wrzeénia zaptacita 40,00 zt brutto (w tym 7,48 zt VAT) za zakup materiatu przeznaczonego
na wykonanie nowego sztandaru szkoty. Sztandar stuzy reprezentacji szkoty i wykorzystywany jest podczas

apelow szkolnych oraz innych uroczystoéci szkolnych.

Sposdb rozliczenia transakcji

Szkota nie jest uprawniona do dokonania odliczenia z tytutu nabycia ww. materiatu, gdyz zostanie on
wykorzystany wytacznie w dziatalnoéci niepodlegajacej opodatkowaniu VAT (dziatalno$¢ publiczna Szkoty).

Ad 4. Zakupy zwigzane ze sprzedaia opodatkowana VAT i niepodlegajaca VAT - odliczenie
wg prewspétczynnika

A. Szkota Podstawowa w dniu 25 stycznia 2021r. nabyta bramki sportowe do sali gimnastycznej
dokonujac zaptaty w kwocie 950,00 zt brutto (w tym 177,64 zt VAT). Szkota otrzymata fakture VAT z
tego tytutu w dniu 27 stycznia 2021r. Sala gimnastyczna jest wykorzystywana na cele prowadzenia
zaje¢ wychowania fizycznego oraz jest wynajmowana w godzinach wieczornych zainteresowanym

podmiotom na cele sportowe.

Prewspdtczynnik Szkoty za 2020r. (wstepny prewspéiczynnik do odliczeri VAT dokonywanych na
biezaco w 2021 r.) wynosi 7%.

Sposdb rozliczenia transakcji

Szkota jest uprawniona do dokonania odliczenia VAT naliczonego przy zakupie bramek sportowych
w czesci, w ktorej bramki te beda wykorzystywane do dziatalnoéci opodatkowanej VAT (najem na rzecz
zainteresowanych podmiotdw). W opisanej sytuacji Szkofa co do zasady nie jest w stanie okresli¢,
w jakim zakresie sala gimnastyczna (a w konsekwencgji bramki) bedzie wykorzystywana w dziatalnoéci
publicznej Szkoty (prowadzenie zaje¢ lekcyjnych), a w jakim zakresie do dziatalnosci gospodarczej
(najem sali). Tym samym jednostka uprawniona jest do dokonania odliczenia VAT naliczonego w
wysokosci obliczonej przy pomocy prewspétczynnika, tj. 12,43 24 (177,64 zt * 7% = 12,43 z1).

Po zakoriczeniu2021r. mogg wystapié¢ dwie sytuacje:
® rzeczywisty wspéiczynnik za 2021r. okaze sig byé nizszy niz wstepny (np. 5%)

Jednostka bedzie zobligowana do dokonania korekty in minus odliczonego podatku VAT
w deklaracji (JIPK_V7M) za styczen 2022r. Tym samym w deklaracji (JPK_V7M) za styczer 2022r.
Gmina bedzie zobowigzana do pomniejszenia VAT naliczonego o 3,55 zi{jest to ré:nica pomiedzy

podatkiem _ odliczonym przez Szkote pierwotnie ti. z zastosowaniem pierwotnego
prewspoéiczynnika wynoszgcego 7%, a podatkiem jaki Szkota miata prawo odliczyé z

zastosowaniem rzeczywistego prewspétczynnika wynoszgcego 5%):




177,64 * 7% =12,43
177,64*5% = 8,88
12,43 - 8,88 =3,55
e rzeczywisty wspélczynnik za 2020r. okaze sig by¢ wyizszy niz wstepny (np. 10%).

Jednostka bedzie uprawniona (nie bedzie miata obowigzku) do dokonania korekty odliczonego
podatku VAT w deklaracji (JPK_V7M) za styczeri 2022r. Tym samym w deklaracji(JPK_V7M)
za styczer 2022 r. Gmina bedzie uprawniona do zwiekszenia VAT naliczonego o 5,33 zt.

177,64 * 7% =12,43
177,64*10% = 17,76

17,76 - 12,43 =5,33

Przedszkole w dniu 10 maja 2021 r. otrzymato fakture na kwote 1.500,00 zt brutto (w tym 280,48 zt
VAT) za zakup artykutéw spozywczych przeznaczonych do swiadczenia usug stotéwkowych na rzecz
wychowankéw oraz pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych. Przedszkole zaptacito za
fakture w dniu 30 maja. Przedszkole nie ma mozliwosci przyporzadkowania zakupionych artykutow
do poszczegdlnych nabywcow.

Prespétczynnik dla przedszkola za 2020 r. (wstepny prewspofczynnik do odliczert VAT dokonywanych
na biezgco w 2021 r.) wynosi 10%.

Sposdb rozliczenia transakcji

W miesigcu otrzymania faktury VAT dokumentujacej zakup przedszkole bedzie uprawnione
do dokonania odliczenia VAT naliczonego w wysokosci obliczonej za pomocg prewspoétczynnika VAT,
poniewaz zakup jest zwiazany z dziatalnoscig niepodlegajaca opodatkowaniu (sprzeda:z obiadéw
dla wychowankéw i nauczycieli) oraz opodatkowang (sprzedaz obiadéw dla kadry niepedagogicznej).

Z uwagi na fakt, iz prewspodtczynnik liczony dla przedszkola wynosi 10%, przedszkole uprawnione
bedzie do dokonania odliczenia VAT naliczonego w kwocie 28,04 zt (280,48 zt * 10% = 28,04 zi)
w deklaracji (JPK_V7M) za maj.

Po zakoriczeniu 2020r. moga wystapi¢ dwie sytuacje:
e rzeczywisty prewspétczynnik za 2020r. okaze sig by¢ niZszy niz wstepny (np. 5%).

Jednostka bedzie zobligowana do dokonania korekty in minus odliczonego podatku VAT w deklaracji
(JPK_V7M) za styczer 2022r. Tym samym w deklaracji (JPK_V7M) za styczeri 2022r. Jednostka bedzie
zobowiazana do pomniejszenia VAT naliczonego o 14,02 zt (jest to réznica pomiedzy podatkiem

odliczonym przez Jednostka pierwotnie tj. z zastosowaniem pierwotnego prewspétczynnika
wynoszacego 10%, a podatkiem jaki Jednostka miata prawo odliczyé z zastosowaniem rzeczywistego

prewspoétczynnika wynoszgcego 5%):
280,48 * 10% = 28,04

280,48 * 5% = 14,02

28,04-14,02= 14,02



e rzeczywisty prewspéiczynnik za 2020r. okaze sie by¢ wyiszy nii wstepny (np. 15%).

Jednostka bedzie uprawniona (nie bedzie miala obowiazku) do dokonania korekty odliczonego
podatku VAT w deklaracji(JPK_V7M) za styczeri 2022r. Tym samym w deklaracji (JPK_V7M) za styczeri
2022r. Jednostka bedzie uprawniona do zwiekszenia VAT naliczonego o 14,02 z.

280,48 * 10% = 28,04
280,48 * 15% = 42,06

48,06-28,04 = 14,02

Ad 5. Zakupy zwigzane ze sprzedaia opodatkowang VAT, zwolniong z VAT i niepodlegajaca VAT ~ odliczenie
Wg prewspoétczynnika i wspéiczynnika

Szkota Podstawowa w dniu 8 maja 2021r. otrzymata fakture VAT na kwote 700,00 zt brutto (w tym 130,89 zt
VAT) z tytutu zuiycia gazu w budynku szkoty. W dniu 10 maja 2021r. jednostka dokonata zaptaty w formie

przelewu na rachunek bankowy dostawcy gazu.

W budynku szkoly mieszczg sie sale lekeyjne wykorzystywane w celu prowadzenia zajec lekcyjnych oraz
wynajmowane w dni wolne od szkoty na rzecz podmiotu organizujacego kursy jezykowe, a takze lokal
mieszkalny, odptatnie udostepniany na rzecz bytego pracownika jednostki (osoba zamieszkujgca lokal ohcigzana

jest ryczattowo za zuzycie gazu — optata ta doliczana jest do €zynszu najmu).
Prewspdtczynnik obliczony dla szkoty za 2020 r, (wstepny prewspétczynnik do odliczert VAT dokonywanych
na biezagco w2021 r.)wynosi 6%, natomiast wspofczynnik (wstepny wspétczynnik do odliczed VAT

dokonywanych na biezaco w 2021 r.)45%.

Sposéb rozliczenia transakcji

Jako, ze wydatki zwigzane ze zuzyciem gazu w budynku szkoly s3 zwigzane tak z dziatalnoicia opodatkowang
VAT szkoty (wynajem sal edukacyjnych), dziatalnoscia zwolniong (wynajem lokalu mieszkalnego), jak i
dziatalnoécig niepodlegajaca VAT (prowadzenie zajeé lekcyjnych) zastosowanie znajdzie w pierwszej kolejnosci
prewspétczynnik.

Kwote VAT naliczonego nalezy obliczy¢ mnozac kwote podatku z faktury przez warto$¢ prewspétczynnika
(130,892t * 6% = 7,85 z1). Nastepnie do tak obliczonej kwoty podatku naliczonego nalezy zastosowac
wspétczynnik VAT (7,85 zt * 45% = 3,53 ).

Ostatecznie szkota bedzie uprawniona do odliczenia 3,53 zt VAT- kwota ta zostanie wykazana w deklaracji VAT

(JPK_V7M) sktadanej przez Gmine.

Na koniec 2021r. konieczna moze by¢ korekta podatku naliczonego, w przypadku gdy:
® rzeczywisty prewspéiczynnik za 2020r. okaize sig byé niiszy / wyiszy niz wstepny.
e rzeczywisty wspéiczynnik za 2020r. okaze sie byé nizszy / WYiszy niz wstepny.

W takiej sytuacji Szkota winna poréwna¢ kwote podatku VAT, ktéra odliczyta pierwotnie na podstawie
zastosowania pierwotnego prewspéiczynnika i wspdtczynnika, do kwoty jaka powinna byta odliczy¢
z zastosowaniem rzeczywistych wskaznikdw. Przyktadowo jezeli Szkota pierwotnie odliczyta kwote
3532, a po zakonczeniu 2021r. okazato sie, ze rzeczywisty prewspofczynnik wynosit 3%,
a wspotczynnik 70% Szkota ma prawo do odliczenia: 130,89*3%*70% = 2,75 zt. Gmina winna zatem
zmniejszy¢ podatek VAT naliczony w deklaracji (JPK_V7M) za styczen 2022r. o 0,78 zt (réznica miedzy
podatkiem pierwotnie odliczonym, a podatkiem ktéry Szkota winna odliczyc).
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