ZARZADZENIE NR 43/2020
Wéjta Gminy Zolynia
zdnia 5 pazdziernika 2020r.

W sprawie wprowadzenia instrukcjiw zakresie identyfikacji i klasyfikacji transakcji na potrzeby
oznaczeri stosowanych w pliku JPK_V7M w jednostkach budzetowych Gminy Zolynia oraz

w Urzedzie Gminy Zolynia.

Na podstawie art. 30, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. z2020 r., poz. 713) w zwigzku z przepisami art. 1 pkt 17 ustawy z dnia 4 lipca
2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektorych innych ustaw (t.j. Dz.U. z2019
r, poz.1520, z 2020 r. poz. 568, 1086) wprowadzajacymi od dnia 1 pazdziernika 2020 r.

obowigzeksktadania plikéw JPK_VAT z deklaracjg VAT (JPK_V7M)

postanawiam

§1

4 Wprowadzi¢ ,Instrukcje w zakresie identyfikacji i klasyfikacji transakcji na potrzeby oznaczer
stosowanym w pliku JPK_V7M”, stanowigcg Zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia, zwang dalej

JInstrukcjg JPK_V7M”.

2 Zobowigza¢ Skarbnika oraz kierownikéw jednostek budzetowych Gminy Zotynia wymienionych
w Zatgczniku nr 2 do zarzadzenia dorealizacji wytycznych zawartych w Instrukcji JPK_V7M,

Z zastrzezeniem ust. 3,
3. W zakresie klasyfikacji i identyfikacji transakcji zgodnie z Instrukcjg JPK_V7Mw jednostkach

budzetowych oraz w Urzedzie odpowiedzialno$¢ za przygotowanie pliku JPK_V7M powierzyé
osobom wymienionym w Zataczniku nr 1 do Instrukcji JPK_V7M.

§2

ch, jak réwniez osoby wskazane w Zalgczniku nr 1
ymi za prawidiowg klasyfikacje i identyfikacje
cja JPK_V7M oraz w zakresie transakcji

Skarbnika i kierownikéw jednostek budzetowy
do Instrukcji JPK_V7M, czyni sie odpowiedzialn
transakcji dla celéw podatku VAT - zgodnie zinstruk
wynikajgcych z dzialalnosci danej jednostki budzetowe;.

§3

Niniejsze zarzadzenie nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci Gminy i jej

Jednostek budzetowych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WYKAZ SKROTOW

JPK_V7M - plik JPK_V7M lub JPK_V7K
Gmina - Gmina Zotynia

Urzad / Urzad Osiek - Urzad Gminy w Zotyni

Urzad Skarbowy - Urzad Skarbowy w tarcucie

GOPS - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej wZotyni

GZEAS — Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Zotyni

Przedszkole - Przedszkole w Zotyni

PP — Punkt Przedszkolny w Kopaniach Zotyriskich

SP nr 2 - Szkota Podstawowa nr 2 w Zotyni

SP Brzéza Stadnicka — Szkota Podstawowa w Brzdzie Stadnickie]

SP Smolarzyny — Szkota Podstawowa w Smolarzynach

ZS — Zespot Szkdt w Zotyni

ustawa o VAT - ustawa o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (t.j. Dz.U. z 2020 r.,
poz. 106 ze zm.) w brzmieniu obowigzujgcym od dnia 1 pazdziernika 2020 r., chyba ze w tresci
wskazano na dotychczasowe brzmienie ustawy

ustawa zmieniajgca - ustawa z dnia 4 lipca 2019 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2019 r., poz. 1520)

ustawa - Prawo przedsigbiorcéw - ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz.U.
z2019r., poz. 1292)

ustawa o PIT - ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.j. Dz.U.
z2020r., poz. 1426)

ustawa o CIT - ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (t.j. Dz.U.
z2020r., poz. 1406)

Rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019
r. w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji
w zakresie podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2019 r., poz. 1988)

Wyjasnienia MF — Broszura informacyjna dot. struktury JPK_VAT z deklaracja’ oraz informacje
udostepnione przez Ministerstwo Finanséw w formie pytari i odpowiedzi na Portalu Podatkowym?®

: Dostepna pod adresem: https://www.gov.pl/web/kas/struktury-jpk
: Dostepne pod adresem: https://www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/jpk-vat-z-deklaracja/fag-jpk-vat-z-

deklaracja
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. ZASADY IDENTYFIKACJ! | KLASYFIKACJ! TRANSAKCJI NA POTRZEBY JPK_V7M — UWAGI OGOLNE

1. Kwestie wstepne

[Zakres instrukgji]Niniejsza instrukcja reguluje zasady identyfikacji i klasyfikowania transakcji sprzedazy
i zakupu w $wietle nowych zasad raportowania VAT za pomocg pliku JPK_V7M, ktére w éwietle
przepisow ustawy zmieniajgcej wchodzg w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 r.

Instrukcja zawiera opis regulacji dotyczacych JPK_V7M oraz wyjasnienia w zakresie wiasciwych
oznaczen transakdji, a takze sankcji przewidzianych przez ustawodawce za btedne raportowanie pliku
JPK_V7M. Ponadto, instrukcja prezentuje znaczniki majgce zastosowanie wtypowych transakcjach
wystgpujacych w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych Gminy z podziatem na transakcje
sprzedazy i zakupu (transakcje zidentyfikowane przez Gming w kwestionariuszu wypetnionym dla
celow niniejszej analizy). Instrukcja zawiera réwniez procedury postepowania w przypadku
identyfikacji btedu / zmiany danych w JPK VM oraz w przypadku otrzymania wezwania z Urzedu
Skarbowego do ztozenia korekty pliku JPK_V7M. Kolejno, w instrukcji zawarto wytyczne, w jaki sposob
nalezy przeprowadzi¢ procedure identyfikacji transakcji nieujetych w niniejszej procedurze w celu ich
odpowiedniego zaraportowania.

[Wyznaczenie oséb odpowiedzialnych za JPK_V7M]Gmina w celu realizacji obowigzkéw wynikajgcych
zustawy o VAT sporzgdza plik JPK_V7M. Za prawidtowoéd sporzadzanego pliku i prowadzonych
rozliczen VAT jednostek i Urzedu odpowiedzialne $§ wyznaczone osoby, zgodnie Zarzgdzeniem Nr
47/16 Wojta Gminy Zotynia z dnia 20 grudnia 2016r. w sprawie centralizacji rozliczeri w zakresie
podatku od towardw i ustug Gminy Zotynia oraz jej jednostek budzetowych.

Osobami odpowiedzialnymi za przygotowanie pliku JPK_V7M w danej jednostce i Urzedzie sg osoby,
o ktérych mowa powyzej, a ich szczegotowy wykaz stanowi dodatkowo zatacznik nr 1 do niniejszej
procedury.

Pracownicy Urzedu i wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy sg obowigzani do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszej instrukji.

W przypadku, gdyby w jednostce / Urzedzie wystgpita sytuacja nieopisana w niniejszej procedurze,
badZ tez pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowigzkéw w niej przewidzianych powziat
watpliwosci w zakresie sposobu procedowania w okredlonej sytuacji, powinien przesta¢ zapytanie na
adres e-mail akostynska@zolynia.pl lub mrupar@zolynia.pl lub skontaktowaé sie telefonicznie z
Panem/Panig Michat Rupar / Anna Kostyriska nr tel. 17 22430018.

[Terminy przekazywania plikéw JPK_VZIM] W zakresie termindw przekazywania plikéw JPK_V7M
obowigzujg analogiczne zasady, jak w przypadku dotychczasowych rozliczen (dotyczy to zaréwno
przekazywania plikéw jednostek do osoby odpowiedzialnej za ich scalenie na poziomie Gminy,
jak i przekazywania pliku JPK_V7M do Urzedu Skarbowego).

[Podstawy instrukcji]Wytyczne zawarte w instrukcji uwzgledniajag w szczegdlnosci przepisy ustawy
0 VAT, Rozporzadzenia, a takze Wyjasnieri MF.
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2. Ogdine zasady raportowania JPK_V7M

[Podstawa prawna)Zgodnie z art. 99 ust. 11c ustawy o VAT poczawszy od rozliczenia za pazdziernik
2020 r. Gmina sktada jeden dokument (JPK_V7M) sktadajacy sie z czesci ewidencyjnej (odpowiadajace;
dotychczasowemu plikowi JPK_VAT) oraz czgsci deklaracyjnej odzwierciedlajacej dane z deklaracji
VAT-7 lub VAT-7K. Plik JPK_V7M obejmuje swym zakresem treé¢ sktadanych do tej pory odrebnie
od deklaracji zatacznikow i wnioskéw (m.in. VAT-27, VAT-ZZ, VAT-ZD, VAT-ZT).

[Termin raportowania]Gmina jest zobowigzana do przesytania pliku JPK_V7M do 25 dnia kazdego

miesigca.

[Wptyw na korekty deklaracji, JPK_VAT sktadanych do wrzeénia 2020 r.]Gmina dokonuje korekt
deklaracji i plikéw JPK VAT za okresy sprzed wejscia w Zycie regulacji dotyczacych JPK_V7M
(tj. dotyczgce okreséw do wrzeénia 2020 . wiacznie) na obowigzujgcych do korica wrzeénia 2020 r.
wzorach deklaracji VAT-7 i VAT-7K oraz pliku JPK_VAT.

[Zakres danych]Zakres danych transakcyjnych, ktére Gmina obowigzana jest wykazywaé w sktadanym
pliku JPK_V7M okreéla Rozporzadzenie. W szczegolnodci, zgodnie z Rozporzgdzeniem Gmina
zobowigzana jest stosowac szereg oznaczen, majacych posta¢ numeryczng lub literowa, ktére nalezy

nadawac transakcjom okreélonej kategorii.

[Autokorekta] W terminie 14 dni:

e od stwierdzenia, ze przestany plik JPK_V7M zawiera btedy lub dane niezgodne ze stanem

faktycznym,
e odzmiany danych zawartych w przestanej ewidencji

- Gmina jest zobowigzana dokona¢ korekty ztozonego pliku. Szczegétowezasady korekty w tym

zakresie zawarto w cz. Il niniejszej instrukcji.

[Sankcje] W przypadku stwierdzenia przez Naczelnika Urzgdu Skarbowego btedéw w przestanej przez
Gming ewidencji, Gmina moze by¢ wezwana do ich skorygowania. W takiej sytuacji Gmina bedzie
zobowigzana w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania przestaé ewidencje skorygowang o btedy
wyszczegolnione w wezwaniu lub zlozy¢ wyjaénienia wskazujgce, ze ewidencja takich btedéw
nie zawiera. W przypadku niezlozenia skorygowanej ewidencji lub niewykazania w wyjasnieniach,
iz ewidencja nie zawiera btedéw, o ktérych mowa w wezwaniu, naczelnik moze natozy¢ na Gmine kare
pienigzng w wysokosci 500 PLN za kazdy nieskorygowany lub niewyjasniony biad. Szczegdtowezasady
postgpowania na wypadek otrzymania wezwania zostaty przedstawione w czesci IVinstrukcji.
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3. Oznaczenia grup towaréw i ustug (GTU) — transakcje sprzedazowe

3.1. Wyjasnienia oznaczen GTU

W odniesieniu do transakcji sprzedazowych (dostawy towaréw i éwiadczenia ustug), ktérych przedmiot
okresla tabela zamieszczona ponizej, Gmina stosuje oznaczenia, ktére majg postac skrétu GTU wraz
z dwucyfrowym numerem od 01 do 13.

Ponizsza tabela skrétowo okresla przedmiot transakeji podlegajacy oznaczeniu. Szczegétowy opis w
tym zakresie zawarto w zataczniku nr 3 do niniejszej instrukcji.

Dostawa napojoéw alkoholowych — alkoholu etylowego, piwa, wina, napojoéw fermentowanych
i wyrobéw posrednich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym. Do dostaw napojow
alkoholowych nalezy zaliczy¢ wyroby o rzeczywistej objetosciowej mocy alkoholu
przekraczajacej 1,2% objetosci (nawet jezeli sg to wyroby stanowigce czes¢ innego wyrobu)

Dostawa towardw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy, czyli przede wszystkim benzyny,
olejéw napedowych, paliw

Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym oraz olejow
smarowych, pozostatych olejow o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99, z wytaczeniem
wyrobéw o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biate, parafina ciekfa) oraz smaréw plastycznych
zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejow smarowych o kodzie CN 2710 20 90, preparatéw
smarowych objetych pozycjg CN 3403, z wylgczeniem smaréw plastycznych objetych tg pozycja

Dostawa wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do papieroséw elektronicznych
i wyrobGw nowatorskich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym

Dostawa odpadéw - wraki pojazdéw, szkfo, papier, guma, odpady niebezpieczne, akumulatory
i baterie, surowce wtérne

Dostawa urzgdzeri elektronicznych oraz czesci i materiatéw do nich - komputery stacjonarne
i laptopy, jednostki pamieci (dyski do komputeréw), telefony komdrkowe i smartfony, konsole
do gier, aparaty fotograficzne i kserokopiarki

Dostawa pojazdow oraz czgséci samochodowych o kodach wytacznie CN 8701 — 8708 oraz CN
8708 10

Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych (wyroby stalowe, zloto, srebro, aluminium,
platyna) — wytacznie okreslonych w poz. 1-3 zatgcznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-
40, 45, 46, 56 i 78 zatacznika nr 15 do ustawy

Dostawa lekéw oraz wyrobéw medycznych — produktow leczniczych, srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych, objetych obowigzkiem
zgloszenia, o ktdrym mowa w art, 37av ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo
farmaceutyczne. Wykaz tych towaréw publikowany jest w formie corocznego obwieszczenia

Dostawa budynkéw, budowli i gruntéw

Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnieri do emisji gazéw cieplarnianych, o ktérych

mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazéw
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cieplarnianych

Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym - wyltacznie: doradczych, ksiegowych,
prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm centralnych (headoffices),
reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie badan naukowych i prac

rozwojowych

Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej— Sekcja H PKWilU 2015 symbol
ex49.4, ex52.1

3.2. Sytuacje szczegdine

3.2.1. Refakturowanie

Gmina stosuje oznaczenia wskazane w tabeli z pkt 3.1. takie w przypadku, gdy dokonuje

refakturowania ustug i towaréw objetych klasyfikacja GTU.

4. Oznaczenia typéw dokumentdw
4.1. Transakcje sprzedazowe

4.1.1. Dokumenty wewnetrzne (oznaczenie WEW)

Gmina stosuje oznaczenie WEW w odniesieniu do dokumentdw wewnetrznych, takich jak np. faktury
wewnetrzne, noty ksiegowe. Oznaczenia WEW s3 wiaéciwe m.in. dla dokumentdw sporzadzanych
dla celéw wykazania po stronie podatku VAT naleznego otrzymanej dotacji..

Uwaga! Oznaczeri WEW nie stosuje sie do not ksiegowych wystawianych pomiedzy jednostkami Gminy
(np. w zakresie dokumentacji zdarzenia realizowanego pomiedzy Urzedem Gminy aszkotg), gdy:

transakcje te w ogdle nie podlegajg opodatkowaniu VAT,

4.1.2. Pozostafe przypadki (brak oznaczer)

W odniesieniu do transakcji udokumentowanych w inny sposéb (w szczegolnosci ,,zwyktymi”
fakturami) Gmina nie stosuje zadnych oznaczer typéw dokumentdw.

4.2. Transakcje zakupowe —w przypadku odliczenia VAT

W przypadku takich transakeji, Gmina stosuje nastepujace oznaczenia:

4.2.1. Nabycia od mafych podatnikéw (oznaczenie MK)

Gmina stosuje oznaczenie MK co do faktur wystawionych przez tzw. matego podatnika, ktory wybrat
kasowa metode rozliczer. Co do zasady, faktury takie powinny zawierac adnotacje , metoda kasowa”.
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4.2.2. Dokumenty wewnetrzne (oznaczenie WEW)

Gmina stosuje oznaczenie WEW co do dokumentdw wewnetrznych wykazywanych po stronie VAT
naliczonego. W praktyce, oznaczenie WEW dotyczy dokumentow dotyczacych korekt rocznych /
wieloletnich sporzadzanych przez poszczegéine jednostki.

4.2.3. Pozostate przypadki (brak oznaczeri)

W odniesieniu do:
e transakcji udokumentowanych w inny sposéb (w szczegéinogci LZwyktymi” fakturami),

® transakcji, w ramach ktérych nie odlicza sie VAT i ktére nie sg ujmowane w ewidencji VAT
(chocby byty udokumentowane w sposdb odpowiadajacy oznaczeniom opisanym powyzej),

- Gmina nie stosuje zadnych oznaczer typdw dokumentdw.

5. Oznaczenia procedur podatkowych
5.1. Transakcje sprzedazowe

5.1.1. Mechanizm podZzielonej ptatnosci (oznaczenie MPP)

Gmina stosuje oznaczenie MPP, jesli transakcja spetnia jednoczeénie ponizsze przestanki:
® zostata udokumentowana fakturg o wartoéci powyzej 15 tys. PLN brutto,

® dotyczy (przynajmniej w czesci) towaréw / ustug z zatacznika nr 15 do ustawy o VAT
(stanowigcym zatgcznik nr 2do niniejszej instrukgji).

Gmina obligatoryjnie stosuje oznaczenie MPP nawetw przypadku, gdy przynajmniej tylko jednapozycja
na fakturze obejmuje nabycie towardéw lub ustug, o ktorych mowa w zataczniku nr 15 do ustawy o VAT
(niezaleznie od wartosci tej pozycji), a kwota naleznosci ogotem z faktury stanowi kwote, o ktdrej
mowa w art. 19 ustawy - Prawo przedsiebiorcéw (na moment sporzgdzania instrukcji kwota ta
przekracza warto$¢ 15.000 PLN brutto).

UWAGA!Oznaczenie MPP dotyczy wyfgcznie transakcji objetej obowigzkiem stosowania mechanizmu
podzielonej ptatnosci — nie nalezy go zatem stosowad do faktur sprzedazy, w ktérych Gmina
dobrowolnie zawiera informacje o pfatnosci mechanizmem / faktur, ktore nabywca dobrowolnie optaca

za pomocg mechanizmu.

Zastosowanie oznaczenia MPP niezasadnie (tj. w odniesieniu do transakcji, ktéra nie jest objeta
obowiqzkowym mechanizmem podzielonej ptatnosci, nawet jesh ; est w
ten sposob) jest nieprawidfowoscig, moggcg potencialnie skutk -D\) hﬁbuﬂ " [) '@Q
pliku JIPK_V7M, a docelowo nawet natozenia sankcii. Cm [L ‘( C.’ b J _

e Lo

5.1.2. Powiqzania z innymi podmiotami (oznaczenie TP)
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Jesli sprzedaz zostata zrealizowana na rzecz podmiotéw powigzanych (tj. w przypadku Gminy spdtki
komunalej lub instytucji kultury), Gmina stosuje oznaczenie TP.

Powigzania nalezy rozumiec¢ zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy o VAT — przepis ten odwotuje sie
do definicji podmiotow powigzanych okreslonych w ustawie o PIT i ustawie o CIT. Przez podmioty

powigzane rozumie sie:

® podmioty, z ktérych jeden podmiot wywiera znaczacy wplyw na co najmniej jeden inny

podmiot;

e podmioty, na ktdre wywiera znaczacy wptyw:
o tensam inny podmiot lub
o matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia osoby fizycznej wywierajgcej

znaczacy wplyw na co najmniej jeden podmiot;
® spotke niemajgcg osobowosci prawnej i jej wspdinikow;

® podatnika i jego zagraniczny zaktad, a w przypadku podatkowej grupy kapitatowej - spodtke
kapitatowa wchodzacg w jej sktad i jej zagraniczny zaktad.

Przez wywieranie znaczgcego wptywu nalezy rozumiec:

® posiadanie bezposrednio lub posrednio co najmniej 25% udziatéw w kapitale, praw gtosu
w organach kontrolnych, stanowigcych lub zarzadzajacych, czy udziatéw lub praw do udziatu
w zyskach;

o faktyczng zdolnos¢ osoby fizycznej do wptywania na podejmowanie kluczowych decyzji
gospodarczych przez osobg prawng lub jednostke organizacyjna nieposiadajacg osobowosci
prawnej;

® pozostawanie w zwigzku matzenskim albo wystepowanie pokrewieristwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia.

Nadto, jezeli pomiedzy podmiotami wystepuja relacje, ktére nie sa ustanawiane lub utrzymywane

z uzasadnionych przyczyn ekonomicznych, w tym majace na celu manipulowanie strukturg
wiascicielskg lub tworzenie cyrkularnych struktur wtascicielskich, to podmioty, pomiedzy ktérymi

wystepuja takie relacje, uznaje sie za podmioty powigzane.

Zgodnie z trescig przywotanych powyzej przepisdw, termin »podmioty powigzane” nalezy rozumiec
mozliwie szeroko. Istnienie powigzar kapitatowych mozliwe jest do ustalenia poprzez analize danych
liczbowych. Natomiast istnienie powigzar osobowych wymaga kazdorazowej analizy wystepowania
n»Znaczgcego wplywu”. Wydaje sig, ze za osoby wywierajace w Gminie ,,znaczacy wptyw” mozna uznaé

osoby na stanowiskach kierowniczych.
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5.2. Transakcje zakupowe

5.2.1.0znaczenia a kwestia odliczenia podatku VAT

Gmina stosuje oznaczenia okreslone w pkt 5.2.2.-5.2.3. wyltacznie w odniesieniu do wydatkéw,
co do ktdrych dokonuje przynajmniej czeéciowego odliczenia podatku VAT.

Oznaczenia nie s stosowane w odniesieniu do wydatkéw, ktérych Gmina nie ujmuje w ewidencjach
po stronie zakupu dla celéw VAT (w odniesieniu do ktérych Gminie nie przystuguje prawo do
odliczenia VAT lub gdy Gmina nie korzysta z prawa do odliczenia).

5.2.2.Mechanizm podzielonej ptatnosci (oznaczenie MPP)

Oznaczenie stosuje sig, gdy Gmina nabywa towary / ustugi na zasadach okreslonych w pkt 5.1.1., tj.
gdy:

® transakcja zostata udokumentowana faktura o wartoéci powyzej 15 tys. PLN brutto,

e transkacja dotyczy (przynajmniej w czedci) towardéw / ustug z zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT
(stanowigcego zatacznik nr 2do niniejszej instrukcji).

Gmina obligatoryjnie stosuje oznaczenie MPP réwnie: w przypadku, gdy przynajmniej tylko jedna
pozycja na fakturze obejmuje nabycie towaréw lub ustug, o ktérych mowa w zataczniku nr 15 do
ustawy o VAT (niezaleznie od wartosci tej pozycji), a kwota naleznoéci ogotem z faktury stanowi kwote,
o ktérej mowa w art. 19 ustawy - Prawo przedsigbiorcéw (na moment sporzadzania instrukgji kwota ta
przekracza warto$¢ 15.000 PLN brutto).

UWAGA!Oznaczenie MPP dotyczy wytgcznie transakcji objetej obowigzkiem stosowania mechanizmu
podzielonej ptatnosci — nie nalezy go zatem stosowad do faktur, ktére Gmina dobrowolnie (wobec
braku takiego obowigzku) optaca za pomocg mechanizmu. Jednoczesnie oznaczenie MPPGmina stosuje
takie do faktur zakupowych, ktdre, mimo istnienia takiego obowigzku, nie zostaty oznaczone na
fakturze przez sprzedawce stosowng adnotacijg.

Zastosowanie oznaczenia MPP_niezasadnie (ti. w odniesieniu do transakcji, ktora nie jest objeta
obowigzkowym mechanizmem podzielonej pfatnosci, nawet jesli faktycznie ptatnos$¢ uiszczana jest w
ten sposob) jest nieprawidfowoscig, moggcg potencjalnie skutkowad wezwaniem Gminy do korekty

pliku JPK V7M, a docelowo nawet natozenia sankcji.

6. Faktury korygujace

6.1. Zasada ogdlna

Gmina dla faktur korygujacych stosuje oznaczenia symbolami, o ktérych mowa w pkt 3-5 takze
w sytuacji, gdy faktura pierwotna rozliczona byta przed 1 pazdziernika 2020 r. i nie podlegata
obowigzkowi stosowania tych oznaczen.
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6.2. Faktury korygujace a grupowania GTU

Jesli faktura pierwotna obejmowata towary/ustugi objete oznaczeniami GTU oraz towary/ustugi
nieobjete tymi oznaczeniami, Gmina oznacza fakture korygujaca odpowiednim symbolem/symbolami
GTU wytacznie w przypadku, gdy korekta dotyczy pozycji podlegajacej/ych obowigzkiem oznaczenia
symbolem GTU.

6.3. Faktury korygujace a oznaczenie MPP

Jesli faktura pierwotna podlegata obowigzkowemu oznaczeniu MPP, a po wystawieniu faktury
korygujacej jej wartos¢ jest réwna lub nizsza 15 tys. PLN brutto, Gmina nie oznacza faktury korygujacej
symbolem MPP. Jesli taka korekta nastepuje jeszcze przed przestaniem pliku, w ktérym miata zostaé
zaewidencjonowana faktura pierwotna, Gmina moze wykaza¢ fakture pierwotng bez oznaczenia MPP.

Jesli jednak po korekcie faktura nadal opiewa na kwote wyzszg anizeli 15 tys. PLN brutto, oznaczenie
MPP Gmina stosuje réwniez w odniesieniu do faktury korygujace;j.
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ll. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK IDENTYFIKACII BEEDOW / ZMIANY DANYCH
W JPK_V7M

W terminie 14 dni od dnia:

® stwierdzenia przez podatnika, ze przestana ewidencja zawiera btedy lub dane niezgodne

ze stanem faktycznymlub

* zmiany danych zawartych w przestanej ewidencji

- Gmina jest obowigzana przesta¢ korekte ewidencji na zasadach okreslonych w art. 99 ust. 11c ustawy
o VAT. W takich sytuacjachwskazane wydaje sie postepowanie wedtug nastepujacych regut:

[Etap 1] Osoba odpowiedzialna za rozliczenia VAT w jednostce, ktérej dotyczy btad / koniecznoi¢
zmiany danych,w dniu identyfikacji btedu / zmiany danych informuje w formie pisemnej lub za
posrednictwem poczty elektronicznej Skarbnika Gminy oraz osobe odpowiedzialng za rozliczenia VAT

w Gminie o obowigzku dokonania korekty pliku JPK_V7M.

[Etap 2] Osoba odpowiedzialna za rozliczenia VAT w jednostce, ktérej dotyczy btad / zmiana danych,
jest zobowigzana w terminie 7 dni od zidentyfikowania btedu / zmiany danych do dokonania stosowne;j
korekty pliku JPK_V7M. Ww. korekta Iub informacja o dokonanej korekcie w systemie finansowo-
ksiegowym przekazana zostaje osobie odpowiedzialnej za rozliczenia VAT w Gminie.

[Etap 3]Osoba odpowiedzialna za rozliczenia VAT w Gminie w terminie 2 dni scala dane z jednostki
z danymi pozostatych jednostek i przekazuje do weryfikacji Skarbnikowi Gminy.

[Etap 4] Skarbnik Gminy dokonuje weryfikacji korekty w terminie 3 dni od ich otrzymania od osoby

odpowiedzialnej za rozliczenia VAT w Gminie.

[Etap 5]Po uzyskaniu akceptacji Skarbnika, osoba odpowiedzialna za rozliczenia VAT w Gminie sktada
stosowng korekte pliku JPK_V7M, zapewniajac, by dochowany zostat 14-dniowy termin na zfozenie

korekty od identyfikacji btedu / zmiany danych.
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IV. PROCEDURA NA WYPADEK OTRZYMANIA WEZWANIA DO SKORYGOWANIA JPK_V7M

W przypadku otrzymania wezwania od naczelnika urzedu skarbowego do skorygowania pliku
JPK_V7M, nalezy postepowa¢ wedtug nastepujacych regut:

[Etap 1] Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rozliczen VAT w Gminie ustala, ktorych jednostek
dotyczy wezwanie (tj. w zakresie transakgji ktérych jednostek zostaly zidentyfikowane btedy)
i nie pozniej niz w kolejnym dniu roboczym od otrzymania wezwania przekazuje je osobom
odpowiedzialnym za rozliczenia VAT w tych jednostkach.

[Etap 2] Osoby odpowiedzialne za rozliczenia VAT w jednostkach, ktorych dotycza btedy, sa
zobowigzane w terminie 5 dni od powiadomienia o wezwaniu do ustosunkowania sie do wezwania
poprzez:

¢ dokonanie stosownej korekty pliku JPK_V7M w zakresie wskazanym w wezwaniu lub

¢ przekazanieosobie odpowiedzialnej za prowadzenie rozliczerr VAT w Gminie pisemnych
wyjasnien, dlaczego korekta uwazana jest za niezasadna.

Ww. korekty lub wyjasnienia przekazane zostaja osobie odpowiedzialnej za rozliczenia VAT w Gminie.
[Etap 3]Osoba odpowiedzialna za rozliczenia VAT w Gminie:
® w przypadku otrzymania korekty pliku JPK_V7M — w terminie 2 dni scala dane z jednostki
z danymi pozostatych jednostek i przekazuje do weryfikacji Skarbnikowi Gminy,

e w przypadku otrzymania wyjasnier — w terminie 2 dni przekazuje je do weryfikacji Skarbnikowi
Gminy.
[Etap 4] Skarbnik Gminy dokonuje weryfikacji korekt / wyjasniert w terminie 3 dni od ich otrzymania
od osoby odpowiedzialnej za rozliczenia VAT w Gminie.

[Etap 5]Po uzyskaniu akceptacji Skarbnika, osoba odpowiedzialna za rozliczenia VAT w Gminie sktada
stosowng korektg pliku JPK_V7M lub pismo wyjaéniajace — nie pdzniej niz w kolejnym dniu roboczym
po uzyskaniu akceptacji Skarbnika.
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V. ZASADY IDENTYFIKACJI | RAPORTOWANIA NOWYCH TRANSAKCII

1. Zasady identyfikacji i raportowania nowych transakcji — sprzedaz - podatek nalezny

1.1. Etapl: Analiza typu dokumentu

1.1.1. Jezeli transakcja jest udokumentowana:

e dokumentem wystawianym dla celdw VAT, innym niz faktura lub paragon (np. faktura
wewnetrzng - zob. cz. |, pkt 4.1.2.) — nalezy zastosowac oznaczenie WEW,
1.1.2. Jezeli transakcja jest udokumentowana innym dokumentem (zwtaszcza , zwykta” faktura, inng
niz wystawiong do paragonu na zadanie nabywcy), nie nalezy stosowa¢ w tym zakresie zadnych
oznaczen (zob. cz. 1, pkt 4.1.4.); nalezy natomiast przejé¢ do dalszych krokdw instrukgji.

1.2. Etap 2: Identyfikacja przedmiotu transakcji (GTU)

1.2.1. W sytuacji wystapienia sprzedazy udokumentowanej faktura, nalezy podjg¢ kroki opisane
w dalszych punktach. W przypadku sprzedazy niedokumentowanej fakturami nalezy zastosowac cz. |,

pkt 3.2.1 niniejszej instrukcji.

1.2.2. Przedmiot transakcji nalezy okresli¢ poprzez przyporzadkowanie go do okreélonej kategorii
z tabeli z cz. |, pkt 3.1. instrukcji. W tym celu nalezy dokonaé analizy oznaczeri PKWiU / CN i okregli¢,
czy przedmiot transakgji jest wskazany w okreslonej kategorii tabeli (pomocniczo, szczegétowy wykaz
towardw i ustug podlegajgcych grupowaniu GTU zawarty jest w zataczniku nr 3 do instrukcji).

1.2.3. Jedli przedmiot transakcji miedci sie w kategorii wskazanej w tabeli z cz. I, pkt 3.1. instrukgji,
nalezy przyporzadkowac sprzedaz do odpowiedniego kodu GTU. Jeéli transakcja dotyczy sprzedazy

nieujetej w tabeli, nie nalezy postugiwac sie kodem GTU.

1.2.4. W przypadku watpliwosci / braku mozliwosci samodzielnego sklasyfikowania przedmiotu
transakcji, nalezy skonsultowac sig z pracownikiem odpowiedzialnym za dokonanie transakgji, celem
uzyskania informacji o klasyfikacji przedmiotu transakcji do oznaczer PKWiU/CN.

1.2.5. Gdy konsultacje nie przyniosg efektu, w takim przypadku rekomendowane jest wystapienie
z wnioskiem o wydanie opinii klasyfikacyjnej przez GUS lub analiza definicji ustawowych, zgodnie

z ponizsza tabels.

Analiza definicji zprzepiséw o podatku akcyzowym (art. 92-97 ustawy
o podatku akcyzowym)
Whniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS

Napoje alkoholowe

Benzyna, oleje napedowe, paliwa wg PKWiU 2015
) Whniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
0l ato
< Bparowy wg PKWiU 2015
. . Analiza definicji zprzepiséw o podatku akcyzowym (art. 2 ust. 1
Tyto kot
pani Wby nikalymwe pkt 35 i pkt 36 oraz art. 98-99c ustawy o podatku akcyzowym)
Odpady Whiosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
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wg PKWiU 2008

Urzadzenia elektroniczne

Whiosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
wg PKWiU 2008

Pojazdy samochodowe

Whiosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
wg PKWiU 2015

Wyroby stalowe / metale

Whniosek o wydanie opinii kiasyfikacyjnej do GUS

wg PKWilU 2008 (w odniesieniu do wyrobow z zatacznika nr 15) /
2015 (w odniesieniu do wyrobow z zatacznika nr 12, tj. niektérych
rodzajow zlota, srebra i platyny)

Analiza przepisow ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. — Prawo

Leki i wyroby medyczne farmaceutyczne, a takze corocznego obwieszczenia wydawanego na

podstawie art. 37av ust. 14 tej ustawy

Budynki, budowle, grunty

Analiza przepisow ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane
(pomocniczo - przepisy o VAT nie odsylaja wprost do tej ustawy)

Uprawnienia do emisji gazéw Analiza przepiséw ustawy z dnia 12 czerwca 2015 r. 0 systemie
cieplarnianych handlu uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych

Whiosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
wg PKWiU 2008 (pomocniczo — przepisy o VAT nie odnosza sie w tym

Ustugi niematerialne zakresie wprost do PKWiU).

Jednoczesnie, zgodnie z wytycznymi MF, ustugi niematerialne nalezy
rozumie¢ mozliwie szeroko.

Swiadczenie ustug transportowych Whniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS

i gospodarki magazynowe; wg PKWiU 2008
1.2.6.  Whniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej nalezy ztozy¢ wedtug nastepujacej instrukcji:
® wniosek powinien zawiera¢ proponowang klasyfikacje PKWiU wraz z uzasadnieniem,
® wniosek nalezy przesta¢ w formie tradycyjnej na adres: Urzqd Statystyczny w todzi, Osrodek
Klasyfikacji i Nomenklatur, 93-176 tédz, ul. Suwalska 29 lub ztozy¢ w formie elektronicznej,
zapomocg formularza dostepnego na stronie: https://lodz.stat.gov.pl/osrodki/osrodek-
klasyfikacji-i-nomenklatur-urzedu-statystycznego-w-lodzi/formularz/
* od wniosku ponoszona jest opfata, ktérej wysokoé¢ kazdorazowo okreéla GUS po otrzymaniu
whniosku.
1.2.7. Po otrzymaniu opinii klasyfikacyjnej, nalezy:
® w przypadku pojazdéw samochodowych — dokonaé weryfikacji kodu CN na podstawie znanej

klasyfikacji PKWiU poprzez ustalenie wtasiciwej klasyfikacji CN na podstawie klasyfikacji PKWiU
2015 - w tym celu pomocne bedzie zestawienie (klucz powigzan) dostepne na stronie

internetowej:
https://stat.gov.p!/Klasyfikacje/doc/pkwiu_l5/pdf/klucz%20PKWIU_2015_CN_20m1_sier_202

0.pdf

- a nastepnie zweryfikowac, czy kod CN jest zgodny z kodem przy opisie grupowan GTU.
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1.3. Etap3: Analiza procedury podatkowe;]

1.3.1. Mechanizm podzielonej ptatnosci. Jesli transakcja spetnia przestanki okreslone w czeéci |,
pkt 5.1.1. nalezy zastosowa¢ oznaczenie MPP. Uwagal W przypadku trudnosci ze stwierdzeniem
czy transakcja dotyczy towaréw / ustug z zatacznika nr 15 do ustawy o VAT, nalezy zwrdcié sie
do pracownika nadzorujgcego transakcje, a w przypadku dalszych watpliwosci zaleca sie wystapienie

o0 opinie klasyfikacyjng GUS (zob. pkt 1.2.7.).

1.3.2. Powigzania z innymi podmiotami. Jedli transakcja spetnia przestanki okreslone w czeéci |, pkt

5.1.2. nalezy zastosowac oznaczenie TP.

1.4. Nowy sposdb dokumentacji transakcji sprzedazowe]

W przypadku, gdyby w Gminie wystapit nowy, dotychczas niestosowany sposéb dokumentacii
transakcji sprzedazowej (tj., przyktadowo, dokumentacja sprzedazy na kasie fiskalnej, dokumentacja
sprzedazy za pomocg faktury wystawionej do paragonu, dokumentacja kilku pozycji sprzedazowych na
jednej fakturze), pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowigzkéw w zakresie dokumentacji tej
transakgji, w celu ustalenia dalszego sposobu postepowania, powinien przestaé zapytanie na adres
e-mail mrupar@zolynia.pl lub akostynska@zolynia.pl lub skontaktowaé sie telefonicznie z
Panem/Panig Michat Rupar/Anna Kostyriska nr tel. 17 2243018.

1.5. Przyktad procesu identyfikacji i klasyfikacji nowej transakcji sprzedazowej

1.4.1. Gmina dokonata sprzedazy samochodu na rzecz spétki komunalnej. Transakcja zostata
udokumentowana fakturg o wartoéci 17 tys. PLN brutto.

1.4.2. Typy dokumentéw. Skoro transakcja zostata udokumentowana faktura i nie jest to faktura
wystawiana na zgdanie nabywcy, brak jest obowigzku stosowania dodatkowych oznaczeri.

1.4.3. Przedmiot transakcii. Jesli transakcja dotyczy samochodéw o kodach wylacznie CN 8701 — 8708
oraz CN 8708 10, nalezy zastosowac kod GTU 07.

Przyktadowo, w przypadku samochodéw osobowych, mozliwa jest np. klasyfikacja CN 8703 22 90
(Samochody i pozostate pojazdy silnikowe przeznaczone zasadniczo do przewozu < 10 0s0b, wigcznie
z samochodami osobowo-towarowymi oraz samochodami wyscigowymi, wyposazone w silniki tlokowe
wewnetrznego spalania z zapfonem iskrowym, o pojemnosci skokowej > 1 000 cm? ale <=1 500 cm?
uzywane (z wyf. Pojazdéw do poruszania sie po sniegu i podobnych pojazdéw specjainego
przeznaczenia objetych podpozycjq 8703 10)). Dla celéw ustalenia klasyfikacji, rekomendowany jest
kontakt z pracownikiem merytorycznym, a jesli nie przyniesie on rezultatéw — wystapienie z wnioskiem

o wydanie opinii klasyfikacyjnej GUS.

1.4.4. Procedury podatkowe. Majac na uwadze, ze transakcja zostata udokumentowana faktura
o wartosci powyzej 15 tys. PLN brutto, rozwazy¢ nalezy, czy dotyczy towaréw wskazanych w zatgczniku
nr 15 do ustawy o VAT. Podkresli¢ nalezy, ze zatacznik nr 15 dotyczy co prawda czesci
samochodowych, ale nie obejmuje dostawy samych samochodéw. Tym samym, nie nalezy stosowac
oznaczenia MPP. Niemniej, z uwagi na fakt, iz transakcjg zrealizowano na rzecz spétki komunalnej,

nalezy zastosowac oznaczenie TP.
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1.6. Schemat graficzny

inny dokument

WEW — dokument wewngtrzny |
|

-
analiza typu dokumentu
Etap 1 faktura ;
(dot. wazyathich |
transakcji) e :

/ .‘ _

brak oznaczenia - faktura ,zwykta” \

|

analiza przedmiotu transakcji
w szczegdlnosci pod katem kodu PKWIU / CN

przypisanie transakcji
do danej kategorii

l' przypisanie kodu GTU/ |
stwierdzenie braku 1 |

(dotyczy transalci, i koniecznosci stosowania ‘
w ramach ktarych { kodu GTU )
przypisanie transakcji
do danej kategorii
| przypisanie kodu GTU /
i stwierdzenie braku
| koniecznosci stosowania l
\ kodu GTU
(= " .
analiza procedury podatkowej
Czy transakeja zostata . TAK

udokumentowana fakturg o wartoéci |

=

brak mozliwosci
przypisania transakcji
do danej kategorii

konsultacja

Z pracownikiem
odpowiedzialnym za |
dokonanie transakeji |

brak moiliwosci
przypisania transakcji
do danej kategorii

| wystgpienie |
| oklasyfikacje GUS / ‘
I analiza przepisow |

odrebnych

Czy transakeja dot. pozycii TAK
J z zalgcznika nr 15 do “ ’

Etap 3 pow. 15 tys, PLN brutto? | | ustawy o VAT?
. 5| e SO Sreel s e aY iaalirt ’
transakcji) TAK "
p Czy transakeja zostala zrealizowana “ | Oznaczenie
na rzecz podmiotu powigzanego? ‘ ‘ ™ |
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2. Zasady identyfikacji i raportowania nowych transakcji — zakupy - podatek naliczony

2.1. Etap 1: Analiza pod katem odliczenia VAT

2.1.1. Jezeli transakcja dotyczy naby¢ ujmowanych dla celéw VAT (tj. takich, z ktérych dokonuje sie
odliczenia VAT - przynajmniej w czedci), nalezy przejs¢ do punktu 2.2.

2.1.2. Jezeli transakcja dotyczy nabyé nieujmowanych dla celéw VAT, tj. takich, w przypadku ktérych
Gmina nie jest uprawniona do odliczenia lubnie korzysta w ogdle z prawa do odliczenia, nie trzeba
dokonywac dalszej analizy - transakcja nie jest oznaczana dla potrzeb nowej struktury JPK_V7M (dla
celow rozliczeri nalezy jg natomiast traktowaé na dotychczasowych zasadach, m.in. pod kgtem

weryfikacji koniecznosci stosowania MPP).

2.2. Etap 2: Analiza typu dokumentu

2.2.1. Jezeli transakcja jest udokumentowana fakturg (inng niz wystawiong w ramach metody
kasowej lub wystawiong w ramach transakgji z rolnikiem ryczattowym — zob. cz. I, pkt. 4.2.4.), nalezy

przejs¢ do kroku trzeciego.
2.2.2. Jezelitransakcja jest udokumentowana:

e faktura zakupowg wystawiong przez podatnika, ktéry wybrat kasowg metode rozliczer
(zob. cz. |, pkt 4.2.1.) - nalezy zastosowaé oznaczenie MK,

e dokumentem wewnetrznym (dotyczy zwiaszcza korekt rocznych / wieloletnich podatku
naliczonego — zob. cz. |, pkt 4.2.3.) — nalezy zastosowa¢ oznaczenie WEW.

2.3. Etap 3: Analiza procedur podatkowych

2.3.1. Mechanizm podzielonej ptatnosci. Jedli transakcja spetnia przestanki, o ktérych mowa w cz. l,
pkt 5.2.1., nalezy stosowaé oznaczenie MPP.Uwaga! W przypadku trudnosici ze stwierdzeniem,
czy transakcja dotyczy towaréw / ustug z zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT, nalezy zwrocic pomocniczo
uwage na oznaczenia stosowane na fakturze przez kontrahenta, a jesli to nie przyniesie efektu — podjgc
probe kontaktu z kontrahentem. W przypadku dalszych waqtpliwosci, zaleca sie wystgpienie o opinie

klasyfikacyjng GUS (zob. pkt 1.2.7.).

2.4. Przyktad procesu identyfikacji i klasyfikacji nowej transakcji zakupowej

2.4.1. Gmina nabyta ustugi budowlaneod podmiotu majgcego siedzibg w kraju . Transakcja zostata
udokumentowana fakturg o wartoéci 16 tys. PLN brutto. Faktura zostata wystawiona przez

ustugodawce zgodnie z przepisami obowigzujgcymi.

2.4.2. Typy dokumentéw.Skoro transakcja zostata udokumentowana fakturag i nie jest to faktura
wystawiona w ramach metody kasowej ani w ramach transakcji z rolnikiem ryczattowym, brak jest

obowigzku stosowania dodatkowych oznaczen.

Procedury podatkowe. Transakcja zostata udokumentowana fakturg o wartosci powyzej 15 tys. PLN
brutto. Wobec tego nalezy ustali¢, czy wykonane ustugi budowlane mieszczg sie w zatagczniku nr 15
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do ustawy o VAT, Jezeli tak, wéwczas do transakcji nalezy zastosowa¢ mechanizm podzielonej platnosci
oraz zastosowac oznaczenie MPP.

2.5. Schemat graficzny

analiza prawa do odliczenia
Gmina korzysts nie przystuguje /
z prawa do odliczenia Gmina nie korzysta
Etap i lp Fnanrie] 2 prawa do odliczenia
pry w czesci) >
m " R =TT =1
i brak oznaczenis; |
preejicie do kroku drugiego brak koniecznoci analizowaniz
l kolejnych krokdw
analiza typu dokumentu
Emp 2 faktura inny dokument
{dot. #i, — |
2 laérych dokonuje sig
iczenia VAT) { . al
| brak oznaczenia - faktura ,zwykla | WEW - dokument wewngtrzny |
MK — fakturs wystawiona w | brak oznaczenia — inny |
metodzie kasowe] dokument |
| ]
analiza procedury podatkowej
Etap 3 5 ; ,
(dot. ransak, ( Cay transokes zostafa v TAK czyrmrnsak:j:; dotpory ] TAK
’ ; ] 2 | Omaczeni
l_w dokonuje i ' udokumentowans fakiurg o wartosci Im 2 zalqeznika nr 15 do Im ™ el
sig odliczenia VAT) | pow. 15 tys. PLN brutto? i ustewy o VAT? ] { il

W przypadku odpowiedzi  NIE” na ww. pytania - nie stosuje sie zadnych omaczef
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Zatqcznik nr 1 - wykaz 0s6b odpowiedzialnych za przygotowanie pliku JPK_V7M

Jednostki oswiaty

Bernadetta Lorenc

2 |[GOPS

Joanna Kotodziejska

3 | Urzad Gminy

Michat Rupar
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Zatacznik nr 2 do instrukcji — wykaz towaréw i ustug objetych zatgcznikiem nr 15 do ustawy
o VAT

05.10.10.0 Wegielkamienny
05.20.10.0 Wegielbrunatny (lignit)
ex 10.4 Oleje i tluszcze zwierzece i roslinne - wylacznie olejz rzepaku
Koks i potkoks z wegla kamiennego i brunatnego (lignitu) lub torfu; wegiel
150,50 p eg go i br go (lignitu) eg
retortowy
19.20.11.0 Brykiety i podobne paliwa state z wegla kamiennego
19.20.12.0 Brykiety i podobne paliwa state z wegla brunatnego (lignitu)
Emulsje do uczulania powierzchni do stosowania w fotografice; preparaty
ex30.55.15.6 chemiczne do stosowania w fotografice, gdzie indziej niesklasyfikowane -
X . G &
wytacznie tonery bez gtowicy drukujacej do drukarek do maszyn do
automatycznego przetwarzania danych
Atrament do pisania, tusz kreslarski i pozostate atramenty i tusze - wylgcznie
ex 20.59.30.0 kasety z tuszem bez glowicy do drukarek do maszyn do automatycznego
przetwarzania danych
Plyty, arkusze, folie, tasmy i pasy z tworzyw sztucznych, niewzmocnionych,
ex 22.21.30.0 nielaminowanych ani niepofaczonych z innymi materiatami - wylgcznie folia

typu stretch

24.10.12.0

Zelazostopy

24.10.14.0

Granulki i proszek z suréwki, surowki zwierciadlistej lub stali

24.10.31.0

Wyroby ptaskie walcowane na goraco, o szerokosci »= 600 mm, ze stali
niestopowej

24.10.32.0

Wyroby pfaskie walcowane na goraco, o szerokoéci < 600 mm, ze stali
niestopowej

Wyroby plaskie walcowane na gorgco, o szerokosci >= 600 mm, z pozostatej

24.10.35.0 stali  stopowej, z wylaczeniem  wyrobow ze  stali krzemowe;j
elektrotechnicznej
34 50,366 Wyroby pfaskie walcowane na gorgco, o szerokosci < 600 mm, z pozostatej
B stali stopowej z wytgczeniem wyrobow ze stali krzemowej elektrotechnicznej
Wyraby pfaskie walcowane na zimno, o szerokoici >= 600 mm, ze stali
24.10.41.0 SRy prask ‘
niestopowe;j
Wyroby plaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, z pozostatej
24.10.43.0 stali  stopowej, z wylgczeniem wyrobéw ze  stali krzemowe;j
elektrotechnicznej
2490580 Wyroby plaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej,
D platerowane, powlekane lub pokrywane
24,10.52.0 Wyroby plaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, z pozostatej stali
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stopowej, platerowane, powlekane lub pokrywane T

24.10.61.0

Prety walcowane na gorgco, w nieregularnie zwijanych kregach, ze stali

niestopowe;j

24.10.62.0

Pozostale prety ze stali, nieobrobione wiecej niz kute, na goraco walcowane,
ciggnione lub wyciskane, wigczajac te, ktére po walcowaniu zostaly skrecone

24.10.65.0

Prety walcowane na gorgco, w nieregularnie zwijanych kregach, z pozostatej

stali stopowe]

24.10.66.0

Pozostate prety z pozostatej stali stopowej, nieobrobione wiecej niz kute, na
goraco walcowane, ciggnione lub wyciskane, wiaczajac te, ktére po
walcowaniu zostaty skrecone

24.10.71.0

Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz walcowane na gorgco,
ciggnione na gorgco lub wyciskane, ze stali niestopowej

24.10.73.0

Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz walcowane na goraco,
ciggnione na gorgco lub wyciskane, z pozostatej stali stopowej

24.20.11.0

Rury przewodowe w rodzaju stosowanych do rurociagéw ropy naftowej lub

gazu, bez szwu, ze stali

24.20.12.0

Rury okfadzinowe, przewody rurowe i rury pluczkowe, w rodzaju
stosowanych do wiercen ropy naftowej lub gazu, bez szwu, ze stali

24.20.13.0

Pozostate rury i przewody rurowe, o okraglym przekroju poprzecznym, bez

szwu, ze stali

24.20.31.0

Rury przewodowe w rodzaju stosowanych do rurociggdw ropy naftowej lub
gazu, spawane, o srednicy zewnetrznej <= 406,4 mm, ze stali

24.20.33.0

Pozostate rury i przewody rurowe, o okraglym przekroju poprzecznym,
spawane, o srednicy zewnetrznej <= 406,4 mm, ze stali

24.20.34.0

Rury i przewody rurowe, o przekroju poprzecznym innym niz okragty,
spawane, o srednicy zewnetrznej <= 406,4 mm, ze stali

24.20.40.0

tgczniki rur lub przewoddw rurowych inne niz odlewane, ze stali

24.31.10.0

Prety ciggnione na zimno oraz kgtowniki, ksztattowniki i profile, ze stali

niestopowej

24.31.20.0

Prety ciggnione na zimno oraz katowniki, ksztaitowniki i profile, z pozostatej

stali stopowe;j

24.32.10.0

Wyroby pfaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci < 600 mm,

niepokrywane

24.32.20.0

Wyroby pfaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci < 600 mm,
platerowane, powlekane lub pokrywane

24.33.11.0

Ksztattowniki otwarte, formowane lub profilowane na zimno, ze stali

niestopowej

24.33.20.0

Arkusze zeberkowane ze stali niestopowej

24.34.11.0

Drut ciggnicny na zimno, ze stali niestopowe;j
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Srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci

24.41.10.0
proszku
Ztoto nieobrobione plastycznie lub w postaci poétproduktu, lub w postaci
ex 24.41.20.0 proszku, z wytgczeniem ztota inwestycyjnego w rozumieniu art, 121 ustawy,
z zastrzezeniem poz. 43
SR LR Platyna nieobrobiona plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci

proszku

bez wzgledu na
symbol PKWiU

Ztoto inwestycyjne w rozumieniu art. 121 ustawy

ex 24.41.40.0

Metale nieszlachetne lub srebro, platerowane ziotem, nieobrobione inaczej
niz do stanu potproduktu - wylgcznie srebro, platerowane ztotem,
nieobrobione inaczej niz do stanu pétproduktu

ex 24.41.50.0

Metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nieszlachetne,
srebro lub ztoto, platerowane platyna, nieobrobione inaczej niz do stanu
potproduktu - wylacznie ztoto i srebro, platerowane platyna, nieobrobione
inaczej niz do stanu pétproduktu

24.42.11.0

Aluminiumnieobrobioneplastycznie

24.43.11.0

Otéwnieobrobionyplastycznie

24.43.12.0

Cynknieobrobionyplastycznie

24.43.13.0

Cynanieobrobionaplastycznie

24.44.12.0

Miedz nierafinowana; anody miedziane do rafinacji elektrolitycznej

24.44.13.0

Miedz rafinowana i stopy miedzi, nieobrobione plastycznie; stopy wstepne
miedzi

24.44.21.0

Proszki i ptatki z miedzi i jej stopéw

24.44.22.0

Ptaskowniki, prety, ksztattowniki i walcéwka, z miedzi i jej stopow

24.44.23.0

Druty z miedzi i jej stopow

24.45.11.0

Nikiel nieobrobionyplastycznie

ex 24.45.30.0

Pozostate metale niezelazne i wyroby z nich; cermetale; popiét i pozostatoéci
zawierajgce metale i zwigzki metali - wylgcznie odpady i ztom metali
nieszlachetnych

ex 25.11.23.0

Pozostate konstrukcje i ich czesci; piyty, prety, katowniki, ksztattowniki itp.
z zeliwa, stali lub aluminium -wylacznie ze stali

ex 25.93.13.0

Tkaniny, kraty, siatki i ogrodzenia z drutu z zeliwa, stali lub miedzi; siatka
rozciggana z zeliwa, stali lub miedzi -wytgcznie ze stali

ex 26.11.30.0

Elektroniczne ukfady scalone - wytacznie procesory

26.20.1

Komputery i pozostate maszyny do automatycznego przetwarzania danych

ex 26.20.21.0

Jednostki pamieci -wytgcznie dyski twarde(HDD)

ex 26.20.22.0

Potprzewodnikowe urzadzenia pamieci trwatej -wylacznie dyski SSD
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ex 26.30.22.0

Telefony dla sieci komérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych -
wylgcznie telefony komdrkowe, w tym smartfony

26.40.20.0

Odbiorniki telewizyjne, nawet zawierajace odbiorniki radiowe lub aparature
do zapisu lub odtwarzania diwieku lub obrazu

ex 26.40.60.0

Konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym
lub samodzielnym ekranem) i pozostate urzadzenia do gier zrecznosciowych
lub hazardowych z elektronicznym wyswietlaczem - z wylaczeniem czesci

i akcesoriow

26.70.13.0

Aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery cyfrowe

27.20.2

Akumulatory elektryczne i ich czesci

28.11.41.0

Czgsci do silnikéw  spalinowych wewnetrznego spalania, o zaptonie
iskrowym, z wytaczeniem czesci do silnikow lotniczych

ex 28.23.26.0

Czesci i akcesoria do fotokopiarek - wyfgcznie kasety z tuszem i glowica
drukujacg do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania
danych, tonery z glowica drukujaca do drukarek do maszyn do
automatycznego przetwarzania danych

ex 29.31.10.0

Wigzki przewodéw zaptonowych i innych przewodéw, w rodzaju
stosowanych w pojazdach samochodowych, statkach powietrznych lub
plywajagcych  —  wylgcznie  wiazki  przewodéw zaptonowych iinnych

przewodow, w rodzaju stosowanych w pojazdach samochodowych

29:31:21.0

Swiece zapfonowe; iskrowniki; pradnice iskrownikowe; magnetyczne kofa

zamachowe; rozdzielacze; cewki zaptonowe

29.31.22.0

Silniki rozrusznikowe oraz rozruszniki petnigce role pradnic; pozostate
pradnice i pozostate rodzaje wyposazenia do silnikow spalinowych

29.31.23.0

Sprzet  sygnalizacyjny elektryczny, wycieraczki do  szyb, urzadzenia
zapobiegajace zamarzaniu lub potnieniu szyb, w rodzaju stosowanych

w pojazdach

29.31.30.0

Czesci pozostatego sprzetu | wyposazenia elektrycznego do pojazdéw

29.32.20.0

Pasy bezpieczeristwa, poduszki powietrzne oraz czeéci i akcesoria nadwozi

29.32.30.0

Czgsci i akcesoria do pojazddéw silnikowych (z wylgczeniem motocykli), gdzie
indziej niesklasyfikowane

30.91.20.0

Czesci i akcesoria do motocykli i przyczep motocyklowych bocznych

ex32.12.13:0

Bizuteria i jej czgsci oraz pozostate wyroby jubilerskie i ich czesci, ze zlota
i srebra lub platerowane metalem szlachetnym - wytacznie czesci bizuterii
iczesci pozostatych wyrobéw jubilerskich ze zlota, srebra i platyny,
tj. niewykoriczone lub niekompletne wyroby jubilerskie i wyrazne czesci
bizuterii, w tym pokrywane lub platerowane metalem szlachetnym

38.11.49.0

Wraki przeznaczone do ztomowania inne niz statki i pozostate konstrukcje

ptywajace

38.11.51.0

Odpadyszklane
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38.11.52.0 Odpady z papieru i tektury

38.11.54.0 Pozostateodpadygumowe

38.11.55.0 Odpady z tworzywsztucznych

38.11.58.0 Odpady inne niz niebezpieczne zawierajace metal

38.12.26.0 Niebezpieczneodpadyzawierajace metal

I8.13 97 Odpady i braki ogniw i akumulatorow elektrycznych; zuzyte ogniwa i baterie
galwaniczne oraz akumulatory elektryczne

38:32.2 Surowcewtdérnemetalowe

38.32.31.0 Surowcewtdrnezeszkia

38.32.32.0 Surowce wtdrne z papieru i tektury

38.32.33.0 Surowce wtdrne z tworzyw sztucznych

38.32.34.0 Surowcewtdrne z gumy
Benzyny silnikowe, oleje napedowe, gazy przeznaczone do napedu silnikdéw
spalinowych - w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym
Oleje opatowe oraz oleje smarowe - w rozumieniu przepiséw o podatku
akcyzowym

ex 58.29.11.0 Pakiety oprogramowania systemdw operacyjnych -wylfacznie dyski SSD

ex 58.29.29.0 Pakiety pozostatego oprogramowania uzytkowego -wylgcznie dyski SSD

ex59.11.23.0 Pozostate filmy i nagrania wideo na dyskach, taémach magnetycznych itp.

nosnikach - wytacznie dyski SSD

bez wzgledu na
symbol PKWiU

Ustugi w zakresie przenoszenia uprawnieri do emisji gazdw cieplarnianych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu
uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1201
12538 oraz z 2019 r. poz. 730)

41.00.30.0

Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkéw mieszkalnych
(prace zwigzane z budowa nowych budynkéw, przebudowsg lub remontem
istniejgcych budynkdow)

41.00.40.0

Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkéw niemieszkalnych
(prace zwigzane z budowa nowych budynkéw, przebudowa lub remontem
istniejgcych budynkéw)

42.11.20.0

Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg autostrad, drég, ulic i innych
drdg dla pojazddw i pieszych oraz budowg paséw startowych

42.12.20.0

Roboty ogolnobudowlane zwigzane z budowa drég szynowych i kolei
podziemnej

42.13.20.0

Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowa mostéw i tuneli

42.21.21.0

Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowa rurociggoéw przesytowych

42.21.22.0

Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg sieci rozdzielczych, wigczajac
prace pomocnicze
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42.21.23.0

Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowa systeméw irygacyjnych
(kanatow), magistrali i linii wodociggowych, obiektdw do uzdatniania wody i
oczyszczania sciekow oraz stacji pomp

42.21.24.0

Roboty zwigzane z wierceniem studni i uje¢ wodnych oraz instalowaniem
zbiornikow septycznych

42.22.21.0

Roboty ogdinobudowlane zwigzane z budowa przesyflowych  linii
telekomunikacyjnych i elektroenergetycznych

42.22.22.0

Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowa rozdzielczych  linii
telekomunikacyjnych i elektroenergetycznych

42.22.23.0

Roboty ogdInobudowlane zwigzane z budowga elektrowni

42.91.20.0

Roboty ogdlnobudowlane zwiazane z budowg nabrzezy, portéw, tam, $luz
i zwigzanych z nimi obiektéw hydrotechnicznych

42.99.21.0

Roboty ogdinobudowlane zwigzane z budowa obiektéw produkcyjnych i

gorniczych

42.99.22.0

Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowg stadionéw i boisk sportowych

42.99.29.0

Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowsg pozostatych obiektéw
inzynierii lgdowej i wodnej, gdzie indziej niesklasyfikowane

43.11.10.0

Roboty zwigzane z rozbidrkg i burzeniem obiektéw budowlanych

43.12.11.0

Roboty zwigzane z przygotowaniem terenu pod budowe, z wytgczeniem

robdt ziemnych

43.12.12.0

Roboty ziemne: roboty zwigzane z kopaniem rowéw i wykopdéw oraz

przemieszczaniem ziemi

43.13.10.0

Roboty zwigzane z wykonywaniem wykopdw i wiercen geologiczno-

inzynierskich

43.21.10.1

Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji elektrycznych stuzgcych

bezpieczeristwu

43.21.10.2

Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych instalacji elektrycznych

43.22.11.0

Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji wodnokanalizacyjnych
i odwadniajgcych

43.22.12.0

Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji cieplnych, wentylacyjnych

i klimatyzacyjnych

43.22.20.0

Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji gazowych

43.29.11.0

Roboty zwigzane z zakiadaniem izolacji

43.29.12.0

Roboty zwigzane z zaktadaniem ogrodzen

43.29.19.0

Pozostate roboty instalacyjne, gdzie indziej niesklasyfikowane

43.31.10.0

Robotytynkarskie

43.32.10.0

Robotyinstalacyjnestolarkibudowlane]

43.33.10.0

Roboty zwigzane z wyktadaniem posadzek i oblicowywaniem $cian
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Roboty zwigzane z wykladaniem podidg i ¢cian lastryko, marmurem,

e granitem lub fupkiem

43.33.39.0 Pozostate roboty zwigzane z wykladaniem podiég i <cian (wiaczajgc
tapetowanie), gdzie indziej niesklasyfikowane

43.34.10.0 Robotymalarskie

43.34.20.0 Robotyszklarskie

43.39.11.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem elementéw dekoracyjnych

43.39.19.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych wykonczeniowych robét
budowlanych, gdzie indziej niesklasyfikowanych

43.91.11.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem konstrukcji dachowych

43,91.19.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych prac dekarskich

43.99:10:0 Boboty zwigzane  z  zakfadaniem  izolacji przeciwwilgociowych
i wodochronnych

43.99.20.0 Roboty zwigzane z montowaniem i demontowaniem rusztowar

43.99.30.0 Roboty zwigzane z fundamentowaniem, wigczajgc whijanie pali

43.95.40.0 Robotybetoniarskie

43.99.50.0 Roboty zwigzane ze wznoszeniem konstrukgji sta lowych

43.99.60.0

Roboty zwigzane ze wznoszeniem konstrukcji z cegiet i kamienia

43.99.70.0

Roboty zwigzane z montazem i wznoszeniem konstrukcji z elementéw
prefabrykowanych

43.99.90.0

Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych specjalistycznych robot
budowlanych, gdzie indziej niesklasyfikowanych

45.31.1

Sprzedaz hurtowa czesci i akcesoriéw do pojazdéw samochodowych,
z wytgczeniem motocykli

45.32.1

Sprzedaz detaliczna czesci i akcesoriéw do pojazdéw samochodowych (z
wytgczeniem motocykli) prowadzona w wyspecjalizowanych sklepach

45.32.2

Pozostata sprzedaz detaliczna czesci i akcesoriow do pojazdow
samochodowych, z wylgczeniem motocykli

ex 45.40.10.0

Sprzedaz hurtowa motocykli oraz czesci i akcesoridw do nich — wylgcznie
sprzedaz czesci i akcesoriow do motocykli

ex 45.40.20.0

Sprzedaz detaliczna motocykli oraz czesci i akcesoriéw do nich prowadzona
w wyspecjalizowanych sklepach — wylgcznie sprzedas czesci i akcesoridw
do motocykli

ex 45.40.30.0

Pozostata sprzedaz detaliczna motocykli oraz czesci i akcesoriow do nich —
wytgcznie sprzedaz detaliczna czesci i akcesoriow do motocykli
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