ZARZADZENIE.Nr 19/19
Wéjta Gminy Zolynia
z dnia 27 marca 2019 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy w Zolyni.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018 r., poz. 994 ze zm.) zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 59/18 W¢jta Gminy Zoly‘nia z dnia 30 listopada 2018 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Zolyni:

1) wprowadza si¢ zmiang w § 4, ktérego ust. 1 otrzymuje nastepujace brzmienie:

., 1. Urzad jest czynny w dniach roboczych w nastepujacych godzinach:
a) w poniedziatki od 7.30 do 17.30;
b) od wtorku do czwartku od 7.30 do 15.30;
¢) w piatki od 7.30 do 13.30.”

2) wprowadza si¢ zmiane w § 24, ktory otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

»$§ 24. Do zakresu dzialania Urzedu Stanu Cywilnego nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie rejestracji zdarzen urodzen, malzenstw i zgondéw oraz innych okolicznosci
majgcych wplyw na stan cywilny osoby:
a) sporzgdzanie aktow stanu cywilnego,
b) wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego,
¢) przyjmowanie oswiadczen o wstapieniu w zwiazek malzenski,
d) przyjmowanie o$wiadczen o uznaniu ojcostwa,
e) przyjmowanie oswiadczen o nadaniu dziecku nazwiska me¢za matki,
f) przyjmowanie oswiadczen o zmianie imienia dziecka,
g) przyjmowanie oswiadczen o nazwisku dziecka,
h) przyjmowanie oswiadczen o powrocie osoby rozwiedzionej do nazwiska, ktore nosita
przed zawarciem malzenstwa,
1) przyjmowanie zapewnien o braku przeszkod do zawarcia zwigzku malzenskiego,
j) wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych zmiany imienia lub nazwiska,
k) wydawanie zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uplywem terminu okre$lonego
w Kodeksie rodzinnym i opiekuniczym,
1) wydawanie zaswiadczen:
- stwierdzajacych brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa,
- 0 zdolnosci prawnej do zawarcia malzenstwa za granica,
- 0 dokonanych w ksiggach aktow stanu cywilnego wpisach lub ich braku,
- 0 zaginieciu lub zniszczeniu ksigg stanu cywilnego,
m) powiadamianie innych urzedéw stanu cywilnego o zdarzeniach wymagajgcych
aktualizacji aktow stanu cywilnego,
n) dokonywanie przypisow i wzmianek w aktach stanu cywilnego na podstawie
zawiadomien z innych urzedéw stanu cywilnego, decyzji administracyjnych i orzeczen
sadow,
0) archiwizowanie aktow stanu cywilnego i akt zbiorowych,
p) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi koscioléw i zwigzkéw wyznaniowych
w zakresie zawierania matzenstw konkordatowych,
1) przygotowywanie wnioskéw o nadanie medali ,, Za dlugoletnie pozycie matzenskie”
oraz organizowanie uroczystosci ich wrgczenia,



s) przyjmowanie ustnych oswiadczen woli spadkodawcy,
t) wspolpraca z sgdami 1 organami panstwowymi w zakresie rejestracji stanu cywilnego,
u) prowadzenie przewidzianej przepisami sprawozdawczosci.

2) W zakresie spraw obywatelskich:
a) prowadzenie ewidencji ludnosci w formie elektronicznej w Powszechnym
Elektronicznym Systemie Ewidencji Ludnosci, w rejestrach mieszkancow,
b) bezzwloczna aktualizacja danych w rejestrze PESEL i rejestrze mieszkancow,
¢) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja obowigzku meldunkowego przez
obywateli polskich i cudzoziemcow,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnianiem danych z rejestru mieszkancow,
e) sporzadzanie wymaganych sprawozdan statystycznych,
f) sporzadzanie wymaganych przepisami prawa wykazow osobowych (dzieci objetych
obowigzkiem szkolnym, 0sob podlegajgcych kwalifikacji wojskowej itp.),
g) prowadzenie rejestrow wyborcow i sporzadzanie spisow,
h) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan w zakresie wydawania, wymiany
i uniewazniania dowodow osobistych,
i) inne zadania wynikajace z przepisOw prawa zwigzane z merytorycznym zakresem
dzialania.”

§ 2. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2019 r.
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