Zarzadzenie Nr 56/18
Wéjta Gminy w Zotyni
z dnia 5 listopada 2018r.

w sprawie wdrozenia procedury podzielonej platnosci VAT.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust.3 w zwiazku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018r., poz. 994 ze zm.) w zwigzku z
art. 108a ust. 1-3, art. 9 ustawy z dnia 15 grudnia 2017r. o zmianie ustawy o podatku od
towarow i ustug oraz niektérych innych ustaw ( t.j. Dz. U. z 2018r., poz. 62), uwzgledniajac
orzeczenie Trybunahu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-276/14 z dnia 29
wrzesnia 2015r. zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ platnosci za faktury z wykazang kwota VAT model podzielonej ptatnosci w
podatku od towardw i ustug.

§ 2.

Wprowadza si¢ Procedurg podzielonej ptatnosci w podatku od towaréw i ustug do stosowania
w Urzedzie Gminy Zotynia oraz jednostkach budzetowych Gminy Zotynia , stanowiaca
zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3.

Zobowigzuje si¢ wszystkich Kierownikow jednostek budzetowych do wdrozenia procedur w
kierowanej jednostce budzetowe;.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikom jednostek
budzetowych.

§ 5.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacg od 2 listopada 2018r.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 56/18
Wojta Gminy Zolynia
z dnia 5 listopada 2018r.

Procedura rozliczen podatku od towaréw i ustug za pomocg mechanizmu podzielonej
platnosci

Uwagi ogélne

Niniejsza procedura reguluje zasady stosowania mechanizmu podzielonej platnosci (dalej:
Mechanizm lub MPP) w podatku od towaréw i ustug (dalej: VAT) poprzez okreslenie regut
obowigzujacych jednostki budzetowe i Urzad obstugujacy Gmine Zolynia (dalej: Gmina) w
celu rzetelnego, termimowego oraz poprawnego wypetniania obowigzkow wynikajgcych z
ustawy VAT,

Procedura okresla zasady stosowaniu Mechanizmu w odniesieniy do otrzymanych faktur
dokumentujacych zakupy towarow i ushug.

Gmina w celu realizacji obowigzkow wynikajacych z ustawy VAT sporzadza zbiorcza
deklaracj¢ VAT oraz zbiorcze ewidencje sprzedazy i zakupu, ktore sa przygotowywane na
podstawie czastkowych rejestrow/deklaracji VAT jednostek i Urzedu. Za prawidlowo$é
sporzgdzanych deklaracji oraz prowadzonych rozliczen VAT odpowiedzialne s3 wyznaczone
osoby, zgodnie z Zarzadzeniem w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT
przez Gming i jej jednostki budzetowe .

Rachunki VAT w Urzgdzie oraz jednostkach budzetowych Gminy.

Kazda jednostka budzetowa oraz Urzad od 1 lipca 201 8r. dysponuje odrebnym rachunkiem
VAT. Przepisy ustawy zmieniajacej dopuszczaja mozliwogé tworzenia w dowolnym
momencie dodatkowych rachunkéw VAT przez Urzad i jednostki budzetowe.

Z dniem 1 lipca 201 8r. Urzad i jednostki budzetowe mogg prowadzié rozliczenia VAT za
pomocg MPP, zgodnie z obowiazujacg ustawa nie sg zobligowane do prowadzenia rozliczer
za pomocg MPP. Jednostki indywidualnie decydujg czy, i jakie platnosci (biezace,
majatkowe) prowadzg za pomoca MPP.

Srodki ofrzymane na rachunek VAT.

W przypadku sprzedazy przez Jednostke/Urzad towaréw i ustug na rzecz innych podatnikéw
VAT zaplata za dokonane $wiadczenia moze zosta¢ dokonana przez nabywcow z
wykorzystaniem Mechanizmu.

Wykorzystanie §rodkéw na rachunku VAT.

Jednostki budzetowe mogg wykorzystywa¢ srodki otrzymane na posrednictwem Mechanizmu
na rachunek VAT w nastepuj acy sposob:

1/ dokona¢ zaptaty ze zgromadzonych $rodkéw kwoty VAT wykazanej na otrzymane;j
fakturze dotyczacej zakupu towaréw lub ustug,




2/ przekaza¢ $rodki z rachunku VAT na rachunek Urzedu.

Urzad moze wykorzysta¢ srodki znajdujace si¢ na jego rachunku/rachunkach VAT w
nastepujacy sposob:

1/ dokona¢ zaplaty ze zgromadzonych $rodkéw kwoty VAT wykazanej na otrzymanej
fakturze dotyczacej zakupu towaréw lub ustug,

2/ przekaza¢ srodki z rachunku VAT w ramach wlasnych rachunkéw VAT,

3/ dokona¢ zaplaty ze zgromadzonych srodkéw zobowigzania podatkowego wykazanego w
deklaracji VAT.

Jednostki, w przypadku posiadania $rodkéw na rachunku VAT, dokonujg w pierwszej
kolejnosci zaplaty za otrzymane faktury VAT za pomocg MPP.

Zaplata faktur za pomocg Mechanizmu.

Przyjeta ustawa zmieniajaca wprowadza zapis 0 mozliwosci stosowania przez jednostki
samorzadu terytorialnego Mechanizmu. W zwiazku z tym, to jednostka/urzad indywidualnie
decyduje czy wprowadza Mechanizm i w jakim zakresie. Szczegotowe zasady wprowadzenia
platnosci za posrednictwem MPP w poszczegolnych jednostkach budzetowych okredla
Kierownik danej jednostki.

Forma zaplaty za faktury za pomocg Mechanizmu.

Urzad/jednostki w celu zaplaty za transakcje na rzecz swoich dostawcow postugujac sie
Mechanizmem dokonujg platnosci za posrednictwem komunikatu przelewu w systemie
internetowym banku, w ktérym prowadzony jest rachunek.

W celu dokonania zaptaty za posrednictwem MPP, w komunikacie przelewu nalezy wskazaé:
1/ numer faktury,

2/ kwote brutto,

3/ kwote VAT,

4/ NIP kontrahenta,

5/ rachunek kontrahenta.

Za pomocg jednego komunikatu przelewu mozna kazdorazowo uregulowac¢ naleznosé tylko z
jednej faktury ( nie ma mozliwosci dokonania zbiorczej platnoscei).

W celu realizacji przelewu, bank w pierwszej kolejnosci obcigza kwotg VAT wskazang w
komunikacie przelewu rachunek VAT Urzedu/jednostki i uznaje tg kwotg wlasciwy rachunek
rozliczeniowy Urzgdu/jednostki. Nastepnie rachunek rozliczeniowy jest obcigzany catg kwota
(VAT+netto), ktéra jest przekazywana na rachunek kontrahenta. Proces ten nast¢puje
automatyczne bez mozliwosci ingerencji w poszezegélne jego fazy.

W przypadku wybrania zaplaty komunikatem przelewu (MPP) przy réwnoczesnym braku
srodkow/niewystarczajgcych srodkéw na rachunku VAT, w celu realizacji przelewu, bank
obcigzy kwotg VAT — w pierwszej kolejnosci rachunek VAT, zas w pozostatym
(brakujacym) zakresie rachunek rozliczeniowy Urzedu/jednostki,



W przypadku braku wystarczajacych srodkéw takze na rachunku rozliczeniowym, przelew
nie zostanie zrealizowany.

Osobami odpowiedzialnymi na dokonywanie przelewow za pomocg Mechanizmu sg osoby
wymienione z Zataczniku Nr 1 do niniejszej procedury.

Wewngtrzne rozliczenia VAT Gminy z pomocg MPP

Gmina posiada procedury zwiazane ze scentralizowanym rozliczaniem VAT. Procedura w
niezmienionym ksztalcie reguluje wewnetrzne rozliczenia podatku VAT, pomiedzy Gming i
Jej jednostkami budzetowymi gminy.

W celu efektywnego wykorzystania srodkéw na rachunku VAT Jednostek, Skarbnik Gminy

po konsultacji z osobg odpowiedzialng ,moze podjaé decyzj¢ o przekazaniu $rodkow z
rachunku VAT danej jednostki na rachunek VAT Urzedu.

Whiosek o przekazanie $srodkéw z rachunku VAT

Gmina za posrednictwem Urzedu ma mozliwos¢ zlozenia wniosku do Naczelnika Urzedu
Skarbowego o przeniesienie srodkéw z rachunku VAT na swoj rachunek rozliczeniowy. Na
wniosek jednostki, Gmina wystapi w imieniu tej jednostki z wnioskiem do Naczelnika Urzedu
Skarbowego o przeniesienie $rodkéw z rachunku VAT jednostki na jej rachunek

rozliczeniowy,

Wz6r wniosku stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszej procedury.



Zatgcznik Nr 1 do Procedury podzielonej platnosci
z dnia 5 listopada 2018r.

Wz6ér wniosku podatnika o przekazanie $rodkow zgromadzonych na wskazanym przez
podatnika rachunku VAT

Zolynia, dnia. ............

Whnioskodawca:
Gmina Zotynia
ul. Rynek 22
37-110 Zolynia
NIP:

Adres elektroniczny ePUAP:

Naczelnik Urzedu Skarbowego
w Lancucie

ul. Pitsudskiego 11

37-100 Lancut

Whniosek o przekazanie §rodkéw zgromadzonych na wskazanym przez podatnika
rachunku VAT na wskazany przez niego rachunek bankowy

W imieniu Gminy Zotynia wnosze o zgode na przekazanie srodkéw w wysokosci

. zgromadzonych przez Gmine na rachunku VAT numer

na rachunek bankowy
dla ktorego

.........................

jest prowadzony ten rachunek VAT.

Gmina oswiadcza, ze nie posiada zaleglosci podatkowych oraz w jej przypadku nie wystepuja
przestanki okreslone w art. 108b ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towaréw i ustug (t,j. Dz. U. z 2017r., poz. 1221 ze zm.).

W imieniu Gminy Zotynia




