[image: image1.png]



Urząd Gminy w Żołyni
ul. Rynek 22

tel. (017) 22 43 018, (017) 22 43 028
fax. (017) 22 43 476
www.zolynia.pl, e-mail: urzad@zolynia.pl
Przekazywanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia
	Podstawa prawna
	Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. nr 223, poz. 1655 z późn. zm.)

zwana dalej Prawem zamówień publicznych.

	Komórka odpowiedzialna
	Samodzielne stanowisko ds. pozyskiwania funduszy, promocji i zamówień publicznych

Siedziba: Urząd Gminy w Żołyni ul. Rynek 22; pok. 104 I piętro

Telefon (0-17) 22-43-018 wew. 24 faks (0-17) 22-43-476

Godziny pracy: poniedziałek-piątek w godzinach 7.30-15.30

	Sposób załatwienia sprawy
	Przekazanie Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia

	Wymagane dokumenty
	I) Wniosek o przekazanie SIWZ wnioskodawcy (wykonawcy/ców), winien zawierać następujące informacje:

1. nazwę i siedzibę wnioskodawcy oraz NIP,

2. nazwę postępowania o zamówienie publiczne oraz podać znak sprawy,

3. adres, na który należy przesłać SIWZ,

4. formę przekazania przesyłki: listem poleconym/przesyłka kurierska,

5. dowód wpłaty.

Wniosek można:

– wysłać na adres: Urząd Gminy w Żołyni, ul. Rynek 22, 37-110 Żołynia lub,

– złożyć w Sekretariacie Urzędu Gminy w Żołyni, ul. Rynek 22, pok. 102 lub,

– faksem przesłać na nr (17) 22-43-476

II) Specyfikację istotnych warunków zamówienia można odebrać osobiście w Urzędu Gminy w Żołyni, ul. Rynek 22, pok. 104, ul. Rynek 22 37-110 Żołynia. W przypadku odbierania specyfikacji osobiście, sprawa załatwiana jest od ręki, przy złożeniu wniosku. W chwili odbierania materiałów osobiście, obierający kwituje własnym podpisem odbiór materiałów podając nazwę firmy, którą reprezentuje i jej dane teleadresowe. Jeśli specyfikacja jest odpłatna przy jej odbiorze należy okazać dowód wpłaty.

	Wysokość opłaty
	Na podstawie art. 42 ust. 2 Prawa zamówień publicznych.

Opłatę można uiścić poprzez wpłatę na konto Urzędu Gminy w Żołyni – konto nr 21 9175 0000 2001 0001 6463 0001.

Wraz ze specyfikacją zostanie przesłany rachunek za specyfikację wystawiony na wnioskodawcę na kwotę podaną w ogłoszeniu.

	Czas załatwienia sprawy
	Niezwłocznie - w terminie 5 dni od daty złożenia wniosku

	Tryb odwoławczy
	Wnioskodawca (wykonawca) może wnieść pisemny protest do zamawiającego na podstawie art. 180 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Gmina Żołynia/Urząd Gminy w Żołyni) w terminie 7 dni wobec czynności podjętych przez zamawiającego w toku postępowania o zamówienie publiczne oraz w przypadku zaniechania czynności, do których jest zobowiązany. Termin na wniesienie protestu liczy się od dnia, w którym wykonawca powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę wniesienia protestu.

	Opracował/a, sprawdził/a
	Jan Mazurek, Tadeusz Giża

	Załączniki
	


